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% CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM
p CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAO

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO SIMPLIFICADO

SOLICITACAO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE
E
APRESENTACAO DE PROPOSTA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026

DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

1 - PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM -PE, pessoa juridica de direito ptblico
interno, com sede a Rua Amélia Soares Paes, s/n, bairro Centro, Municipio de Belo Jardim,
Estado de Pernambuco, inscrita no CNPJ sob o n°® 11.470.457/0001-86, por intermédio do
Agente de Contratagdo que a este subscreve, designado pela Portaria n® 282/2025, torna publica
a presente SOLICITACAO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE E APRESENTACAO DE
PROPOSTA, no ambito da Dispensa de Licitacao n® 002/2026, destinada a selecdo de instituicao
brasileira sem fins lucrativos para futura contratacao direta, com fundamento no art. 75, inciso
XV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.1. O presente chamamento ndo constitui modalidade licitatéria, tampouco procedimento
competitivo tipico, mas instrumento administrativo de prospecgdo, provocagdo formal,
comparagdo objetiva de propostas e verificagdo prévia de atendimento aos requisitos legais,
técnicos, juridicos, operacionais € econdmico-financeiros necessarios a contratacdo direta
pretendida.

1.2. A adogdo do presente instrumento tem por finalidade reforgar a transparéncia, a
impessoalidade, a motivagdo administrativa, a rastreabilidade da escolha, a demonstracao de
vantajosidade e a seguranca juridica do processo de contratagao.

2-DO OBJETO

2.1. Constitui objeto desta Dispensa Simplificada a sele¢do de instituicio brasileira sem fins
lucrativos, com finalidade estatutaria compativel, reputacio ético-profissional,
experiéncia comprovada e capacidade técnica demonstrada, para prestacdo de servicos
técnico-especializados de organizacao, planejamento, elaboragao, coordenacio e execuc¢ao
integral de concurso publico destinado ao preenchimento de vagas e a formacao de
cadastro de reserva para cargos integrantes do quadro permanente da Camara Municipal
de Belo Jardim/PE, criados pela Lei Municipal n° 3.783/2026.

2.2. A contratagdo compreenderd todas as etapas necessarias a realizacdo do certame,
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observadas as especificagdes constantes do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de
Referéncia anexos, especialmente quanto ao planejamento, elaboragdao do edital do concurso,
inscri¢des, atendimento aos candidatos, andlise de isengdes, elaboracdo, impressdo, guarda,
transporte e aplicagdo das provas, correcdao, processamento dos resultados, julgamento de
recursos, divulgacdo dos resultados, assessoramento técnico até a homologagao e prestagao de
contas.

2.3. O prazo global estimado para execucao dos servigos sera de até¢ 120 (cento e vinte) dias,
contados da emiss@o da Ordem de Servico, podendo ser prorrogado mediante justificativa
formal, nos termos do Termo de Referéncia.

3-DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1. A futura contratacdo direta, caso preenchidos todos os requisitos legais e procedimentais,
sera fundamentada no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.2. A institui¢do interessada devera comprovar, cumulativamente, sua condi¢ao de institui¢ao
brasileira, auséncia de finalidade lucrativa, finalidade estatutdria compativel com o objeto,
reputacdo ético-profissional, experiéncia comprovada e capacidade técnica, operacional,
administrativa, tecnologica e financeira para execugao integral do concurso publico.

3.3. O presente chamamento serd interpretado em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021, com a LINDB, com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, motivagdo, seguranca juridica,
transparéncia e selecdo da proposta mais vantajosa.

4 - DA FORMA DE REALIZACAO DA DISPENSA SIMPLIFICADA

4.1. A Camara Municipal de Belo Jardim/PE encaminhara, por e-mail, as institui¢cdes brasileiras
sem fins lucrativos previamente identificadas, em nimero nao inferior a 03 (trés), o presente
Edital de Dispensa Simplificada, acompanhado do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de
Referéncia.

4.2. O prazo para apresentagdo de manifestacdo de interesse, proposta economico-financeira e
documentacao de habilitacdo serd de 03 (trés) dias uteis, contados do envio dos e-mails de
provocacao as instituicdes consultadas.

4.3. O termo inicial de contagem sera o primeiro dia util subsequente ao envio dos e-mails pela
Camara Municipal de Belo Jardim/PE.

4.4. A auséncia de resposta no prazo estabelecido sera interpretada como falta de interesse da
institui¢ao provocada, permitindo-se a Administragcdo prosseguir com a analise das propostas
efetivamente recebidas.

4.5. Caso apenas uma institui¢do apresente manifestacao de interesse e proposta dentro do prazo,
a contratagdo poderd prosseguir com essa instituicdo, desde que comprovado o atendimento
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integral aos requisitos legais, técnicos, juridicos, fiscais, economico-financeiros e operacionais
previstos neste Edital, no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, bem como desde
que os valores propostos para as taxas de inscri¢ao nao ultrapassem os referenciais estabelecidos
no Termo de Referéncia.

5- DA PARTICIPACAO

5.1. Poderdo participar da presente Dispensa Simplificada as institui¢des brasileiras sem fins
lucrativos que atendam as condicdes estabelecidas neste Edital, no Estudo Técnico Preliminar e
no Termo de Referéncia.

5.2. Nao poderao participar instituigdes que:

a) possuam finalidade lucrativa;

b) ndo tenham finalidade estatutaria compativel com o objeto;

¢) estejam suspensas de contratar com o Poder Publico;

d) tenham sido declaradas inidoneas;

€) ndo comprovem experiéncia compativel com a organizagdo e execugdao de concursos
publicos;

f) ndo atendam aos requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, técnica e economico-
financeira previstos no Termo de Referéncia;

g) possuam dirigentes, administradores, responsaveis técnicos ou representantes em situagao de
impedimento, conflito de interesses ou vedacao legal.

5.3. A participacdo na presente Dispensa Simplificada implica aceitagdo integral das condigdes
previstas neste Edital, no Estudo Técnico Preliminar, no Termo de Referéncia e nos demais
documentos que integram o processo administrativo.

6 - DA PROPOSTA E DO CRITERIO DE SELECAO

6.1. A instituicdo interessada deverd apresentar proposta econdmico-financeira contendo os
valores das taxas de inscricdo por nivel de escolaridade ou por cargo, conforme estrutura
prevista no Termo de Referéncia.

6.2. A proposta devera observar os valores maximos referenciais estabelecidos no Termo de
Referéncia, ndo podendo ultrapassar os limites definidos pela Administrag¢do para os cargos de
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nivel fundamental, médio/técnico e superior.
6.3. A selegao da institui¢ao observara, de forma cumulativa:
a) atendimento aos requisitos juridicos previstos no item 12.4 do Termo de Referéncia;

b) atendimento aos requisitos de regularidade fiscal, social e trabalhista previstos no item 12.5
do Termo de Referéncia;

¢) atendimento aos requisitos de qualificacao técnica previstos nos itens 12.6, 12.8 ¢ 12.9 do
Termo de Referéncia;

d) atendimento aos requisitos de qualificagdo econdomico-financeira previstos nos itens 12.10 e
12.11 do Termo de Referéncia;

e) apresentacdo das declaragdes previstas no item 12.19 do Termo de Referéncia;

f) compatibilidade da proposta com o objeto, os prazos, as obrigacdes ¢ as condicdes de
execucao estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia;

g) apresentacdo dos menores valores de taxas de inscricdo, desde que preservada a
exequibilidade e a capacidade de execugao integral do certame.

6.4. Havendo mais de uma instituicdo regularmente habilitada, sera selecionada aquela que
apresentar a proposta mais vantajosa a Administragao, considerada, prioritariamente, a de menor
valor global estimado das taxas de inscri¢do, desde que atendidos todos os requisitos minimos
de habilitagdo, qualificagdo e execugdo estabelecidos no Termo de Referéncia.

6.5. Para fins de comparagdo objetiva das propostas, o valor global estimado das taxas de
inscri¢do podera ser apurado a partir da projecao de inscritos constante do Termo de Referéncia,
considerando-se os quantitativos estimados por nivel de escolaridade e os valores propostos pela
instituicdo interessada.

6.6. A Administragdo podera desconsiderar proposta meramente formalmente menor quando
constatada inexequibilidade, insuficiéncia técnica, auséncia de estrutura operacional,
descumprimento de exigéncia do Termo de Referéncia ou risco a seguranca, lisura,
transparéncia ou regularidade do concurso publico.

6.7. A escolha da instituicdo nao decorrera apenas do menor valor das taxas de inscrigdo, mas
do atendimento cumulativo aos requisitos juridicos, técnicos, operacionais, econOmico-
financeiros e documentais exigidos no Termo de Referéncia.

7 - DA DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA

7.1. No prazo previsto no item 4.2, a instituicdo interessada devera encaminhar, em formato
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digital, os seguintes documentos:

a) manifestacdo formal de interesse;

b) proposta economico-financeira com indicagdo dos valores das taxas de inscri¢ao;
¢) estatuto ou ato constitutivo atualizado;

d) ata de eleicdo ou documento equivalente de designagdo da diretoria atual;
e) comprovante de inscricdo no CNPJ;

f) comprovagdo de que se trata de institui¢do brasileira;

g) comprovagdo de auséncia de finalidade lucrativa;

h) comprovacao de finalidade estatutaria compativel com o objeto;

1) documentos de identificacdo dos dirigentes;

j) certidoes de regularidade fiscal, social e trabalhista;

k) atestados de capacidade técnica;

1) certiddo de inscri¢do e regularidade perante o Conselho Regional de Administragdo, quando
aplicavel, nos termos do Termo de Referéncia;

m) documentagao de qualificacdo econdmico-financeira;
n) declaragdes previstas neste Edital e no Termo de Referéncia;
0) demais documentos exigidos no Termo de Referéncia.

7.2. A relagao acima possui natureza indicativa e nao afasta a obrigatoriedade de atendimento
integral as exigéncias constantes do Termo de Referéncia, especialmente nos itens 12.4 a 12.19.

7.3. Em caso de divergéncia entre a relacao sintética deste Edital e o Termo de Referéncia,
prevalecerdao as exigéncias especificas constantes do Termo de Referéncia, por se tratar do
documento técnico definidor das condi¢des de habilitagdo, qualificagdo e execugdo do objeto.

8 - DA REMUNERACAO, ARRECADACAO E PRESTACAO DE CONTAS

8.1. A remuneracao da instituicdo contratada decorrera dos recursos arrecadados a titulo de taxas
de inscric¢do, consoante especificado no Termo de Referéncia.

8.2. Os recursos arrecadados terdo destinagdo vinculada ao custeio da organizagdo,
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planejamento, coordenagdo e execugdo do concurso publico.

8.3. A arrecadag¢do devera observar mecanismos de rastreabilidade, transparéncia, controle
financeiro, prestagao de contas e fiscaliza¢do pela Camara Municipal de Belo Jardim/PE.

8.4. A instituicao contratada devera manter controle financeiro individualizado da arrecadacao
do certame, assegurando a Administragdo acesso integral as informacgdes, relatorios,
demonstrativos, extratos, conciliagdes e demais elementos necessarios a fiscalizagao e prestacao
de contas.

8.5. Eventuais isengoes, inscri¢des indeferidas, pagamentos nao compensados, desisténcias ou
quaisquer outras intercorréncias financeiras deverao ser consideradas pela instituicdo em sua
proposta, ndo podendo tais situacdes, isoladamente, transferir & Camara Municipal 6nus
financeiro ndo previsto no contrato.

9 - DA HABILITACAO

9.1. A habilitagao sera verificada mediante analise da documentagao apresentada pela instituicao
interessada, observadas as exigéncias deste Edital e, especialmente, as condi¢des estabelecidas
no item 12 do Termo de Referéncia.

9.2. Para fins de habilitagdo juridica, serdo observados os documentos e requisitos previstos no
item 12.4 do Termo de Referéncia.

9.3. Para fins de regularidade fiscal, social e trabalhista, serdo observadas as exigéncias previstas
no item 12.5 do Termo de Referéncia.

9.4. Para fins de qualificacdo técnica, serao observadas as exigéncias previstas nos itens 12.6,
12.8 ¢ 12.9 do Termo de Referéncia, inclusive quanto a comprovagdo de experiéncia,
disponibilidade de equipe multidisciplinar, estrutura tecnoldgica, mecanismos de seguranga,
controle de arrecadacdo, auditoria, protecdo de dados pessoais e rastreabilidade dos atos
praticados.

9.5. Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, serdo observadas as exigéncias previstas
nos itens 12.10 e 12.11 do Termo de Referéncia.

9.6. Para fins de declaragdes obrigatorias, deverao ser apresentadas as declaragdes previstas no
item 12.19 do Termo de Referéncia, bem como os modelos anexos a este Edital.

9.7. A auséncia de qualquer documento essencial, a apresentacdo de documentagdo em
desacordo com o Termo de Referéncia ou a ndo comprovagao dos requisitos legais da hipotese
do art. 75, inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/2021, implicara a inabilitacdo da instituicao.

9.8. A Administracdo podera realizar diligéncias para esclarecer, complementar, confirmar ou
instruir adequadamente as informagdes e documentos apresentados, inclusive mediante
solicitacdo de documentos adicionais, retificacOes, atualizagdes, esclarecimentos técnicos,
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comprovagdes complementares ou saneamento de inconsisténcias formais, considerando a
natureza simplificada e ndo concorrencial do presente procedimento de contratacao direta, desde
que preservados a motivacdo, a impessoalidade, a transparéncia e a seguranca juridica da
escolha administrativa.

10 - DA VEDACAO A SUBCONTRATACAO
10.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

10.2. A instituicdo contratada devera executar diretamente as etapas essenciais do concurso
publico, especialmente aquelas relacionadas a elaboragdo, revisdo, impressdo, guarda,
transporte e aplicacdo das provas, corre¢ao, processamento de resultados e julgamento de
recursos.

10.3. A vedacdo a subcontratagdo ndo impede a utilizagdo de apoio operacional acessorio, desde
que previamente comunicado, autorizado pela Administracdo e que nao comprometa a
responsabilidade técnica direta da instituicdo contratada, quando compativel com o Termo de
Referéncia.

11 - DAS DILIGENCIAS

11.1. A Camara Municipal podera promover diligéncias destinadas a esclarecer duvidas,
confirmar informacgdes, verificar autenticidade documental, aferir capacidade técnica, avaliar
estrutura  operacional, solicitar documentos adicionais, requisitar comprovagoes
complementares, corrigir inconsisténcias formais ou obter outros elementos necessarios a
adequada instrugao do processo administrativo.

11.2. Considerando a natureza simplificada e ndo concorrencial do presente procedimento de
contratacdo direta, as diligéncias poderao ser utilizadas para complementar a instru¢ao, sanear
falhas formais, atualizar documentos, esclarecer informagdes e permitir a adequada
comprovagdo dos requisitos legais, técnicos, juridicos, fiscais, trabalhistas, econdmico-
financeiros e operacionais exigidos no Termo de Referéncia, desde que preservados a
motivagdo, a impessoalidade, a transparéncia, a razoabilidade, a seguranga juridica e a finalidade
publica da contratagao.

11.3. As diligéncias relativas a proposta econdmico-financeira ndo poderdo resultar em
majoracao, reducdo estratégica ou alteracdo substancial dos valores originalmente apresentados
pela institui¢do interessada, admitindo-se apenas o saneamento de erro material, inconsisténcia
formal, divergéncia de grafia, falha aritmética evidente ou desconformidade meramente
instrumental que ndo modifique a esséncia econdmica da proposta.

11.4. Havendo divergéncia entre o valor numérico e o valor por extenso indicado na proposta
econOmico-financeira, prevalecerd, para fins de andlise, o valor por extenso, salvo se a
Administragdo, mediante diligéncia fundamentada, constatar tratar-se de erro material
manifesto, hipdtese em que podera considerar o valor efetivamente demonstrado pela coeréncia
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interna da proposta.

11.5. As diligéncias relativas a habilitagdo, qualificacdo técnica, regularidade fiscal, trabalhista,
economico-financeira ¢ demais requisitos documentais poderao admitir a apresentacdo de
documentos complementares, atualizagdes, certiddes substitutivas, comprovacdes adicionais,
esclarecimentos formais e saneamento de inconsisténcias, desde que tais providéncias se
destinem a adequada comprovacdo dos requisitos exigidos no Termo de Referéncia e nao
comprometam a finalidade, a motivagao e a seguranca juridica da contratagdo.

12 - DA CONTRATACAO

12.1. Concluida a analise das propostas e da documentagao, a Administragao elaborara relatorio
de julgamento simplificado, indicando as instituigdes provocadas, as respostas recebidas, a
documentacao apresentada, a proposta econdmica de cada interessada e a justificativa da
escolha.

12.2. A contratagdo somente sera efetivada apos a comprovacdo do atendimento integral aos
requisitos do art. 75, inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/2021, do Estudo Técnico Preliminar,
do Termo de Referéncia e deste Edital.

12.3. A instituicdo selecionada sera convocada para assinatura do contrato administrativo,
observadas as condi¢des previstas na minuta contratual e no Termo de Referéncia.

12.4. A Administracao podera deixar de contratar a institui¢ao selecionada caso identifique fato
superveniente, irregularidade documental, auséncia de vantajosidade, risco a execucdo do
certame ou inadequacao do enquadramento juridico da contratagdo direta.

13 - DAS SANCOES

13.1. A institui¢do que apresentar declaragao falsa, documento falso, informagao inveridica,
proposta inexequivel, ocultar fato impeditivo, frustrar os objetivos da Dispensa Simplificada ou
deixar de celebrar o contrato quando convocada, sem justificativa aceita pela Administracao,
ficard sujeita as sangOes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal cabiveis.

113.2. As san¢des aplicaveis observardo o contraditorio, a ampla defesa, a proporcionalidade, a
razoabilidade e o devido processo administrativo.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. O presente procedimento poderd ser revogado por razdes de interesse publico,
devidamente justificadas, ou anulado em caso de ilegalidade.

14.2. A participacao na presente Dispensa Simplificada ndo gera direito subjetivo a contratacao.

14.3. A Administracdo podera, caso ndo sejam identificadas institui¢des aptas, interessadas ou
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juridicamente enquadraveis na hipdtese do art. 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021,
reavaliar formalmente a modelagem da contratacdo, mediante despacho motivado e analise
juridica.

14.4. Integram este Edital, independentemente de transcricao:

ANEXO I — Estudo Técnico Preliminar;

ANEXO II — Termo de Referéncia;

ANEXO III — Modelo de Proposta Econdmica;

ANEXO IV — Declaragao de Auséncia de Finalidade Lucrativa;

ANEXO V — Declaragdo de Integralidade dos Custos Trabalhistas;

ANEXO VI — Declaragao de Nao Emprego de Menores;

ANEXO VII - Declaragao de Cumprimento da Reserva de Cargos para Pessoa com Deficiéncia;
ANEXO VIII — Declaragao de Habilitagdo ¢ Veracidade;

ANEXO IX — Declaragao de Disponibilidade de Equipe Técnica e Estrutura Operacional.

Belo Jardim (PE), 20 de maio de 2026.

MATHEUS CORDEIRO OLIVEIRA
Agente de Contratacdo [Matricula n® 716
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ANEXO 1

Estudo Técnico Preliminar (ETP) para
Contratacao de Entidade Especializada na
Organizacao, Planejamento, Coordenacio e
Execucao de Concurso Publico destinado ao
Provimento de Cargos Efetivos da Camara
Municipal de Belo Jardim, Pernambuco, em
atendimento a Lei Municipal n° 3.783/2026 e as
diretrizes constitucionais e administrativas
aplicaveis a estruturacao permanente do quadro
funcional do Poder Legislativo Municipal.
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1. INFORMACOES BASICAS

Numero do processo: 005/2026

Data: 04/05/2026

Responsavel: Helder Pereira Cavalcanti — Matricula n°® 1434

Area Requisitante: Mesa Diretora da Camara Municipal de Belo Jardim, por intermédio da
Secretaria Legislativa

2. OBJETO

Contratacao de institui¢do brasileira sem fins lucrativos, com finalidade estatutéria
compativel, reputacdo ético-profissional, experiéncia comprovada e capacidade técnica
demonstrada, para organiza¢do, planejamento, elaboragdo, coordenagdo e execugdo integral do
concurso publico destinado ao provimento dos cargos efetivos criados pela Lei Municipal n°
3.783/2026, vinculados a Camara Municipal de Belo Jardim, incluindo a formagao de cadastro
de reserva.

A contratagdo abrangera todas as fases do certame, compreendendo, no minimo, a
analise da legislagdo municipal aplicavel, elaboracdo das minutas de editais, divulgagdo do
concurso, operacionalizagdo das inscrigdes, analise de pedidos de isencdo e atendimento
especial, elaboracdo, revisdo, impressdo sigilosa, guarda, transporte e aplicacdo das provas,
corregdo, processamento dos resultados, julgamento de recursos, assessoramento técnico-
juridico, divulgacdo dos resultados preliminares e finais, apoio @ homologacdo e prestacdo de
contas dos atos executados.

A modelagem pretendida sera estruturada com fundamento no art. 75, inciso XV,
da Lei Federal n° 14.133/2021, condicionada a comprovagao, pela futura contratada, de sua
natureza juridica sem fins lucrativos, de sua finalidade estatutdria compativel com o objeto, de
sua reputacdo ético-profissional, de sua capacidade técnica e da compatibilidade da proposta
com o interesse publico, observado o devido processo administrativo de contratacao direta

A remunera¢do da entidade organizadora sera decorrente da arrecadagdo das taxas
de inscricdo pagas pelos candidatos, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, no
contrato ¢ no edital do concurso, sem prejuizo da necessaria rastreabilidade, transparéncia,

prestacao de contas e fiscaliza¢ao pela Camara Municipal de Belo Jardim.
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3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Nos ultimos anos, a Camara Municipal de Belo Jardim passou a experimentar
significativo aumento de suas demandas administrativas, institucionais, legislativas,
tecnologicas, contabeis, documentais, patrimoniais, de transparéncia, controle interno,
comunicagao institucional e atendimento ao cidadado, especialmente em razdo da ampliagao das
exigéncias legais impostas aos 6rgaos publicos, do fortalecimento dos mecanismos de controle
externo, da crescente necessidade de publicidade ativa, da informatizagdo dos procedimentos
administrativos e legislativos e da permanente necessidade de aprimoramento da governanga
publica no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Nesse contexto, verifica-se que o quadro efetivo atualmente existente ndo se mostra
suficiente para absorver, com estabilidade, especializa¢do e continuidade, todas as atribui¢des
permanentes da Camara Municipal, notadamente diante da reducao pontual do nimero de
servidores efetivos em razdo de exoneragdes ocorridas ao longo do tempo, ainda que em
quantidade limitada, bem como da inexisténcia de concurso publico recente destinado a
recomposi¢ao e modernizagdo da estrutura funcional da Casa Legislativa.

A atual estrutura administrativa, embora venha assegurando o funcionamento
ordinario do Poder Legislativo, revela a necessidade de fortalecimento do quadro permanente,
a fim de reduzir gradualmente a dependéncia de vinculos comissionados para o desempenho de
atividades de natureza continua, técnica e administrativa, promovendo maior estabilidade
institucional, profissionaliza¢do do servigo publico, continuidade das rotinas administrativas e
melhor distribuicao das responsabilidades internas.

A Constitui¢do Federal determina, em seu art. 37, inciso II, que a investidura em
cargo publico depende de aprovacdo prévia em concurso publico, ressalvadas as hipdteses
constitucionais de livre nomeagao e exoneracao para cargos em comissdo. De igual modo, os
orgaos de controle externo, especialmente o Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, tém
reiteradamente orientado os entes publicos quanto a necessidade de compatibilizacdo da
estrutura administrativa com o regime constitucional de provimento efetivo, sobretudo quando
as atividades desempenhadas possuem natureza permanente, técnica, administrativa e

continuada.
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Assim, a realizacdo do concurso publico ndo decorre de imposicao circunstancial
ou de atuacdo emergencial, mas de planejamento administrativo cautelar, autonomo e
institucionalmente responsavel, voltado a recomposi¢ao, ao fortalecimento ¢ a modernizagao
do quadro permanente da Camara Municipal de Belo Jardim, em observancia aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia, continuidade administrativa, seguranca
juridica e boa governanga.

A Lei Municipal n°® 3.783/2026 criou 17 (dezessete) cargos efetivos e autorizou o
provimento de 19 (dezenove) vagas imediatas no dmbito do Poder Legislativo Municipal,
prevendo, ainda, a possibilidade de formagao de cadastro de reserva, de modo a permitir que a
Camara Municipal disponha de instrumento juridicamente adequado para suprir necessidades
atuais e futuras de pessoal efetivo durante o prazo de validade do certame.

Nesse sentido, o presente Estudo Técnico Preliminar atende ao disposto no art. 18
da Lei Federal n° 14.133/2021, ao evidenciar o problema administrativo a ser resolvido,
demonstrar a necessidade publica da contratacdo, indicar a solu¢do tecnicamente mais
adequada, avaliar a viabilidade técnica e economica do modelo proposto e reunir os elementos
indispensaveis ao planejamento da contratagdo de entidade especializada para organizacao,
planejamento, coordenagdo e execugdo do concurso publico.

Registre-se, ainda, que a presente demanda deve ser compreendida no contexto de
fortalecimento do regime constitucional de provimento efetivo dos cargos publicos, nos termos
do art. 37, inciso II, da Constitui¢ao Federal, bem como das diretrizes nacionais e locais de
planejamento, motivacdo, transparéncia e controle dos concursos publicos.

Nesse sentido, a Lei Federal n°® 14.965/2024, que dispde sobre normas gerais
relativas a concursos publicos, sera considerada, no que couber, como parametro de boa
governanga, planejamento, isonomia, impessoalidade, transparéncia, seguranca juridica e
motivacdo administrativa, sem prejuizo da observancia da legislacdo municipal especifica, do
regime juridico local dos servidores publicos e das normas proprias de controle externo
aplicaveis ao Poder Legislativo Municipal.

De igual modo, deverao ser observadas, no que couber, as diretrizes do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco, especialmente quanto a necessidade de demonstragao técnica
da demanda, existéncia legal dos cargos, quantitativo de vagas, estimativa de impacto
orgamentario-financeiro, transparéncia do edital, acessibilidade, critérios objetivos de
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classificagdo, reserva de vagas, publicidade dos atos e regular acompanhamento das etapas do
certame.

A realizacao do concurso publico, portanto, ndo se limita a recomposicao formal de
cargos vagos ou recém-criados, mas se apresenta como providéncia institucional de adequagao
progressiva da estrutura administrativa da Camara Municipal de Belo Jardim ao modelo
constitucional de profissionaliza¢do do servico publico, com redugdo de riscos decorrentes da
excessiva dependéncia de vinculos precarios, tempordrios ou comissionados para o

desempenho de atividades de natureza permanente.
4. DESCRICAO DA SOLUCAO

Das necessidades postas, preliminarmente surgem possibilidades distintas para
atendimento da demanda administrativa identificada, consistentes, de um lado, na tentativa de
execucao direta do concurso publico pela propria Camara Municipal de Belo Jardim, mediante
utilizacdo de sua estrutura interna, servidores e recursos administrativos ordinarios, e, de outro,
na contratacdo de entidade especializada na organizagdo, planejamento, coordenacido e
execucgdo integral do certame, abrangendo todas as etapas técnicas, operacionais, logisticas,
tecnologicas e juridicas necessarias a realizagdo do concurso publico.

A primeira possibilidade, embora teoricamente admissivel, ndo se apresenta como
a solucao mais adequada ao caso concreto, uma vez que a Camara Municipal de Belo Jardim
nao dispde, em sua estrutura ordinaria, de corpo técnico especializado, sistema proprio de
inscrigdes, banco de questdes, equipe de elaboragdo e revisdo de provas, mecanismos
especificos de sigilo, estrutura de correcdo, logistica de aplicagdo, processamento de resultados,
suporte aos candidatos e assessoramento técnico-juridico proprio para a condugdo integral de
concurso publico com seguranga, imparcialidade, transparéncia e eficiéncia.

Ademais, a execuc¢do direta do certame exigiria da Cadmara Municipal a mobilizagao
excepcional de servidores e recursos internos para atividades que ndo se inserem na rotina
administrativa ordinaria da Casa Legislativa, com potencial comprometimento da continuidade
dos servicos administrativos e legislativos, além de ampliar riscos operacionais,
questionamentos juridicos, inconsisténcias procedimentais e eventual fragilizacdo da

credibilidade do concurso publico.
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A segunda possibilidade, consubstanciada na contratag¢do de entidade especializada,
apresenta-se como tecnicamente mais adequada, juridicamente mais segura e
administrativamente mais eficiente, especialmente porque permite a condugao do certame por
instituicao dotada de experiéncia especifica, estrutura tecnologica, equipe técnica qualificada,
metodologia propria, mecanismos de seguranga, capacidade logistica e dominio dos
procedimentos necessarios a realiza¢cdo de concurso publico.

A evolugao das exigéncias legais, o fortalecimento dos controles interno e externo,
a necessidade de transparéncia, a exigéncia de ampla publicidade, a observancia da
acessibilidade, o tratamento adequado dos dados dos candidatos, a seguranga das provas, a
gestdo de inscri¢des, a analise de recursos e a rastreabilidade dos atos do certame impdem a
adogao de solugdo técnica especializada, capaz de assegurar a integridade, a confiabilidade e a
auditabilidade de todo o procedimento.

Nesse contexto, a contratagdo de entidade especializada guarda simetria entre os
paradigmas legais aplicaveis as contratacdes publicas, a necessidade administrativa de
provimento dos cargos efetivos criados pela Lei Municipal n°® 3.783/2026 e o interesse publico
na realizacdo de concurso publico seguro, transparente, impessoal e eficiente.

No tocante a estratégia de contratacdo, considerando a natureza especializada do
objeto e a modelagem pretendida com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021, a solugdo deverd ser estruturada com cautela juridica, de modo que a escolha da
futura contratada recaia sobre instituicdo brasileira sem fins lucrativos, dotada de finalidade
estatutaria compativel com o desenvolvimento institucional, pesquisa, ensino ou atividade
congénere, além de reputagdo ético-profissional e experiéncia comprovada na organizagdo de
concursos publicos.

Desse modo, a contratagdo direta ndo deverd ser compreendida como autorizagao
genérica para selecao de qualquer pessoa juridica atuante no mercado de concursos, mas como
hipétese legal condicionada ao atendimento cumulativo dos pressupostos normativos
aplicaveis. Caso a Administragdo venha a identificar solu¢do que envolva empresa com
finalidade lucrativa, devera reavaliar o enquadramento juridico da contratagdo, com adogao do
procedimento competitivo cabivel, sob pena de inadequacao do fundamento legal.

A adocao preliminar da contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso XV,
da Lei Federal n° 14.133/2021 nao afasta a necessidade de a Administragdo manter cautela
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quanto a efetiva viabilidade do enquadramento juridico, especialmente diante da exigéncia de
contratagdo de instituicdo brasileira sem fins lucrativos, com finalidade estatutaria compativel,
reputacao ético-profissional e capacidade técnica comprovada.

Assim, caso ndo sejam identificadas instituicdes sem fins lucrativos aptas,
interessadas e juridicamente enquadraveis na hipotese legal pretendida, ou caso a instrugdo
processual revele auséncia de competitividade minima, preco incompativel, insuficiéncia
técnica ou inadequacao do objeto as finalidades institucionais das entidades consultadas, a
Administragdo devera promover a reavaliacao formal da solug¢do, mediante despacho motivado,
com submissao a andlise juridica.

Nessa hipotese, devera ser acionado plano alternativo de contratagdo, consistente
na reestruturacao da fase preparatoria para adogao de procedimento competitivo adequado, com
revisdo do Estudo Técnico Preliminar, do Termo de Referéncia, da matriz de riscos, da
estimativa de custos e do cronograma do concurso, de modo a permitir a participag¢ao de pessoas
juridicas com finalidade lucrativa ou outras entidades aptas, observados os principios da
isonomia, competitividade, selecdo da proposta mais vantajosa, planejamento e seguranga
juridica.

Para evitar paralisa¢ao indefinida do processo, a Administracao podera estabelecer,
no despacho de condugdo da fase preparatdria, prazo referencial para conclusdo das consultas,
analise de viabilidade e decisdo quanto & manutencdo da contratagdo direta ou migragdo para
procedimento competitivo, preservando-se a continuidade do planejamento administrativo e a
necessidade institucional de realizacdo do concurso publico.

Logo, a solu¢ao mais adequada consiste na contratacao de institui¢ao brasileira sem
fins lucrativos especializada para organizagdo, planejamento, coordenagdo e execugao integral
do concurso publico pretendido, com fundamento na necessidade de fortalecimento do quadro
permanente de servidores, atendimento as diretrizes constitucionais de provimento efetivo dos
cargos publicos e observancia das disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente
quanto ao adequado planejamento da contratacdo e a demonstracdo de sua viabilidade técnica

e econdmica.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagdo pretendida devera observar requisitos técnicos, operacionais,
juridicos, tecnologicos e institucionais compativeis com a natureza especializada do objeto,
considerando que a realizagdo de concurso publico envolve procedimento complexo, sensivel
e sujeito a elevado grau de controle, publicidade, seguranga, impessoalidade e rastreabilidade.

A futura contratada devera possuir experiéncia comprovada na organizacio e
execuciio de concursos publicos, preferencialmente para 6rgaos e entidades da Administragao
Publica, demonstrando capacidade técnica para conduzir todas as etapas do certame de forma
integrada, segura e transparente, desde a fase preparatdria até a homologagao final.

Devera, ainda, executar o objeto de maneira integral e coordenada, sem
subcontratacdo de etapas essenciais que possam comprometer a responsabilidade técnica, o
controle procedimental, a seguranca das informagdes, o sigilo das provas ou a unidade
metodologica do concurso publico.

A entidade organizadora devera dispor de plataforma eletronica propria ou
contratualmente disponibilizada, apta a permitir a realizacdo de inscri¢cdes on-line, emissao
de boletos ou outros meios admitidos para pagamento da taxa de inscricdo, acompanhamento
das etapas do certame, disponibilizacdo de editais, comunicados, locais de prova, gabaritos,
resultados preliminares e finais, bem como recebimento e processamento de recursos
administrativos, observados os padrdes minimos de acessibilidade digital, seguranca da
informacao e prote¢ao de dados pessoais.

No tratamento de dados pessoais dos candidatos, a contratada devera observar
integralmente a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais,
inclusive quanto aos principios da finalidade, adequagdo, necessidade, seguranga, prevengao,
transparéncia e responsabilizacdo.

Para os fins da execucao contratual, a Camara Municipal devera ser tratada como
controladora dos dados pessoais vinculados ao concurso publico, sem prejuizo da defini¢ao
técnica a ser consolidada no Termo de Referéncia e no contrato, cabendo a entidade
organizadora realizar o tratamento dos dados estritamente nos limites necessarios a execugao
do certame, vedada a utilizagdo para finalidades diversas, comerciais ou incompativeis com o

interesse publico.
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A contratada necessitara adotar medidas técnicas e administrativas aptas a prote¢ao
dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis eventualmente tratados, especialmente aqueles
relacionados a pessoas com deficiéncia, solicitacdes de atendimento especial, pedidos de
isencao, laudos, autodeclaracdes, recursos, documentos de identifica¢do e demais informagdes
fornecidas pelos candidatos.

De igual sorte, a contratada fica ainda condicionada/obrigada a comunicar
imediatamente a Camara Municipal eventual incidente de seguranca que possa acarretar risco
ou dano relevante aos titulares, bem como assegurar a guarda, devolu¢do, anonimizagdo ou
eliminacao dos dados ao final da execucao contratual, conforme orientagdo da Administragao
e legislagdo aplicavel.

A contratada devera contar com equipe técnica multidisciplinar, composta por
profissionais habilitados nas areas de elaboracdo e revisdo de provas, coordenacao pedagogica,
logistica de aplicacdo, tecnologia da informagdo, processamento de dados, atendimento ao
candidato e assessoramento juridico-administrativo, com experiéncia compativel com a
dimensao e a complexidade do certame.

Deverao ser assegurados mecanismos robustos de sigilo, seguranca e integridade
das provas, incluindo procedimentos de elaboragdo reservada, revisdo técnica, impressao
controlada, acondicionamento lacrado, rastreamento dos malotes, controle de acesso aos
materiais sigilosos, identificacdo dos candidatos, fiscalizagdo de salas, registro de ocorréncias
e adocao de medidas antifraude compativeis com a boa pratica administrativa.

A contratada devera prover logistica adequada para aplicacdo das provas no
Municipio de Belo Jardim, ou em locais previamente definidos pela Administragao, observando
capacidade fisica suficiente, acessibilidade, seguranca, sinalizagdo, distribuicdo adequada de
candidatos por sala, treinamento das equipes de aplicacdo e disponibilidade de fiscais em
nimero compativel com o quantitativo de inscritos.

Devera ser disponibilizado servi¢o de atendimento aos candidatos, por meio de
canais eletronicos e/ou telefonicos, durante os dias Uteis e em horario comercial, para
esclarecimento de duvidas, orientagdo sobre inscri¢cdes, emissdo de comprovantes, pedidos de
atendimento especial, interposi¢ao de recursos e acompanhamento das etapas do concurso

publico.
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A contratada deverd prestar assessoramento técnico e juridico a Camara
Municipal durante toda a execugao do certame, especialmente na elaboracao do edital, analise
de impugnagdes, respostas a questionamentos, julgamento de recursos, adequagdo de atos
administrativos, orientagdo sobre cronograma, publicagdo de resultados e suporte até a
homologacdo final do concurso.

Também devera emitir relatérios técnicos detalhados de cada etapa executada,
incluindo quantitativo de inscritos, arrecadagdo das taxas de inscri¢dao, distribuicdo dos
candidatos por cargo e local de prova, ocorréncias registradas, recursos apresentados, resultados
processados e demais informagdes necessarias ao controle interno, a fiscaliza¢do contratual e a
eventual prestacdo de informacdes aos 6rgaos de controle externo.

A entidade a ser contratada devera apresentar atestados de capacidade técnica
emitidos por 6rgios ou entidades da Administra¢do Publica, comprovando experiéncia
anterior na organizacdo e execu¢do de concursos publicos ou certames similares, além de
demonstrar regularidade juridica, fiscal, trabalhista, previdenciaria, econdmico-financeira e
demais condicdes de habilitacdo exigiveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Além dos requisitos gerais de habilitagdo e qualificagdo técnica, a futura contratada
devera comprovar, especificamente, que se trata de instituicdo brasileira sem fins lucrativos,
quando mantido o enquadramento da contratacao direta no art. 75, inciso XV, da Lei Federal
n® 14.133/2021, bem como apresentar estatuto social, atos constitutivos, documentos de
governanga interna e demais elementos aptos a demonstrar a compatibilidade entre suas
finalidades institucionais e o objeto pretendido.

Devera, ainda, comprovar experiéncia anterior na organizagdo, planejamento,
coordenagao e execugdo de concursos publicos ou selegdes publicas de complexidade
compativel, mediante atestados emitidos por 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica,
preferencialmente com indica¢do do nimero de inscritos, cargos abrangidos, etapas executadas,
periodo de execucao e regularidade da prestacao dos servicos.

A entidade também devera demonstrar estrutura técnica, tecnologica e operacional
suficiente para garantir a execu¢ao integral do certame, especialmente quanto a seguranca das
provas, sigilo das informagdes, tratamento de dados pessoais, acessibilidade, gestdo de recursos
administrativos, processamento de resultados, atendimento aos candidatos, emissdao de
relatorios e prestacdo de contas a Camara Municipal.
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6. BENEFICIOS DA CONTRATACAO

A contratacdo de entidade especializada para organizacdo, planejamento,
coordenacdo e execugdo do concurso publico apresenta beneficios institucionais relevantes a
Camara Municipal de Belo Jardim, especialmente porque viabiliza a realizagdo de certame
técnico, seguro, impessoal e eficiente, a0 mesmo tempo em que contribui para o fortalecimento
permanente da estrutura administrativa do Poder Legislativo Municipal.

Trata-se, portanto, de medida que transcende a simples contratagdo de servico
operacional, pois se conecta diretamente a profissionalizagdo do quadro funcional, a
continuidade administrativa, a seguranca juridica e ao aprimoramento da governanga publica.

* Fortalecimento do quadro efetivo, garantindo maior profissionalizacao,
especializacdo técnica e continuidade administrativa da Camara Municipal.

* Reduciao gradativa da dependéncia de cargos comissionados e vinculos
temporarios, em consonancia com as recomendagdes dos 6rgaos de controle e com o regime
constitucional de provimento efetivo.

» Transparéncia e isonomia na selecio de servidores, com diminui¢do de riscos
de questionamentos administrativos, judiciais ou perante 6rgaos de controle.

* Uso de tecnologia, metodologia propria e expertise especializada, assegurando
eficiéncia operacional, seguranga procedimental e menor probabilidade de falhas na execugao
do certame.

* Adocao de modelo financeiro sustentavel, sem 6nus orcamentario adicional
direto para a Camara Municipal, uma vez que a remuneragdo da banca sera oriunda das taxas
de inscrigdo pagas pelos candidatos.

* Refor¢co da imagem institucional da Camara Municipal, demonstrando
cumprimento das normas constitucionais e legais, compromisso com a meritocracia, a boa

governanga, a impessoalidade e a profissionaliza¢ao do servigo publico legislativo.
7. DETALHAMENTO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

Os cargos efetivos objeto do futuro concurso publico encontram-se regularmente
criados pela Lei Municipal n° 3.783/2026, especialmente em seu Anexo I, totalizando 17
(dezessete) cargos e 19 (dezenove) vagas efetivas, distribuidas entre cargos de nivel
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fundamental, médio/técnico e superior, sem prejuizo da formagdo de cadastro de reserva,

conforme quadro indicativo abaixo:

CARGO VAGAS IMEDIATAS CADASTRO RESERVA
Agente Administrativo 5 4
Analista Legislativo 1 2
Analista Legislativo,
Especialidade: Relagdes
Publicas e Comunicagdo 1 2
Institucional.
Analista Legislativo,
Especialidade: Tecnologia da 1 2
Informagao.
Analista Legislativo,
Especialidade: Ouvidoria. 1 2
Auxiliar Legislativo 1 )
Auxiliar Contabilidade 1 5
Auxiliar Patrimonial 1 5
Auxiliar Acervo Documental | 2
Auxiliar de Transparéncia e
Informagdes Publicas 1 2
Auxiliar Departamento de
Pessoal 1 2
Auxiliar Tesouraria 1 >
Auxiliar de Servicos Gerais ’ 4
Auxiliar Legislativo,
especialidade: Intérprete de | 2
LIBRAS.
Contador | 5
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Motorista 1 )

Vigilante | 2

O cadastro de reserva possui finalidade complementar, visando possibilitar eventual
reposicdo de vacéancias supervenientes, exoneracdes, ampliacdo futura da necessidade
administrativa e substituicdo gradual de vinculos precarios ou comissionados, observadas a
conveniéncia administrativa, a disponibilidade or¢amentaria, a existéncia de cargos vagos, a

necessidade do servigo e o prazo de validade do concurso publico.
COMPONENTES DAS PROVAS

A prova objetiva serd composta por questdes inéditas, com 04 (quatro) alternativas
cada, distribuidas conforme a natureza, o nivel de escolaridade e a complexidade dos cargos,
observada a matriz de conhecimentos a ser definitivamente estabelecida no edital de abertura

do concurso publico.

NIVEL SUPERIOR QUANTIDADE DE QUESTOES
Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos especificos 30
Total 40

NIVEL MEDIO E/OU TECNICO

QUANTIDADE DE QUESTOES

Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos especificos 30
Total 40

NIVEL FUNDAMENTAL QUANTIDADE DE QUESTOES
Conhecimentos Gerais 20
Conhecimentos especificos 20
Total 40

RUA AMELIA SOARES PAES, S/N - BELO JARDIM - PE
FONE: (81) 3726 1991 / 2614 — E-MAIL: CMBELOJARDIM@YAHOO.COM.BR
CNPJ 11.470.457/0001-86 - CEP 55157-300




’J CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM
i .

A PODER LEGISLATIVO
oy CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAO

A aplicacdo da prova terd duragdo estimada de até 03 (trés) horas, em turno da
manha ou da tarde, preferencialmente no Municipio de Belo Jardim/PE, observada a
disponibilidade de locais adequados, acessiveis e compativeis com o numero de candidatos
inscritos € homologados.

Os servicos deverdo ser prestados por entidade brasileira especializada no ramo,
com experiéncia comprovada na execucao de concursos publicos, incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, que possua e
comprove reputacdo éEtico-profissional, regularidade juridica, fiscal, trabalhista e
previdencidria, qualificacdo econdmico-financeira, capacidade técnica e auséncia de finalidade
lucrativa, devendo cumprir todos os requisitos legais necessarios a contratacdo com a
Administragao Publica, atendendo aos termos definidos neste Estudo Técnico Preliminar, no
futuro Termo de Referéncia, no contrato administrativo e nas demais pecas integrantes da fase
preparatéria e da contratagao.

O servico a ser contratado possui natureza nao continuada, uma vez que impde a
contratada o dever de executar prestacdo especifica, com objeto determinado e prazo
delimitado, voltado a organizagdo e realizacdo de concurso publico. Desse modo, eventual
prorrogacdo somente podera ocorrer de forma justificada, pelo prazo estritamente necessario a
conclusao do objeto, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

O servico também sera executado sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, pois
ndo haverd alocagdo continua de empregados da contratada nas dependéncias da Camara
Municipal, nem subordinacdo direta de seus profissionais a Administragdo. O instrumento
aplicavel a contratacdo serd o contrato administrativo, considerando as obrigagdes técnicas,
operacionais, logisticas e juridicas atribuidas a futura contratada.

Ficara a cargo da Camara Municipal de Belo Jardim a disponibilizagdo, direta ou
mediante articulacdo institucional, dos locais destinados a aplicagdo das provas objetivas, com
capacidade minima para atendimento ao numero de candidatos inscritos € homologados,
observadas as condi¢des de acessibilidade, seguranca, iluminagdo, ventilagdo, mobiliario
adequado e demais requisitos necessarios a regular aplicagdo do certame.

Ficard a cargo da contratada a contrata¢do, o treinamento, a coordenagdo e a

remuneracdo das equipes responsaveis pela aplicagao das provas, incluindo coordenadores,
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fiscais de sala, fiscais volantes, auxiliares de coordenagdo, pessoal de apoio e demais

profissionais necessarios a adequada execucdo da etapa presencial do concurso publico.

DOS SERVICOS OFERECIDOS
DA ANALISE DA LEGISLACAO

A contratada deverd realizar diagndstico técnico, em conjunto com a comissao
designada pela Camara Municipal, contemplando levantamento da legislagdo municipal
aplicavel, analise dos cargos criados pela Lei Municipal n® 3.783/2026, verificacdo das
atribuicdes, requisitos de escolaridade, critérios de avaliacdo, remuneracdes, carga hordria,

regras de provimento, condi¢des de acessibilidade e demais normas pertinentes ao certame.
DA ELABORACAO DOS EDITAIS DO CONCURSO PUBLICO

A contratada ficara responsavel pela elaboragcdo das minutas de todos os editais
necessarios a realizagdo do concurso publico, incluindo edital de abertura, eventuais
retificacdes, edital de homologagdo das inscri¢des, editais de convocagdo para provas,
publicagdo de gabaritos, resultados preliminares, julgamento de recursos, resultado final e
demais atos correlatos. As minutas deverdo observar a legislacdao vigente e serdo submetidas a
validagdo da Camara Municipal, que permanecera responsavel pela aprovacao e assinatura dos
atos oficiais.

O edital de abertura devera conter, de forma clara, objetiva e suficientemente
detalhada, a identificagdo do 6rgdo promotor, a identificacdo da entidade organizadora, o
fundamento legal do certame, a relagdo de cargos, quantitativo de vagas, cadastro de reserva,
requisitos de escolaridade e investidura, remuneracdo, jornada de trabalho, atribui¢des dos
cargos, etapas do concurso, conteudo programatico, critérios de avaliacdo, critérios de
classificagdo e eliminagdo, regras de desempate, prazos recursais, cronograma preliminar,
condicdes de acessibilidade, reserva de vagas, isengdes, atendimento especial, forma de
inscri¢do, valor das taxas, canais de atendimento e meios oficiais de publicagdo.

As regras editalicias deverao ser redigidas com precisao, objetividade e coeréncia
interna, evitando ambiguidades que possam comprometer a isonomia, a segurancga juridica ou
a regularidade do certame, especialmente quanto aos critérios de corre¢do, nota minima,
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classificagdo, recursos, convocacao, heteroidentificagdo quando cabivel, avaliagdo de pessoas

com deficiéncia e homologagao final.
DA DIVULGACAO DO CONCURSO

A contratada devera promover ampla divulgacdo do concurso publico, inclusive em
seu endereco eletronico oficial, disponibilizando banco de dados, editais, comunicados,
cronograma, relacdo de inscrigdes, locais e horarios de provas, gabaritos oficiais, resultados
preliminares e finais, bem como os demais documentos relacionados ao certame.

Ficardo a cargo da Camara Municipal as publicagdes oficiais obrigatodrias,
especialmente aquelas exigidas pela legislagdo aplicavel e pelas normas do Tribunal de Contas
do Estado de Pernambuco, incluindo, quando cabivel, edital de abertura, homologagdao das
inscri¢des e homologac¢ao final do concurso publico, sem prejuizo da divulgacdo complementar
pela contratada.

As publicagoes oficiais deverao observar os meios formalmente adotados pela
Camara Municipal de Belo Jardim, inclusive Diario Oficial ou meio equivalente, Portal
Institucional, Portal da Transparéncia e demais canais oficiais aplicaveis, sem prejuizo da
divulgacdo complementar pela entidade organizadora em seu sitio eletronico.

Deverdo ser publicados, no minimo, o edital de abertura, eventuais retificagdes,
comunicados relevantes, homologacao das inscrigdes, locais de prova, gabaritos preliminares e
definitivos, resultados preliminares e definitivos, decisdes ou extratos de julgamento de
recursos, classificacdo final e ato de homologacdo do concurso publico, resguardadas as
informagdes pessoais protegidas pela Lei Geral de Prote¢do de Dados.

A publicidade dos atos devera conciliar transparéncia, controle social,
auditabilidade e protecdo de dados pessoais, evitando exposi¢do excessiva de informagdes
sensiveis dos candidatos, tais como CPF integral, enderecgo, telefone, e-mail, laudos médicos

ou documentos pessoais.
DO PROCESSO DE INSCRICAO

A contratada devera disponibilizar sistema eletronico para realizagdo das
inscri¢des, com elaboracdo do layout e da arte final do requerimento de inscrigdo, recep¢ao dos
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dados cadastrais dos candidatos, emissdo de boletos ou meios de pagamento admitidos,
acompanhamento do status da inscri¢do e disponibilizacdo de comprovantes.

As inscrigdes deverao ser processadas preferencialmente por meio da rede mundial
de computadores, em ambiente eletronico disponibilizado pela contratada, observadas as
normas de acessibilidade, seguranga da informagao e protecao de dados pessoais.

As taxas de inscricdo deverdao ser arrecadadas em conta indicada pela
Administragdo ou conforme modelagem econdmico-financeira definida no Termo de
Referéncia e no contrato, devendo a contratada prestar informacdes claras e auditdveis sobre os
valores arrecadados, quantitativo de inscritos, isengdes deferidas, inscrigdes homologadas e
demais dados pertinentes.

A contratada devera disponibilizar atendimento ao candidato por meio eletronico
e/ou telefonico, em dias tteis e horario comercial, prestando informagdes sobre inscrigdes,
pagamentos, pedidos de isencdo, atendimento especial, locais de prova, recursos, resultados e
demais etapas do concurso.

Para acompanhamento diario das inscri¢des durante o andamento do processo,
devera ser disponibilizado a Camara Municipal acesso ao sistema de concursos, com ambiente
de visualizacdo geral e, quando necessario, relatdrios especificos de inscri¢des, arrecadacao,
distribuicao de candidatos por cargo, pedidos de atendimento especial, isengdes e demais

informacdes relevantes a fiscalizacgao.

DA ACESSIBILIDADE, DO ATENDIMENTO ESPECIAL E DA RESERVA DE
VAGAS

O edital do concurso publico devera disciplinar, de forma clara e objetiva, as regras
relativas a acessibilidade, ao atendimento especial, a adaptagdo razoavel e a reserva de vagas
as pessoas com deficiéncia, observados o art. 37, inciso VIII, da Constituicdo Federal, a Lei
Federal n® 13.146/2015, o Decreto Federal n® 9.508/2018, no que couber, a legislagdo municipal
aplicavel e as diretrizes dos 6rgdos de controle.

A reserva de vagas as pessoas com deficiéncia devera ser definida no edital com
indicacao do percentual aplicavel, da forma de calculo, da incidéncia por cargo, da convocagao,

dos critérios de classificacdo, dos procedimentos de comprovagao, da avaliagao biopsicossocial
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quando cabivel e das condi¢cdes de posse, observadas as atribui¢des legais dos cargos e a
compatibilidade entre a deficiéncia declarada e o exercicio das fung¢des publicas.

O edital também devera prever os procedimentos para solicitagdo de atendimento
especial, contemplando, quando necessario, prova ampliada, prova em braile, ledor, transcritor,
intérprete de Libras, sala acessivel, tempo adicional, mobiliario adaptado, recursos tecnologicos
assistivos e outras medidas razoaveis destinadas a assegurar igualdade material de condig¢des
aos candidatos.

Quanto as cotas raciais ou outras politicas afirmativas, a Administracdo deverd
verificar previamente a existéncia de legislagdo municipal especifica aplicavel ao Poder
Legislativo de Belo Jardim, de modo que eventual reserva de vagas seja disciplinada em
conformidade com a norma local vigente, assegurados critérios objetivos, transparéncia,

contraditério e ampla defesa nos procedimentos de verificagdo eventualmente previstos.
DA PREPARACAO DO MATERIAL PARA APLICACAO DAS PROVAS

A contratada devera elaborar questdes inéditas, preferencialmente produzidas por
profissionais com experiéncia em avaliagdes publicas, observada a matriz de contetidos prevista
no edital e a compatibilidade entre o nivel de complexidade da prova e as atribui¢des dos cargos.

As questdes deverdo ser submetidas a revisao técnica, gramatical, pedagogica e de
conteudo, com padronizacao de enunciados, alternativas, diagramagao dos cadernos de prova e
verificacdo de conformidade com o edital.

A contratada deverd providenciar, quando necessario, provas ampliadas, provas em
braile ou outros recursos de acessibilidade para candidatos com deficiéncia ou necessidades
especificas, conforme requerimentos deferidos e normas aplicaveis.

Os critérios adotados pelas bancas examinadoras deverdo assegurar seguranga,
sigilo e impessoalidade na elaboracdo das avaliagdes, sendo responsabilidade da contratada a
indicacdo dos profissionais que integrardo as bancas, mantendo absoluto sigilo quanto ao
conteudo das provas até o momento de sua aplicacao.

O contetdo programdtico serd definido oportunamente pela institui¢ao
organizadora, em conjunto com a Camara Municipal e a comissdo designada para
acompanhamento do certame, observadas as atribuicoes dos cargos, os requisitos de

escolaridade e a natureza das fungdes publicas a serem exercidas.
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DAS PROVAS

A elaboragdo das provas devera observar os parametros definidos no edital de
abertura e no Termo de Referéncia, devendo os cadernos de questdes conter identificagao do
cargo, instrugdes gerais, orientagdes de preenchimento, regras de permanéncia, critérios de
eliminacgdo e demais informagdes necessarias a realizagdo segura da prova.

Podera ser disponibilizado, no caderno de questdes ou em documento proprio,
campo destinado a anotacdo das respostas pelo candidato, observadas as regras estabelecidas
no edital quanto ao horario de saida e a possibilidade de retirada do caderno de provas.

No momento da embalagem, as provas deverao ser conferidas, separadas por cargo,
sala e local de aplicagdo, acondicionadas em envelopes ou malotes identificados e lacrados,

garantindo o sigilo, a integridade, a rastreabilidade e a idoneidade do processo.
DO TRANSPORTE DO MATERIAL DE APLICACAO DAS PROVAS

O transporte dos materiais de aplicagdo das provas deverd ser realizado sob
responsabilidade da contratada, mediante procedimentos seguros, com identificagdo dos lotes,
locais de aplicagdo, periodo de aplicacdo e controle dos lacres de seguranga.

Todo material devera sair do local de guarda da contratada devidamente lacrado e
identificado, sendo entregue aos locais de aplicagdo com antecedéncia adequada, observadas as
cautelas necessarias a preservagao do sigilo e da integridade das provas.

Quando adotada sala-cofre ou ambiente de armazenamento temporario, os materiais
deverdo permanecer sob controle da contratada e acompanhamento da Cadmara Municipal ou da
comissdao designada, com lavratura de termos de fechamento, abertura, conferéncia e

verificacao dos lacres.
DA APLICACAO DAS PROVAS

A contratada devera contratar, treinar e coordenar a equipe de aplicagdo das provas,
incluindo coordenadores, auxiliares de coordenacao, fiscais de sala, fiscais volantes, fiscais de

corredor, porteiros, pessoal de apoio e demais profissionais necessarios.
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Os fiscais de sala e fiscais volantes deverdo ser previamente treinados pela equipe
de coordenacdo, com utilizagdo de manual de aplicacdo, contendo orientagdes sobre
identificacao dos candidatos, controle de presenca, distribuicao de provas, fiscalizagao, registro
de ocorréncias, uso de detectores de metais, atendimento a candidatos com necessidades
especificas e encerramento dos trabalhos.

Devera ser disponibilizado niimero suficiente de fiscais em cada sala e fiscais
volantes em quantidade compativel com o niumero de candidatos, podendo a contratada utilizar
detectores de metais, coletores biométricos, controle de assinatura e outros mecanismos de
seguranga destinados a inibir fraudes.

Todos os procedimentos relevantes relativos a aplicagdo das provas deverdo ser
registrados em ata, incluindo abertura dos envelopes, ocorréncias em sala, substitui¢des de
fiscais, auséncia de candidatos, atendimentos especiais, intercorréncias e encerramento da

aplicagao.
DA CORRECAO DAS PROVAS

A contratada deverd realizar a correcdo das folhas de respostas da prova objetiva
por meio eletronico, mediante utilizagdo de scanners, tratamento de imagem, sistema
informatizado e dupla conferéncia, quando tecnicamente necessario.

Deverao ser divulgados os gabaritos preliminares e definitivos, bem como
disponibilizada, sempre que possivel, a imagem individualizada da folha de respostas dos
candidatos em ambiente eletronico seguro.

A contratada devera processar e julgar os recursos interpostos contra os gabaritos,
observando os prazos, critérios, fundamentacao e forma de divulgacao estabelecidos no edital

regulador do concurso publico.
DO PROCESSAMENTO E DIVULGACAO DOS RESULTADOS

A contratada deverda proceder ao processamento dos dados e emissdo dos
resultados, respeitando os critérios de avaliagdo, classificacao, eliminagdo, desempate, cotas,

atendimento especial e demais regras previstas no edital.
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Os resultados de cada etapa deverdo ser divulgados no endereco eletronico da
organizadora e nos meios oficiais definidos pela Camara Municipal, observando-se o
cronograma do edital, a publicidade dos atos, a protecao de dados pessoais e a transparéncia do
certame.

Deverao ser disponibilizados resultados preliminares, prazo recursal, julgamento de
recursos, resultado definitivo, classificagdo final e demais documentos necessarios a

homologag¢ao do concurso publico.

DA ASSESSORIA JURIDICA

A contratada deverd prestar assessoramento técnico-juridico a Camara Municipal
durante toda a execugao do concurso publico, especialmente na elaboragdo e revisao dos editais,
analise de impugnagdes, respostas a questionamentos, julgamento de recursos, adequacao dos
atos, observancia das normas de acessibilidade, cotas, isencdes, prote¢ao de dados pessoais e

suporte até a homologagao final do certame.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Para execucao dos servigos, ndo serd admitida a subcontratacao total do objeto, nem
a transferéncia da responsabilidade técnica pela organizagdo do concurso publico a terceiros,
ressalvada a possibilidade de contratagdo de servigos auxiliares, acessorios ou operacionais pela
propria contratada, desde que ndo comprometam o sigilo, a unidade metodologica, a
responsabilidade técnica, a seguranca das provas e a integralidade da execucdo do certame.

A eventual contratagdo de servigos auxiliares, acessOrios ou operacionais pela
entidade organizadora nao poderd implicar subcontratacdo total do objeto, transferéncia da
responsabilidade técnica, pulverizacdo indevida das etapas essenciais do concurso ou redugado
dos padrdes de sigilo, seguranga, rastreabilidade e controle exigidos para a regular execucgdo do
certame.

Fica vedada a subcontratacdo das atividades nucleares do concurso publico,
compreendidas como aquelas diretamente relacionadas a concepg¢do, elaboragdo, revisdao
técnica, validacdo pedagogica, guarda sigilosa, montagem final dos cadernos de prova,
defini¢do de gabaritos, correcdo, julgamento de recursos, processamento dos resultados,

classificagdo final e assessoramento técnico-juridico essencial a integridade do certame.
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Somente poderdo ser contratados terceiros para atividades estritamente auxiliares
ou operacionais, tais como apoio logistico, disponibiliza¢ao de espacos, servigos graficos sob
controle da organizadora, transporte, apoio de fiscalizacdo, locacdo de equipamentos,
sinalizacdo, limpeza, vigilancia patrimonial, suporte tecnolégico ou outros servigos
instrumentais, desde que previamente informados a Camara Municipal quando envolverem
etapa sensivel, e desde que ndo comprometam o sigilo, a segurancga, a unidade metodologica e
a responsabilidade integral da entidade contratada.

Na hipotese de terceirizag@o de servigos graficos, transporte de materiais sigilosos,
apoio de aplicagdo de provas, tecnologia da informagdo ou qualquer atividade com acesso a
dados pessoais, documentos, locais de prova ou materiais de avaliacdo, a contratada devera
apresentar plano de controle, confidencialidade e rastreabilidade, contendo identificagdao dos
responsaveis, medidas de seguranca, cadeia de custddia, controle de acesso, termos de sigilo e
forma de fiscalizacdo pela entidade organizadora e pela Camara Municipal.

A autorizagdo para utilizacdao de servicos auxiliares nao afasta a responsabilidade
integral da entidade organizadora pela execucdo do objeto, inclusive por falhas, fraudes,
vazamentos, incidentes de segurancga, atos de seus empregados, prepostos, colaboradores,
subcontratados ou terceiros por ela envolvidos, aplicando-se, quando cabivel, as sangdes

contratuais ¢ administrativas pertinentes.
8. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Com base em pesquisa realizada em concursos recentes de Camaras Municipais no
Estado de Pernambuco, especialmente nos exercicios de 2024 e 2025, foi elaborado o quadro
comparativo abaixo, com a finalidade de aferir os valores de taxas de inscri¢do praticados em
certames similares, considerando o porte dos 6rgdos, a natureza legislativa das entidades
promotoras, a atuacdo de bancas organizadoras regionais e nacionais e a divisdo dos cargos por

nivel de escolaridade.

Oreiio Ano Banca Fundamental | Médio/Técnico | Superior
g Organizadora (R%) (RY) (R$)
Camarade )57 )l Consulpam 60,00 100,00 140,00
Palmares/PE WP ’ ’ ’
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Orsio Ano Banca Fundamental | Médio/Técnico | Superior
g Organizadora (RS) (RS) (RS)
Camara de 2024  IGEDUC — 100,00 120,00
Araripina/PE ’ ’
Camara de 2024  IGEDUC 85,00 105,00 125,00
Verdejante/PE ’ ’ ’
Camara de Sdo José
do Egito/PE 2024 IGEDUC 90,00 100,00 120,00
Camara de 2024 IGEDUC 85,00 105,00 125,00
Calumbi/PE ’ ’ ’
Camara de Cedro/PE 2024/ Consulpam 68,33 98,33 145,00
Camara de Serrita/PE 2024)  Consulpam 60,00 90,00 130,00
Camara de 2024] BioS Concursos 50,00 55,00 70,00
Afranio/PE ’ ’ ’

As informagdes acima foram obtidas a partir de editais oficiais, paginas
institucionais das bancas organizadoras e documentos publicos disponibilizados pelos
respectivos certames, cujos links eletronicos seguem relacionados para fins de conferéncia,
transparéncia e instru¢do documental:

o Edital Oficial — Camara de Palmares/PE — Consulpam

e Pagina Oficial — Concurso Camara de Araripina/PE — IGEDUC
e Pagina Oficial — Concurso Camara de Verdejante/PE — IGEDUC
o Edital Oficial — Camara de Sao José do Egito/PE

o Pagina Oficial — Concurso Camara de Calumbi/PE — IGEDUC

o Edital Oficial — Camara de Cedro/PE — Consulpam

o [Edital Oficial — Camara de Serrita/PE — Consulpam
o Edital Oficial — Camara de Afranio/PE — BioS Concursos

Ap6s andlise comparativa dos certames acima referenciados, observa-se que as
taxas de inscri¢do estimadas para o concurso publico da Camara Municipal de Belo Jardim,

fixadas, preliminarmente, em R$ 80,00 para cargos de nivel fundamental, R$ 100,00 para
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cargos de nivel médio/técnico ¢ R$ 125,00 para cargos de nivel superior, mostram-se
compativeis com os parametros regionalmente praticados em concursos publicos promovidos
por Camaras Municipais pernambucanas de médio porte.

Verifica-se, inclusive, que os valores estimados pela Administracdo permanecem
dentro da faixa média observada nos certames analisados, revelando-se proporcionais a
complexidade operacional do concurso, ao quantitativo de cargos previstos, a necessidade de
aplicacdo de provas objetivas e discursivas, a estrutura de logistica e seguranga exigida, bem
como a modelagem financeira adotada, na qual a remuneragdo da entidade organizadora
decorrera exclusivamente da arrecadagao das taxas de inscri¢cdo, sem desembolso direto de
recursos publicos pela Camara Municipal de Belo Jardim.

Registre-se, ainda, que o levantamento acima possui finalidade meramente
comparativa e mercadologica, servindo como parametro técnico preliminar para aferi¢do da
razoabilidade econdmica da futura contrata¢do, ndo representando vinculagdo obrigatoria aos
valores praticados por outros entes, mas apenas elemento auxiliar de planejamento, compativel

com as disposi¢des do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021.
9. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E VALOR DA CONTRATACAO

O presente topico tem por finalidade demonstrar, de forma objetiva e tecnicamente
motivada, as estimativas de quantitativos vinculadas a contratacdo pretendida, contemplando
tanto a distribuicdo dos cargos efetivos a serem providos por concurso publico quanto a
projecao econdmico-financeira decorrente das taxas de inscricdo a serem arrecadadas.

Os quantitativos de vagas imediatas decorrem diretamente da Lei Municipal n°
3.783/2026, que criou os cargos efetivos no ambito da Camara Municipal de Belo Jardim e
autorizou a realizacdo do respectivo concurso publico. J4 o cadastro de reserva foi
dimensionado de forma moderada e proporcional, com finalidade meramente complementar,
destinado a possibilitar eventual recomposi¢do do quadro durante o prazo de validade do
certame, especialmente diante de exoneragdes, vacancias supervenientes, desligamentos,
necessidade futura de ampliacdo da capacidade administrativa e substitui¢do gradual de
vinculos precdrios ou comissionados, sempre condicionada a existéncia de cargo vago,

disponibilidade or¢amentaria, interesse publico e conveniéncia administrativa.
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Assim, a distribuicdo estimada dos cargos, vagas imediatas, cadastro de reserva e

escolaridade apresenta-se nos seguintes termos:

VAGAS CADASTRO
CARGO IMEDIATAS RESERVA TOTAL ESCOLARIDADE
Agente Ensino Médio
e . 2 4 6
Administrativo
Agahsfa | ) 3 Superior
Legislativo
Analista Superior
Legislativo —
eglslativo | ) 3
Relagoes
Publicas
Analista Superior
Legislativo — 1 2 3
TI
Analista Superior
Legislativo — 1 2 3
Ouvidoria
Auxiliar 1 ) 3 Ensino Médio
Legislativo
Auxiliar de 1 ) 3 Médio/Técnico
Contabilidade
Auxiliar | ) 3 Médio/Técnico
Patrimonial
Auxiliar de Ensino Médio
Acervo 1 2 3
Documental
Auxiliar de 1 ) 3 Ensino Médio
Transparéncia
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Auxiliar Médio/Técnico
Departamento 1 2 3
Pessoal
Auxiliar de Médio/Técnico
) 1 2 3
Tesouraria
Auxiliar de Fundamental
Servigos 2 4 6
Gerais
Auxiliar Médio/Técnico
Legislativo — 1 2 3
LIBRAS
Contador 1 2 3 Superior
Motorista 1 2 3 Fundamental
Vigilante 1 2 3 Fundamental

A estimativa de inscritos foi construida a partir do levantamento de mercado
realizado no tdpico anterior, considerando concursos recentes promovidos por Camaras
Municipais no Estado de Pernambuco, a quantidade de cargos ofertados, a diversidade de
escolaridades exigidas, a atratividade dos cargos publicos legislativos, o porte do Municipio de
Belo Jardim, a possibilidade de participacdo de candidatos de municipios circunvizinhos ¢ a
formacao de cadastro de reserva.

Nesse contexto, projeta-se, para fins de planejamento da contratagdo, o quantitativo
estimado de 1.500 (mil e quinhentos) candidatos inscritos, distribuidos por nivel de

escolaridade, conforme quadro abaixo:

ESCOLARIDADE |INSCRITOS | TAXA DE INSCRICAO | ARRECADACAO | JUSTIFICATIVA

Atratividade  dos
Nivel Superior 400 RS 125,00 R$ 50.000,00 cargos e parametro
regional
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Maior volume de
Nivel Médio/Técnico 600 R$ 100,00 R$ 60.000,00 cargos ¢ demanda
regional
P 1
Nivel Fundamental 500 RS 80,00 RS 40.000,00 C;’gsade“s;:e por
TOTAL ESTIMADO R$ 150.000,00 -

A arrecadagado total projetada corresponde a R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil
reais).

A estimativa acima possui natureza preliminar e orientativa, propria da fase de
planejamento, podendo sofrer variagdes em razao da quantidade efetiva de candidatos inscritos,
da divulgacao do certame, da atratividade dos cargos, da procura regional e de eventuais ajustes
operacionais a serem definidos no Termo de Referéncia e no edital de abertura.

Registre-se que a modelagem econdmico-financeira pretendida pressupde que a
remuneracdo da entidade organizadora decorrera da arrecadag¢do das taxas de inscricdo dos
candidatos, sem desembolso direto inicial de recursos financeiros pela Camara Municipal de
Belo Jardim, ressalvadas eventuais despesas oficiais de publicacdo ou outros custos
administrativos que, por sua natureza, permanegam sob responsabilidade da Administracao.

Desse modo, o Termo de Referéncia, o edital e o contrato deverdo disciplinar, de
forma expressa, a forma de arrecadacdo das taxas de inscri¢do, a conta ou meio de recebimento,
a emissao dos documentos de pagamento, os relatdrios financeiros, o quantitativo de inscritos,
os pedidos de isencdo deferidos e indeferidos, as hipoteses de devolugcdo de valores, a
responsabilidade por eventual insuficiéncia de arrecadacdo e o tratamento de eventual saldo
financeiro positivo, quando cabivel.

A modelagem econdmico-financeira da contratagdo parte da premissa de que a
remuneracdo da entidade organizadora decorrera da arrecadagdo das taxas de inscricdo pagas
pelos candidatos, sem desembolso direto inicial pela Camara Municipal de Belo Jardim.

Todavia, para fins de cautela fiscal, transparéncia e adequada alocacdo de riscos,
deverd constar expressamente do Termo de Referéncia, do contrato e dos instrumentos
correlatos que o risco ordinario de variacao da arrecadagdo das taxas de inscrigdo sera assumido
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pela entidade organizadora, ndo cabendo a Camara Municipal a complementacdo automatica
de valores em caso de arrecadagdo inferior a estimativa inicialmente projetada.

A estimativa de 1.500 candidatos e de arrecadacdo aproximada de R$ 150.000,00
possui natureza meramente referencial, destinada a aferi¢do preliminar da viabilidade
econdmica da contratacdo, ndo configurando garantia de receita minima a futura contratada.
Desse modo, a entidade interessada devera avaliar previamente a suficiéncia econdmico-
operacional da modelagem proposta, assumindo os riscos ordindrios inerentes a quantidade
efetiva de inscritos, ao numero de isencdes deferidas, a inadimpléncia de boletos e as demais
variaveis proprias do certame.

Caso, por razdes excepcionais ¢ devidamente justificadas, venha a ser admitida
qualquer hipdtese de aporte, ressarcimento, complementacao financeira ou assungao de custo
pela Camara Municipal, tal providéncia dependerd de prévia previsdo expressa no Termo de
Referéncia e no contrato, demonstragdo de interesse publico, indicacido de dotagdo or¢amentaria
suficiente, autorizagdo da autoridade competente e observancia das regras da Lei Complementar
n° 101/2000 e da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Fica vedada, portanto, a assuncao tacita, superveniente ou automatica de obrigacdes
financeiras pela Camara Municipal em razdo de frustracdo de arrecadagdo, devendo eventual
ajuste econOmico-financeiro observar motivacdo formal, disponibilidade or¢amentaria,
compatibilidade fiscal e prévia andlise juridica e contébil.

A entidade organizadora deverd apresentar relatorios perioddicos e relatorio final de
arrecadagdo, contendo, no minimo, a quantidade de inscritos por cargo, valores arrecadados,
isengdes concedidas, inscricdes nao pagas, inscrigdes homologadas, despesas operacionais
estimadas ou realizadas quando contratualmente exigido e demais informagdes necessarias ao
controle interno, a fiscalizacdo contratual e a prestacdo de informagdes aos 6rgaos de controle.

Dessa forma, a estimativa de valor revela-se compativel com a realidade de
mercado identificada no levantamento preliminar, com o porte do certame, com a quantidade
de cargos e vagas previstas, com a complexidade operacional envolvida e com a necessidade
de assegurar viabilidade econdmica suficiente a execugdo integral do concurso publico,
incluindo planejamento, elaboragdo de editais, sistema de inscri¢des, elaboracao e impressao
de provas, logistica, aplicacdo, fiscalizagdo, correcdo, processamento de resultados, analise de
recursos, divulgacdo dos atos e assessoramento técnico-juridico até a homologagao final.
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10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

A contratacdo dos servigos especializados de organizacdo, planejamento,
coordenacdo e execucdo integral do concurso publico da Camara Municipal de Belo Jardim
devera ser realizada em objeto Unico, abrangendo todas as etapas necessarias a adequada
realizagdo do certame, desde a fase preparatéria e elaboragdo dos editais até a aplicagdao das
provas, correcao, processamento dos resultados, andlise de recursos e suporte técnico-juridico
até a homologagao final.

Embora o parcelamento seja diretriz a ser considerada no planejamento das
contratagdes publicas, especialmente quando o objeto for divisivel e o fracionamento puder
ampliar a competitividade sem prejuizo a eficiéncia, verifica-se que, no caso concreto, o
parcelamento da solu¢do ndo se mostra técnica, operacional ou economicamente recomendavel.

A realizacao de concurso publico constitui atividade complexa, sensivel e composta
por etapas interdependentes, que devem observar unidade metodolédgica, sequéncia logica,
seguranca procedimental, sigilo das informagdes, rastreabilidade dos atos, uniformidade de
critérios de avaliacdo e responsabilizagdo técnica centralizada. A divisdo do objeto entre
diferentes contratadas poderia comprometer a coordenacao do certame, gerar sobreposicao de
responsabilidades, dificultar a fiscalizacao contratual e fragilizar a seguranca das provas e dos
dados dos candidatos.

I — A natureza integrada dos servigos exige atuagdo centralizada, especialmente
porque as etapas de elaboragdo do edital, inscricdo dos candidatos, preparacdo das provas,
logistica de aplicagdo, correcdo, analise de recursos, processamento dos resultados e
homologacdo final mantém conexdo direta entre si. O parcelamento poderia gerar
inconsisténcias entre fases, incompatibilidade de sistemas, falhas de comunicagao e prejuizo a
coeréncia global do concurso publico.

IT — A centralizacdo da contratagdo em uma unica entidade especializada favorece
a segurancga, o sigilo e a integridade do certame, uma vez que reduz o nimero de agentes
externos com acesso a informagdes sensiveis, provas, gabaritos, dados de candidatos, critérios
de corre¢do e demais elementos protegidos. A multiplicidade de fornecedores elevaria o risco
de vazamento de informacodes, falhas de controle, conflitos operacionais e dificuldade de

identificacdo de responsabilidades.
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IIT — A gestdo de um unico contrato facilita o acompanhamento, a fiscalizagdo e o
controle pela Camara Municipal, permitindo que o gestor e os fiscais do contrato acompanhem
a execucdo de forma mais objetiva, coordenada e eficiente. A existéncia de multiplos contratos
aumentaria a carga administrativa da edilidade, demandaria maior estrutura interna de gestao e
poderia comprometer a tempestividade da tomada de decisdes durante a execugdo do certame.

IV — A contratacdo integrada contribui para a economicidade e para a eficiéncia
administrativa, pois permite que a futura entidade organizadora dimensione globalmente os
custos do certame, organize sua estrutura logistica de forma unificada e administre de maneira
racional os recursos humanos, tecnologicos e operacionais necessarios a execucao do objeto. O
fracionamento poderia gerar duplicidade de custos, retrabalho, perda de escala e maior risco de
inconsisténcias procedimentais.

V — A unidade de responsabilizagdo também constitui elemento essencial. Com
uma unica entidade responsavel pela execugao integral do concurso publico, torna-se mais clara
a identificagdo de obrigacdes, prazos, responsabilidades, falhas, medidas corretivas e eventuais
sancdes contratuais. Em contrapartida, a divisdo do objeto entre diversas contratadas poderia
produzir zonas de indefinicdo quanto a responsabilidade por erros, atrasos, omissdes ou
irregularidades.

VI — O modelo integrado também favorece a transparéncia e a auditabilidade, pois
centraliza relatdrios, informagdes operacionais, registros de inscricdo, dados de arrecadagao,
controle de recursos, atas de aplicagcdo, registros de ocorréncias, gabaritos, resultados e
documentos finais em uma unica cadeia procedimental, facilitando a atuacdo do controle
interno, da fiscalizacdo contratual e dos 6rgdos de controle externo.

Dessa forma, no caso especifico da contratagdo de entidade especializada para
realizacdo do concurso publico, o ndo parcelamento da solugdo revela-se medida tecnicamente
adequada, administrativamente eficiente e juridicamente justificavel, pois preserva a unidade
do certame, assegura maior seguranca procedimental, facilita a fiscaliza¢dao, reduz riscos
operacionais, evita perda de escala e garante maior clareza quanto a responsabilidade da futura
contratada.

Em sintese, a contratagdo em objeto unico visa garantir a eficiéncia operacional, a
economicidade, a seguranca do concurso publico, a simplificacdo da gestdo contratual, a
uniformidade metodolégica e a qualidade da execugdo, fatores essenciais para o atendimento
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da necessidade administrativa da Camara Municipal de Belo Jardim de forma eficaz,

transparente e juridicamente segura.
11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Contratacdes correlatas sao aquelas que guardam relagdo indireta ou complementar
com o objeto principal, podendo contribuir para sua execugdo ou para o alcance dos resultados
pretendidos, embora ndo sejam indispensaveis a prestacao integral do servigo contratado. J4 as
contrata¢des interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas de forma combinada
ou articulada com o objeto principal, por constituirem condicdo necessdria a sua plena
execucao.

No caso em apreco, considerando a natureza do objeto, consistente na contratagao
de entidade especializada para organizacao, planejamento, coordenagdo e execugao integral de
concurso publico, nao se vislumbram contratagdes interdependentes indispensaveis a execugao
da solugdo pretendida, uma vez que a futura contratada devera assumir, de forma integrada, as
etapas técnicas, operacionais, logisticas, tecnoldgicas e juridicas necessarias a realizacdo do
certame.

Eventuais medidas administrativas acessorias, como disponibilizagdo de locais para
aplicacdo das provas, publicacdes oficiais obrigatdrias, apoio institucional da comissdo
organizadora, designacdo de gestor e fiscal do contrato e atos internos de acompanhamento,
ndo configuram contratagdes interdependentes, mas providéncias ordindrias de
responsabilidade da prépria Administracdo, necessarias ao adequado acompanhamento e
fiscalizacdo do concurso publico.

De igual modo, eventual utilizacdo de espacos publicos, escolas, auditorios ou
prédios administrativos para aplicagdo das provas, caso necessaria, podera ser viabilizada
mediante articulagdo institucional da Cadmara Municipal de Belo Jardim, sem que isso
descaracterize a autonomia da contratagdo principal ou exija contratacdo correlata especifica
para a plena execugao do objeto.

Assim, para fins deste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que nao foram
identificadas contratacoes correlatas ou interdependentes indispensaveis a execugao da

solugdo pretendida, sem prejuizo da adocdo, pela Administracdo, das providéncias internas e
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operacionais necessarias ao regular acompanhamento, fiscalizagdo, publicidade e suporte

institucional ao certame.
12. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratacdo esta alinhada com o Plano Anual de Contratagdes (PAC) da Camara
Municipal de Belo Jardim, e atende as necessidades operacionais e administrativas previstas

para o periodo de um ano.
13. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO

Nos termos do art. 18, §1°, inciso X, da Lei Federal n® 14.133/2021, devem ser
identificadas as providéncias administrativas necessarias a adequada preparagao da contratagao,
especialmente aquelas voltadas a estruturacdo da fase preparatodria, a organizagdo interna da
Administragdo e a garantia de condi¢des minimas para execugao regular do objeto pretendido.

Considerando a natureza especializada da solugdo proposta, consistente na
contrata¢dao de entidade organizadora para planejamento, coordenacao e execucao integral de
concurso publico, verifica-se que a principal providéncia prévia da Administra¢do consiste na
adequada consolidacdo da fase de planejamento da contratagdo, com a formalizagdo dos
documentos técnicos e juridicos indispensaveis a futura contratagao.

Nesse contexto, deverao ser adotadas, previamente a formalizagdo da contratacao,
as seguintes providéncias administrativas:

* Conclusio da fase de planejamento da contratacdo, com finalizagcdo e
aprovacdo do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, estimativa de valor,
justificativa da modelagem econdmico-financeira, definicdo dos critérios técnicos da futura
contratacdo e consolidagdo das regras do certame.

* Consolida¢ao das informacgoes funcionais e administrativas relacionadas aos
cargos publicos, especialmente atribuicdes, requisitos de escolaridade, carga horaria,
vencimentos, quantitativo de vagas, cadastro de reserva e demais elementos previstos na Lei
Municipal n°® 3.783/2026, destinados a futura elaboragao do edital do concurso publico.

* Definicao preliminar da estrutura do concurso publico, contemplando cargos
abrangidos, fases do certame, tipos de provas, critérios gerais de avaliagdo, estimativa de
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inscritos, necessidade de atendimento especializado e demais pardmetros técnicos necessarios
a elaboragao do Termo de Referéncia e do edital.

* Levantamento mercadolégico e consolidacido da modelagem econdmico-
financeira da contratagdo, especialmente quanto as taxas de inscri¢do praticadas em
concursos similares, estimativa regional de inscritos e viabilidade da remuneracao da entidade
organizadora mediante arrecadacao das taxas de inscri¢ao.

* Verificacio da compatibilidade orcamentiaria e financeira da solucio
pretendida, inclusive quanto a eventuais despesas acessorias da Administragdo relacionadas a
publicidade oficial, apoio institucional e demais custos administrativos eventualmente
suportados pela Camara Municipal.

* Definicio da estratégia de contratacio, incluindo analise juridica acerca da
possibilidade de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como da documentagdo necessaria a demonstracdo da compatibilidade do
preco, da capacidade técnica da futura contratada e da adequagdo da solugdo ao interesse
publico.

* Estruturacio dos mecanismos internos de fiscalizacio e acompanhamento
contratual, especialmente quanto a futura designagdo de gestor e fiscal do contrato, defini¢ao
dos fluxos internos de acompanhamento e organizagao da interlocu¢do administrativa com a
entidade organizadora.

* Instituicio de Comissio Especial de Acompanhamento do Concurso Publico,
por ato formal da autoridade competente, preferencialmente composta por niimero impar de
membros, com atribuicdo de acompanhar a execucdo do certame, validar informacdes
institucionais, examinar minutas de editais, acompanhar publicagoes, fiscalizar a atuag¢ao da
entidade organizadora e registrar as deliberacdes relevantes.

* Consolidacdo, antes da publicacio do edital, da estimativa de impacto
orcamentario-financeiro decorrente do provimento dos cargos efetivos criados pela Lei
Municipal n°® 3.783/2026, contemplando vencimentos, vantagens legais, encargos patronais,
repercussdes previdenciarias e demais reflexos de despesa com pessoal, observadas a Lei
Complementar n® 101/2000, a legislagdo municipal aplicavel e as diretrizes dos orgdos de

controle.
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* Deverdo ser levantadas as despesas relacionadas a publicacdes oficiais,
comunicagdes institucionais obrigatorias, eventuais autenticacdes, expedig¢des, apoio
administrativo interno, disponibilizagdo ou cessao de espagos publicos, apoio logistico local,
limpeza, seguranca patrimonial, energia elétrica, internet, mobilidrio, sinalizacdo e demais
insumos eventualmente necessarios a execugdo presencial do certame

* Disponibilizacido das informacdées e documentos necessarios a futura
elaboracao do edital do concurso publico, incluindo legislacao municipal aplicavel, estrutura
administrativa da Camara Municipal, descricao dos cargos, normas estatutarias, regras de posse,
critérios de acessibilidade ¢ demais elementos relevantes a execugao do certame.

* Planejamento preliminar da logistica institucional necessaria a aplicacio das
provas, especialmente quanto a possibilidade de utilizacdo de prédios publicos, escolas ou
outros espagos adequados a realizacdo das etapas presenciais do concurso publico.

* Submissdo da documentacio da fase preparatoria a analise juridica,
especialmente quanto a aderéncia da contratagdo as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021,
a legislagdo municipal aplicdvel, as normas constitucionais de acesso aos cargos publicos e aos
entendimentos dos 6rgaos de controle.

Assim, verifica-se que as providéncias prévias necessarias concentram-se,
essencialmente, na adequada estruturacao do planejamento da contratacao, na consolidagdo das
informagdes técnicas e juridicas do concurso publico e na preparagdo institucional da Camara

Municipal para acompanhamento e fiscalizagdo da futura execucdo contratual.
14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

O objeto da contratacdo ¢ predominantemente intelectual e administrativo, com
impacto ambiental minimo. Ainda assim, adotam-se medidas mitigadoras, tais como: utilizagao
prioritaria de meios eletronicos para inscrigdes e recursos; ado¢ao de impressao apenas quando
estritamente necessario; selecdo de locais de prova que observem critérios de sustentabilidade;
e gestdo adequada de residuos produzidos nas fases presenciais. As praticas sustentaveis sao
compativeis com os principios de eficiéncia e responsabilidade socioambiental previstos na Lei

n° 14.133/2021.
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15. CRITERIOS DE DESEMPENHO E INDICADORES DE QUALIDADE

Para assegurar a eficiéncia, a seguranga, a transparéncia e a qualidade dos servicos
a serem prestados pela entidade organizadora do concurso publico, mostra-se necessario
estabelecer critérios minimos de desempenho e indicadores de qualidade compativeis com a
natureza do objeto, permitindo a Camara Municipal de Belo Jardim acompanhar a execu¢do
contratual, avaliar o cumprimento das obrigacdes assumidas, identificar eventuais
inconsisténcias e adotar medidas corretivas durante a realizacdo do certame.

Considerando que a contratagdo envolve a organizacao, planejamento, coordenacgao
e execucdo integral de concurso publico, os critérios de desempenho devem abranger nao
apenas a entrega formal dos produtos contratados, mas também a observancia dos prazos, a
seguranga das provas, a funcionalidade dos sistemas eletronicos, a qualidade do atendimento
aos candidatos, a regularidade das publicacdes, a rastreabilidade dos atos praticados e a
adequada prestacao de informagdes a Administragao.

A seguir, sdo apresentados os principais indicadores e relatorios de
acompanhamento que poderdo ser utilizados para aferir a qualidade da execugdo contratual e

garantir a adequada realizagdo do concurso publico:
INDICADORES DE DESEMPENHO

« Cumprimento do cronograma: verificagdo do percentual de etapas executadas
dentro dos prazos previstos no cronograma aprovado, incluindo publicagdo do edital, abertura
e encerramento das inscri¢des, homologac¢ao das inscri¢des, aplicagdo das provas, divulgacao
de gabaritos, analise de recursos, publicacdo dos resultados e homologacao final.

* Regularidade do sistema de inscri¢cdes: acompanhamento da disponibilidade,
estabilidade e funcionamento da plataforma eletronica de inscri¢des, incluindo emissdo de
boletos ou meios de pagamento, confirmacao de inscri¢des, pedidos de isencao, solicitagdes de
atendimento especial e acesso dos candidatos as informagdes do certame.

« Indice de atendimento aos candidatos: avaliagio do tempo médio de resposta e
da resolutividade dos canais de atendimento disponibilizados pela contratada, especialmente
para duvidas sobre inscricdo, pagamento, pedido de isencdo, recursos, locais de prova e
resultados.
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« Indice de ocorréncias operacionais: registro e avaliacio de intercorréncias
verificadas durante as etapas do concurso, especialmente falhas de sistema, inconsisténcias
cadastrais, problemas de comunicagdo, atraso em publicacdes, erros materiais, falhas logisticas
ou situagdes ocorridas durante a aplicacdo das provas.

» Seguranca e sigilo das provas: verificagdo da adocdo dos procedimentos de
seguranca relacionados a elaboragdo, impressdo, acondicionamento, transporte, guarda,
distribuicao e aplicagdo das provas, inclusive quanto a utilizagao de lacres, controle de acesso,
registro de abertura de malotes, atas de sala e mecanismos antifraude.

* Qualidade técnica das provas: avaliagdo da conformidade das questdes com o
conteudo programatico, nivel de escolaridade dos cargos, atribuicdes previstas na legislagao
municipal, clareza dos enunciados, auséncia de ambiguidades, corre¢ao gramatical, pertinéncia
técnica e compatibilidade com o edital.

* Regularidade da correcdo e processamento dos resultados: afericio da
consisténcia dos procedimentos de leitura, corre¢ao, processamento, classificagdo, aplicacao de
critérios de desempate, divulgagdo de resultados preliminares e finais e disponibilizacdo de
informacdes aos candidatos.

* Tratamento dos recursos administrativos: acompanhamento do quantitativo de
recursos apresentados, tempo de resposta, fundamentagao das decisoes, observancia dos prazos
editalicios e adequada divulgacao dos resultados dos julgamentos.

» Acessibilidade e atendimento especial: verificacdo do atendimento aos
candidatos com deficiéncia, lactantes, pessoas com necessidades especificas ou requerimentos
deferidos de atendimento especial, inclusive quanto a disponibilizagao de sala adequada, prova
ampliada, ledor, intérprete de Libras ou outros recursos necessarios.

* Transparéncia e prestacio de informacdes a Administragdo: avaliagdo da
regularidade, completude e tempestividade dos relatorios encaminhados a Camara Municipal,
de modo a permitir o acompanhamento efetivo da execugdo contratual pelo gestor e fiscais do

contrato.
RELATORIOS DE ACOMPANHAMENTO E PERFORMANCE

* Relatorio de inscri¢des: contendo quantitativo de inscritos por cargo, inscrigdes

deferidas e indeferidas, pedidos de isencdo, atendimentos especiais requeridos e deferidos,

RUA AMELIA SOARES PAES, S/N - BELO JARDIM - PE
FONE: (81) 3726 1991 / 2614 — E-MAIL: CMBELOJARDIM@YAHOO.COM.BR
CNPJ 11.470.457/0001-86 - CEP 55157-300



fiC~ J CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM
Wiy PODER LEGISLATIVO
oy CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAO

arrecadacdo estimada, distribuicdo dos candidatos por nivel de escolaridade e demais
informacodes necessarias ao acompanhamento da fase inicial do certame.

* Relatorio de logistica de aplicacdo das provas: contendo locais de prova,
distribuicdo de candidatos por sala, nimero de fiscais, coordenadores e equipes de apoio,
medidas de acessibilidade, plano de transporte e guarda dos materiais, relagdo de malotes,
procedimentos de seguranga e plano de contingéncia.

* Relatorio de aplicacdo das provas: contendo atas de abertura e encerramento,
ocorréncias registradas, auséncias, eliminagdes, intercorréncias operacionais, utilizacdo de
detectores de metais ou outros mecanismos de seguranca, registro de candidatos com
atendimento especial e demais informacgdes pertinentes.

* Relatorio de correcio e processamento: contendo metodologia de corregao,
leitura das folhas de resposta, inconsisténcias identificadas, critérios de classificacao,
quantitativo de candidatos habilitados, eliminados e classificados, resultados preliminares e
eventuais ajustes realizados.

* Relatorio de recursos administrativos: contendo quantitativo de recursos
interpostos, temas recorrentes, decisdes proferidas, alteracdes de gabarito, anulagdes de
questdes, retificagdes de resultados e fundamentagdo das decisdes adotadas pela banca.

* Relatorio final do concurso publico: contendo a consolidagdo de todas as etapas
executadas, quantitativo final de inscritos, candidatos presentes e ausentes, resultados finais,
classificagdo por cargo, cadastro de reserva, ocorréncias relevantes, comprovagdo de
publicacdes, demonstrativo da arrecadagdo das taxas de inscricdo e demais elementos
necessarios a homologacao e ao arquivamento do procedimento.

Esses critérios e indicadores permitirdo a Camara Municipal de Belo Jardim exercer
acompanhamento efetivo sobre a execucdao contratual, aferindo a qualidade dos servigos
prestados, a conformidade das etapas executadas, a seguranca do certame e a observancia dos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia,

transparéncia e seguranca juridica.

16. MATRIZ DE RISCOS

A matriz de riscos tem por finalidade identificar, de forma preventiva, os principais

eventos capazes de comprometer a regular execucdo da contratagdo, a seguranga do concurso
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publico, o cumprimento do cronograma, a integridade das provas, a transparéncia do certame e

a adequada selecao dos candidatos. A identificagdo prévia desses riscos permite a Camara

Municipal de Belo Jardim e a futura entidade organizadora adotarem medidas de mitigagao,

acompanhamento e resposta, reduzindo a possibilidade de falhas operacionais, questionamentos

administrativos, judicializagdo ou prejuizo ao interesse publico.

de inscrigdes

da plataforma

Risco Descricao Probabilidade | Impacto | Responsabilidade Mitigacao
Fraude ou Acess..o ; nao Controle de acesso,
autorizado ou L 1s i a
vazamento  de divuleaci Média Alto Contratada 1mpressao lacrada,
provas vulgagao rastreamento, biometria
antecipada e auditoria
Namero de d " c da/ Divulgagdo ampla, taxas
. . . Adesao inferior a . - ontratada o
inscritos abaixo roieco inicial Baixo Médio Camara acessiveis ¢ eventual
do estimado projee prorrogacao de
inscri¢des
Prever  expressamente
Possibilidade de que o risco ordinario de
a arrecadacdo baixa arrecadagdo sera
efetiva das taxas assumido pela entidade
de inscri¢do ser organizadora; vedar
inferior a complementacao
estimativa automatica pela Camara;
inicial, em razdo estabelecer que a
de namero estimativa de inscritos €
~ . Contratada / .
Arrecadagdo reduzido de .. - meramente referencial,
. . . Administragdo / . .
insuficiente das | candidatos, ‘e exigir analise de
, Média Alto Setor de L A
taxas de | elevado ntmero N viabilidade econémico-
inscrigdo de isengoes Contratagdes / operacional ela
¢ de  Isenyocs, Contabilidade | °P P
inadimpléncia de contratada; e
inscrigoes ou condicionar  qualquer
outros fatores, aporte excepcional a
gerando risco de prévia previsdo
pretensao de contratual, dotagdo
complementacao orgamentaria,
financeira  pela justificativa formal,
contratada. analise contabil e parecer
juridico.
. Instabilidade ou Servidores redundantes,
Falha no sistema |. . o - - -
indisponibilidade Média Médio Contratada testes prévios, suporte

técnico e contingéncia
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Possibilidade de
controvérsia
quanto a
arrecadacao,
isengoes,
devolugdes,

Disciplinar

expressamente, no
Termo de Referéncia,
contrato e edital, a forma
de arrecadagdo, conta ou
meio de recebimento,

Insuficiéncia de | titularidade dos Administragdo / |relatérios  financeiros,
governanga valores, eventual Média Alto Contratada / Fiscal | isen¢des,  devolugdes,
sobre as taxas de | saldo financeiro, do Contrato / tratamento de saldo,
inscricao responsabilidade Setor Financeiro | responsabilidade por
por insuficiéncia insuficiéncia de
de receita e arrecadacdo e prestagdo
prestagdo de de contas final; exigir
contas dos relatérios periddicos e
valores  pagos relatorio conclusivo de
pelos candidatos arrecadacao.
Problemas Atrasos, falta de Contratada / Planejamento detalhado,
logisticos no dia | salas, fiscais ou Média Médio Cémara locais alternativos e
da prova materiais equipes treinadas
Impugnacdes ou Conformidade legal,
Judicializagdo ou ~p ghag . Contratada / transparéncia, assessoria
. acdes por falhas Baixo Alto N .
questionamentos rocedimentais Camara juridica e  respostas
p tempestivas
Risco de
nulidades, . .
impuenacées ou Definir, no edital ¢ no
pg ¢ contrato, 0S  meios
questionamentos . .
or auséneia de oficiais de publicacio;
publica 3o publicar os atos no portal
g dequaga de institucional, portal da
. .. N transparéncia, diario
Falhas de | edital, Administragdo / oﬁci:l ou meio
publicidade e | retificagdes, L Contratada / .

N . . Médio Alto . equivalente; manter
transparéncia dos | inscrigdes Comissdo do Avina  especifica  do
atos do concurso | homologadas, Concurso pag pect

locais de brova concurso; registrar as
abaritos prova, publicagdes; e
fesulta do; compatibilizar
decisdes ’ de transparéncia com
eCUISOS . protecdo de  dados
~ essoais.
homologacao P
final.
Fatos .
. s . Protocolos preventivos,
Crises sanitarias | supervenientes o
. . Contratada / possibilidade de
ou eventos | que 1mpecam a Baixo Alto N .

L L Camara adiamento e plano de
excepcionais aplicagdo C A

presencial contingéncia
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Possibilidade de
atraso em
inscricdes,
aplicacdo das
provas,
divulgagdo  de
gabaritos,
julgamento  de

a confiangca dos

candidatos e a

Estabelecer cronograma
realista; prever prazos
minimos € maximos por
etapa; realizar reunides
periodicas de
acompanhamento; exigir

. Contratada / relatorios de execugdo;
Descumprimento | recursos, - ~
. Lo Lo Comisséo do prever sangdes
do cronograma | publicagdio  de Média Médio . .
Concurso / Fiscal | contratuais por atraso
do concurso resultados e s .
~ do Contrato injustificado; e permitir
homologagao, . .
ajustes motivados
comprometendo L \
o quando necessarios a
a previsibilidade, -
preservacgao da

legalidade, da isonomia

. e da seguranca do
necessidade g ¢
.. . certame.
administrativa da
Camara.

A matriz acima ndo esgota todos os riscos possiveis, mas contempla os principais
eventos previsiveis na fase de planejamento da contratacdo, devendo ser complementada, se
necessario, no Termo de Referéncia e durante a execugao contratual, especialmente a partir das
informagdes técnicas apresentadas pela entidade organizadora e das peculiaridades

operacionais do concurso publico.

17. PLANO DE CONTINGENCIA E CONTINUIDADE

O Plano de Contingéncia e Continuidade tem por finalidade estabelecer diretrizes
minimas para prevencao, resposta e recuperagao diante de eventos que possam comprometer a
regular execucdo do concurso publico, especialmente nas etapas de inscri¢do, elaboragdo e
guarda das provas, aplicagdo do certame, processamento dos resultados, analise de recursos,
divulgacao dos atos e homologagao final.

Considerando que a contratagdo envolve servigo técnico especializado, de natureza
sensivel e com elevada exigéncia de seguranca, transparéncia, sigilo e cumprimento de prazos,
mostra-se necessario prever medidas preventivas e corretivas capazes de reduzir impactos
operacionais, juridicos e institucionais em caso de falhas, interrupgdes, eventos supervenientes

ou situacdes excepcionais que possam afetar a continuidade do certame.

17.1. Objetivos do plano
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O Plano de Contingéncia e Continuidade possui como principais objetivos:

* Garantir a continuidade das etapas essenciais do concurso publico,
especialmente inscri¢des, aplicagao das provas, correcao, processamento de resultados, analise
de recursos e divulgacao dos atos oficiais.

* Minimizar os impactos de falhas operacionais, tecnoldgicas, logisticas ou
juridicas que possam comprometer o cronograma, a seguranca ou a credibilidade do certame.

» Estabelecer procedimentos de resposta rapida diante de situagdes
excepcionais, com defini¢do de responsabilidades, fluxos de comunicagdo e medidas corretivas.

* Assegurar a integridade, o sigilo e a rastreabilidade dos atos do concurso
publico, especialmente quanto aos dados dos candidatos, provas, gabaritos, resultados e
recursos administrativos.

* Preservar a conformidade legal e contratual da execuc¢fdo, garantindo que

eventuais intercorréncias sejam tratadas de forma motivada, documentada e transparente.

17.2. Identificacdo de cenarios criticos

Foram identificados, de forma preliminar, os seguintes cenarios criticos que podem
demandar atuacdo especifica da Camara Municipal de Belo Jardim e da futura entidade
organizadora:

* Falha no sistema de inscricdes: indisponibilidade, instabilidade, erro de
processamento, dificuldade de emissdo de boletos ou impossibilidade de acesso a plataforma
eletronica pelos candidatos.

» Falha na arrecadacao ou identificacao das taxas de inscri¢cao: inconsisténcias
na compensa¢do de pagamentos, divergéncia entre inscri¢des pagas e homologadas, erro na
conciliacao bancaria ou dificuldade de identificacdo dos candidatos pagantes.

» Vazamento, extravio ou violacao de sigilo das provas: acesso nao autorizado
ao contetido das provas, falha na guarda dos materiais, rompimento indevido de lacres, extravio
de malotes ou divulgacdo antecipada de questdes ou gabaritos.

* Problemas logisticos na aplicacio das provas: indisponibilidade de locais,
insuficiéncia de salas, auséncia de fiscais, falha na distribuicao de materiais, atrasos na abertura

dos portdes, falta de acessibilidade ou inadequagdo da estrutura fisica.
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* Falha no processamento dos resultados: inconsisténcia na leitura das folhas de
resposta, erro de sistema, divergéncia de notas, aplicacdo incorreta de critérios de desempate
ou falha na publicagao dos resultados.

* Volume excepcional de recursos administrativos ou impugnacgées: quantidade
elevada de questionamentos, recursos contra questdes, pedidos de revisdo, impugnagdes ao
edital ou questionamentos sobre resultados.

* Eventos externos ou de forca maior: situacdes climaticas extremas, problemas
de seguranca publica, crises sanitarias, indisponibilidade de prédios, interrup¢ao de energia,
falha generalizada de internet ou outras circunstancias supervenientes capazes de comprometer

a realizagdo das etapas presenciais ou eletronicas.

17.3. Estratégias de mitigacao

Cada cenario critico deverd possuir medidas preventivas e corretivas compativeis
com sua natureza, observadas as responsabilidades da contratada e da Camara Municipal.

Falha no sistema de inscri¢coes

» A¢oes preventivas: realizagdo de testes prévios de carga, manutengao preventiva
da plataforma, disponibilizagdo de ambiente seguro, backup didrio dos dados, redundancia de
servidores e monitoramento do sistema durante o periodo de inscrigoes.

* Acdes corretivas: restabelecimento imediato da plataforma, prorrogacao
motivada do prazo de inscrigdes quando necessario, publicagio de comunicado oficial,
atendimento aos candidatos prejudicados e emissao de relatorio técnico sobre a falha.

Falha na arrecadacio ou identificacdo das taxas de inscriciao

» A¢des preventivas: integracdo adequada entre sistema de inscrigdes e sistema
bancario, conciliagdo periddica dos pagamentos, emissao de relatorios diarios e validacao das
inscrigdes pagas antes da homologacao.

* Acdes corretivas: conferéncia manual de pagamentos, abertura de prazo para
regularizacdo documental, correcdo das inscri¢des inconsistentes, publicacdo de retificacgdo,
quando cabivel, e comunicacdo formal 4 Camara Municipal.

Vazamento, extravio ou violaciao de sigilo das provas
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» Ac¢des preventivas: elaboracdo sigilosa das provas, controle de acesso restrito,
impressao em ambiente seguro, uso de malotes lacrados, rastreamento dos materiais, termos de
fechamento e abertura, guarda em local seguro e registro documental de todas as etapas.

» Acbes corretivas: isolamento imediato da ocorréncia, comunicagdo formal a
Céamara Municipal, instauracdo de apuracdo interna, substituicdo de provas ou reaplicacdao
quando necessario, preservacao das evidéncias e adocao das medidas administrativas e juridicas
cabiveis.

Problemas logisticos na aplica¢io das provas

» Ac¢des preventivas: vistoria prévia dos locais de prova, definicdo de salas
suficientes, reserva de locais alternativos, treinamento das equipes, elaboracdo de manual de
aplicagdo, conferéncia antecipada dos materiais e plano de distribuicdo dos candidatos.

» Agdes corretivas: remanejamento de salas, acionamento de equipe de apoio,
utilizacdo de materiais reserva, ajuste motivado de horarios, registro em ata das ocorréncias e
comunicacao aos candidatos afetados.

Falha no processamento dos resultados

» Acdes preventivas: uso de sistema validado de leitura e processamento, dupla
conferéncia dos dados, backup das folhas de resposta digitalizadas, auditoria interna dos
resultados e aplicacdo automatizada dos critérios de classificacdo e desempate previstos no
edital.

» Acbes corretivas: reprocessamento dos resultados, conferéncia manual quando
necessaria, republicacdo de resultado retificado, reabertura de prazo recursal se houver prejuizo
aos candidatos e emissao de relatorio técnico explicativo.

Volume excepcional de recursos administrativos ou impugnacdes

» A¢des preventivas: elaboracdo técnica e clara do edital, revisdo criteriosa das
questdes, padronizacdo dos enunciados, publicacdo transparente das regras do certame e
disponibilizag¢do de canais formais de comunicagao.

* Acdes corretivas: refor¢co da equipe de andlise de recursos, prorrogagao motivada
de prazo de julgamento quando indispensavel, respostas fundamentadas, publicacdo de decisdes
consolidadas e comunica¢do a Camara Municipal sobre impactos no cronograma.

Eventos externos ou de forca maior
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» Acdes preventivas: monitoramento de fatores externos, defini¢do de locais
alternativos, previsao editalicia de remarcacgdo de etapas, adocao de protocolos sanitarios ou de
seguranca quando necessario e elaboragdo de plano alternativo de comunicagao.

* Acbes corretivas: adiamento ou remarcacdo motivada da etapa afetada,
publicacdo imediata de comunicado oficial, comunicac¢do direta aos candidatos, reorganizagao

logistica e preservacdo da isonomia entre os participantes.

17.4. Plano de resposta e recuperaciao

Para cada ocorréncia critica, deverdo ser observados procedimentos minimos de
resposta e recuperagao, com registro documental das medidas adotadas e comunicagao formal
entre a contratada e a Camara Municipal.

* Falha em sistema eletronico essencial: resposta imediata pela equipe técnica da
contratada, com prazo preferencial de até 02 (duas) horas para diagnoéstico inicial, acionamento
de backup ou ambiente redundante e comunicagdo oficial 8 Camara Municipal.

* Ocorréncia relacionada ao sigilo ou seguranca das provas: resposta imediata,
com suspensdo preventiva da etapa afetada, se necessario, preservacdo das evidéncias,
comunica¢do a comissdo de acompanhamento, avaliagdo da necessidade de substituicao de
provas ou reaplicagdo e elaboracao de relatorio circunstanciado.

* Problemas logisticos no dia da prova: resposta imediata pela coordenagdo de
aplica¢do, com acionamento de equipe de apoio, materiais de reserva e locais alternativos,
quando previamente definidos, registrando-se todos os fatos em ata.

» Falhas no processamento ou divulgacio de resultados: resposta em até 24
(vinte e quatro) horas para identificagdo da inconsisténcia, reprocessamento dos dados,
conferéncia dos resultados e publicagdo de retificagdo, quando necessaria.

* Intercorréncias juridicas ou administrativas relevantes: encaminhamento
imediato a assessoria juridica da contratada e da Camara Municipal, com emissdo de orientagao
técnica, resposta fundamentada aos interessados e adog¢do das medidas necessarias a

preservacao da legalidade, isonomia e seguranga juridica do certame.
17.5. Comunicacao de crise
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Devera ser estabelecido fluxo de comunicagao especifico para situagdes criticas, de
modo a assegurar que a Camara Municipal, a contratada, os candidatos e demais interessados
sejam informados de forma tempestiva, clara e oficial.

O plano de comunicacdo devera contemplar:

 Canais de comunicacao: endereco eletronico oficial da banca organizadora, site
institucional da Camara Municipal, Didrio Oficial, e-mail cadastrado dos candidatos e demais
meios oficiais previstos no edital.

* Responsaveis pela comunica¢do: coordenacdo do concurso pela contratada,
gestor do contrato, fiscaliza¢do contratual e autoridade competente da Camara Municipal.

* Conteiido minimo das comunicag¢des: descricdo objetiva da ocorréncia, etapa
afetada, medidas adotadas, prazos revisados, orientacdes aos candidatos e indicacao de canais
para esclarecimentos.

* Registro documental: todas as comunicagdes relevantes deverdo ser arquivadas
nos autos do processo administrativo, garantindo transparéncia, rastreabilidade e possibilidade

de controle posterior.

17.6. Testes, verificacoes e simulacoes

Antes da abertura das inscrigdes e antes da aplicagdo das provas, deverao ser
realizados testes e verificagdes minimas dos sistemas e procedimentos criticos do certame.

Essas medidas deverdo contemplar:

» teste de funcionamento da plataforma de inscrigdes;

* teste de emissdo e compensagdo de pagamentos;

* conferéncia do ambiente eletronico de recursos;

* teste de geracdo de relatorios administrativos;

» vistoria dos locais de prova;

» verificagdo dos equipamentos de seguranga;

« treinamento das equipes de aplicagdo;

* simulacao dos fluxos de abertura, distribuicao e recolhimento dos materiais de

prova.
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O objetivo dessas verificagdes ¢ assegurar que os sistemas, equipes, locais e
procedimentos estejam aptos a execucdo regular do concurso publico, reduzindo riscos de

falhas operacionais no curso do certame.

17.7. Atualizaciio e revisiao do plano

O Plano de Contingéncia e Continuidade devera ser revisado sempre que houver
alteracdo relevante no cronograma, no numero de candidatos inscritos, nos locais de prova, nos
sistemas utilizados, nas condi¢des operacionais do certame ou na identificagdo de novo risco
relevante.

A responsabilidade pela atualizagao do plano cabera a entidade contratada, em
articulagdo com a Camara Municipal de Belo Jardim, especialmente com o gestor e os fiscais
do contrato, devendo eventuais alteragdes relevantes ser formalmente registradas nos autos do
processo administrativo.

Dessa forma, o Plano de Contingéncia e Continuidade funcionarad como instrumento
de governanga, prevencdo e resposta, permitindo que a execucdo do concurso publico seja
conduzida com maior seguranga, eficiéncia, transparéncia e capacidade de adaptagdo diante de

situagdes supervenientes.
18. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo de entidade especializada para organizagdo, planejamento,
coordenacdo e execug¢do do concurso publico tem como resultado central viabilizar o
provimento regular dos cargos efetivos criados pela Lei Municipal n° 3.783/2026, fortalecendo
a estrutura administrativa permanente da Camara Municipal de Belo Jardim e assegurando
maior estabilidade, profissionalizagdo e continuidade as atividades institucionais do Poder
Legislativo Municipal.

Com a contratagao e posterior realiza¢do do concurso publico, pretende-se alcangar,
especialmente, os seguintes resultados:

* Provimento de 19 (dezenove) vagas efetivas imediatas, nos cargos criados pela
Lei Municipal n° 3.783/2026, observadas as necessidades administrativas da Camara
Municipal, a disponibilidade or¢amentaria, a conveniéncia administrativa e as regras do edital
do concurso publico.

RUA AMELIA SOARES PAES, S/N - BELO JARDIM - PE
FONE: (81) 3726 1991 / 2614 — E-MAIL: CMBELOJARDIM@YAHOO.COM.BR
CNPJ 11.470.457/0001-86 - CEP 55157-300



’J CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM
i .

. PODER LEGISLATIVO
oy CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAO

* Formacio de cadastro de reserva proporcional e tecnicamente justificado,
destinado a possibilitar futura recomposicao do quadro efetivo em caso de vacancias
supervenientes, exoneragdes, desligamentos, ampliacdo da necessidade administrativa ou
substitui¢do gradual de vinculos precéarios ou comissionados, durante o prazo de validade do
certame.

* Fortalecimento da estrutura administrativa permanente da Camara
Municipal, mediante ingresso de servidores efetivos selecionados por critérios objetivos,
impessoais e meritocraticos, com maior estabilidade funcional e aptidao para o desempenho de
atividades técnicas, administrativas e legislativas de carater continuo.

* Reducido gradual da dependéncia de cargos comissionados ou vinculos
precarios para o desempenho de atividades permanentes, em harmonia com o regime
constitucional de provimento efetivo dos cargos publicos e com as recomendagdes dos 6rgaos
de controle.

* Aprimoramento da eficiéncia administrativa, com melhor distribuicao de
atribui¢des internas, maior capacidade operacional dos setores da Camara Municipal,
fortalecimento das rotinas administrativas, contdbeis, patrimoniais, documentais, tecnoldgicas,
de transparéncia, comunicagao institucional e apoio legislativo.

* Garantia de transparéncia, isonomia e legitimidade no acesso aos cargos
publicos, assegurando igualdade de oportunidades aos candidatos e selecdo baseada em
critérios previamente definidos, objetivos, publicos e compativeis com as atribuigdes dos
cargos.

» Mitigacdo de riscos administrativos, juridicos e operacionais, mediante
contratagdo de entidade especializada, com experiéncia técnica, estrutura operacional,
capacidade logistica, mecanismos de seguranga, sistemas proprios de inscri¢do, processamento
de resultados e suporte juridico durante todo o certame.

* Economia e racionalidade no uso dos recursos publicos, considerando a
modelagem econdmico-financeira em que a remuneracdo da entidade organizadora decorrera,
em regra, da arrecadacdo das taxas de inscri¢do dos candidatos, sem desembolso direto
ordinario da Camara Municipal para custeio da banca organizadora.

* Atendimento as diretrizes constitucionais e administrativas aplicaveis,
especialmente quanto a legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
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continuidade administrativa, seguranga juridica, boa governanca e profissionaliza¢do do servi¢o
publico legislativo.

* Adequacao institucional as recomendacdes dos orgios de controle,
especialmente quanto a necessidade de fortalecimento do quadro efetivo, planejamento de
pessoal, reducdo de vinculos precarios e observancia do concurso publico como regra
constitucional de acesso aos cargos efetivos.

Dessa forma, os resultados pretendidos transcendem a simples realizagdo de um
concurso publico, pois se relacionam diretamente ao fortalecimento institucional da Camara
Municipal de Belo Jardim, a moderniza¢do da gestao de pessoas, a melhoria da governanca
administrativa, a valorizacdo do mérito, a transparéncia na selecdo de servidores e a
consolidagdo de um quadro funcional mais estavel, técnico e compativel com as demandas

atuais e futuras do Poder Legislativo Municipal.
19. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Apoés a andlise dos elementos técnicos, juridicos, econdmicos, operacionais e
institucionais constantes deste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a contratacdo de
entidade especializada para organizagdo, planejamento, coordenagdo e execug¢ao do concurso
publico da Camara Municipal de Belo Jardim revela-se tecnicamente viavel, juridicamente
adequada, economicamente sustentavel, administrativamente necessaria e compativel com o
interesse publico.

O estudo evidencia a existéncia de necessidade publica concreta, relacionada ao
fortalecimento da estrutura administrativa permanente da Cadmara Municipal, ao provimento
dos cargos efetivos criados pela Lei Municipal n°® 3.783/2026, a recomposi¢ao ¢ modernizagao
do quadro funcional, ao aumento das demandas institucionais do Poder Legislativo e a
observancia do concurso publico como regra constitucional de acesso aos cargos efetivos.

A solugdo escolhida, consistente na contratagao de entidade especializada, mostra-
se mais adequada do que a execucdo direta pela propria Camara Municipal, diante da
complexidade técnica, operacional, logistica, tecnologica e juridica envolvida na realizagao de
concurso publico, especialmente quanto a elaboracdo de provas, gestdo das inscrigdes,

seguranga do certame, aplicagdo das avaliagdes, corre¢do, processamento dos resultados,
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analise de recursos, divulgacdo dos atos e assessoramento técnico-juridico até a homologacao
final.

Também restou demonstrada a viabilidade econdmico-financeira da contratacao,
considerando que a remuneracao da entidade organizadora decorrerd, em regra, da arrecadagao
das taxas de inscri¢ao dos candidatos, sem desembolso direto ordinario de recursos financeiros
pela Camara Municipal para custeio da banca, observados os parametros de mercado
identificados em concursos recentes de Camaras Municipais no Estado de Pernambuco.

Dessa forma, considerando a necessidade administrativa identificada, a adequagao
da solugdo escolhida, a compatibilidade mercadolégica das taxas de inscri¢do, a viabilidade
operacional do modelo proposto, os riscos mapeados, as medidas de mitigagdo previstas € os
resultados institucionais pretendidos, ¢ possivel e seguro concluir pela viabilidade e adequagao
da contratacdo pretendida.

Por conseguinte, recomenda-se o prosseguimento do procedimento para as etapas
subsequentes da fase preparatéria, com a consolidacdo do Termo de Referéncia, analise
juridica, autorizagdo da autoridade competente e adog¢do das demais providéncias necessarias a
formalizagdo da contratagdo, sempre com observancia da Lei Federal n® 14.133/2021, da
legislagdo municipal aplicavel, dos principios constitucionais da Administragdo Publica e das

recomendacdes dos 6rgaos de controle.

Belo Jardim — PE, 04 de maio de 2026.

HELDER PEREIRA CAVALCANTI
Secretério Legislativo
Matricula n°® 1434
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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa Requisitante: Secretaria Legislativa da Camara Municipal
de Belo Jardim, Pernambuco. Departamento Administrativo.

Responsavel pela elaboragao:
Maria Eduarda Gouveia Nepomucena
Matricula n® 921

1. DO OBJETO E DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

1.1. Contratagdo de instituicao brasileira sem fins lucrativos, com finalidade
estatutaria compativel, reputacao ético-profissional, experiéncia comprovada e
capacidade técnica demonstrada, para prestacdo de servicos técnico-
especializados de organizagao, planejamento, elaboragao, coordenagao e execugao
integral de concurso publico, destinado ao preenchimento de vagas e a formacéo de
cadastro de reserva para diversos cargos que compdem o quadro permanente da
Camara Municipal de Belo Jardim/PE, criados pela Lei Municipal n°® 3.783/2026.

1.2. O periodo global para execug¢ao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
compreendendo a elaboragao do edital, a realizagdo do concurso e a homologacéao
do resultado final, devera ser de até 120 (cento e vinte) dias, iniciando-se a contagem
no dia seguinte a emissdo da Ordem de Servigo, podendo ser prorrogado mediante
justificativa.

1.3. A vigéncia contratual sera de 120 (cento e vinte) dias, podendo ser prorrogada
por igual periodo.

1.4. Sao requisitos qualitativos minimos exigidos em razdo da natureza do objeto da
contratagao:

1.4.1. A instituicdo contratada devera possuir experiéncia comprovada na
realizacdo de concursos publicos, bem como respeitabilidade e confiabilidade
decorrentes da eficiéncia e pontualidade na execucio de certames semelhantes.

1.4.2. A contratada devera cumprir os prazos estabelecidos em todas as etapas do
concurso e atender aos requisitos de celeridade, modernidade, seguranga e ampla
capacidade tecnoldgica necessarios a execugao do certame.

1.4.3. A contratada devera possuir mecanismos de prevencao de fraudes, além de
instrumentos de segurancga na confeccao, impressao, guarda, transporte e aplicagao
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das provas, promovendo, ainda, acessibilidade as pessoas com deficiéncia durante
todas as etapas do concurso publico.

1.4.4. A contratada devera deter solucao técnica compativel com a demanda e com
0s requisitos necessarios a adequada realizagdo do objeto contratual.

1.5. Os servicos contratados deverao ser prestados no Municipio de Belo Jardim/PE,
conforme determinado neste Termo de Referéncia, correndo por conta da contratada
todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, conducéo,
deslocamento, alimentagao, seguros e demais despesas necessarias a execugao dos
Servigos.

1.6. A contratada devera atender as exigéncias de sustentabilidade aplicaveis,
especialmente aquelas indicadas pelo Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

1.7. A contratada devera manter todas as suas obrigagdes trabalhistas e fiscais
regulares, de acordo com as normas estabelecidas nas esferas federal, estadual e
municipal.

1.8. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

1.9. N&o havera exigéncia de garantia da contratagao prevista nos arts. 96 e seguintes
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.10. O concurso publico objeto da presente contratagao destinar-se-a ao provimento
de cargos efetivos criados pela Lei Municipal n® 3.783/2026, bem como a formagao de
cadastro de reserva, observados os quantitativos, niveis de escolaridade, cargas
horarias e vencimentos constantes da tabela abaixo:

CARGO VAGAS CADASTRO TOTAL ESCOLARIDADE
IMEDIATAS RESERVA

Aggnte . 5 4 5 Ensino Médio
Administrativo

An.allst.a 1 5 3 Superior

Legislativo
Analista Superior
Leglslat~|v0 - 1 5 3

Relagdes

Publicas

Analllsta 1 2 3 Superior
Legislativo — Tl
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Analista Superior
Legislativo —
Ouvidoria
Auxiliar Ensino Médio
Legislativo
Auxiliar de Médio/Técnico
Contabilidade
Auxiliar Médio/Técnico
Patrimonial
Auxiliar de Ensino Médio
Acervo
Documental
Auxiliar de Ensino Médio
Transparéncia
Auxiliar Médio/Técnico
Departamento
Pessoal
Auxiliar de Médio/Técnico
Tesouraria
Auxiliar de Fundamental
Servigos
Gerais
Auxiliar Médio/Técnico
Legislativo —
LIBRAS
Contador Superior
Motorista Fundamental
Vigilante Fundamental

1.10.1. Os quantitativos previstos possuem natureza estimativa e referencial para
fins de organizacdo do certame, podendo a Administracdo, mediante justificativa
administrativa e observancia da legislagcao aplicavel, promover ajustes no edital do
concurso publico, especialmente quanto a distribuicdo do cadastro de reserva, sem
descaracterizagédo do objeto da contratagéo.
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1.10.2. As atribui¢cdes dos cargos, requisitos especificos de investidura, conteudo
programatico, critérios de avaliacdo e demais regras do certame serao disciplinados
no edital do concurso publico e em seus anexos.

2. JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. A presente contratagao justifica-se pela necessidade de realizagdo de concurso
publico para provimento de cargos efetivos da Camara Municipal de Belo Jardim/PE,
em observancia ao art. 37, inciso Il, da Constituicdo Federal, segundo o qual a
investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovagao prévia em concurso
publico de provas ou de provas e titulos, ressalvadas apenas as nomeagdes para
cargos em comissao declarados em lei de livre nomeagao e exoneragao.

2.2. A realizacdo do certame insere-se em contexto de planejamento administrativo
cautelar, autbnomo e institucionalmente responsavel, voltado a recomposicdo, ao
fortalecimento e a modernizagao do quadro permanente da Camara Municipal de Belo
Jardim, considerando o aumento das demandas administrativas, legislativas,
tecnologicas, contabeis, documentais, patrimoniais, de transparéncia, controle
interno, comunicacéo institucional e atendimento ao cidadao.

2.3. A atual estrutura administrativa, embora assegure o funcionamento ordinario do
Poder Legislativo Municipal, revela a necessidade de fortalecimento do quadro efetivo,
especialmente para reduzir gradualmente a dependéncia de cargos comissionados ou
vinculos precarios no desempenho de atividades permanentes, técnicas,
administrativas e continuadas.

2.4. A contratagdo, portanto, ndo decorre de Termo de Ajustamento de Conduta,
sangao judicial ou imposi¢ao emergencial, mas de atuagao preventiva e planejada da
Administragdo, em atencédo as diretrizes constitucionais de provimento efetivo, as
recomendagdes dos orgaos de controle, especialmente do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco, e a necessidade de aperfeicoamento da governancga interna
da Camara Municipal.

2.5. O concurso publico € o instrumento constitucionalmente adequado para
assegurar isonomia, impessoalidade, moralidade e igualdade de oportunidades no
acesso aos cargos efetivos, permitindo a selecdo de candidatos aptos ao exercicio
das atribuicbes publicas mediante critérios objetivos, previamente definidos,
transparentes e compativeis com a natureza e a complexidade dos cargos.

2.6. A Lei Municipal n° 3.783/2026 criou 17 (dezessete) cargos efetivos e autorizou o
provimento de 19 (dezenove) vagas imediatas no ambito do Poder Legislativo
Municipal, prevendo, ainda, a possibilidade de formacao de cadastro de reserva, o
que torna necessaria a realizacdo do concurso publico para viabilizar o preenchimento
regular das vagas legalmente instituidas.
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2.7. A realizacdo direta do concurso pela propria Camara Municipal ndo se apresenta
como solucdo tecnicamente recomendavel, diante da auséncia de estrutura interna
especializada para elaboragao, revisdo, diagramagao, impressao sigilosa, guarda,
transporte e aplicagdo de provas, bem como para gerenciamento de inscrigdes,
processamento de resultados, julgamento de recursos, atendimento aos candidatos e
adogao de mecanismos adequados de segurancga, acessibilidade e controle.

2.8. Diante da complexidade operacional, técnica, logistica, tecnoldgica e juridica
envolvida na realizacdo de concurso publico, mostra-se necessaria a contratagcao de
instituicdo especializada, apta a executar o certame com seguranga, sigilo,
transparéncia, rastreabilidade, eficiéncia e observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e seguranca juridica.

2.9. Constitui objeto da contratagcédo a prestagcao de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, voltados ao planejamento, organizacéo,
coordenacao e execugao de concurso publico destinado ao provimento de cargos
efetivos da Camara Municipal de Belo Jardim/PE, compreendendo, no minimo, as
seguintes etapas:

2.9.1. elaboracao dos editais e seus anexos;

2.9.2. elaboragao, diagramagao e impressao das provas objetivas, com sigilo e
seguranca;

2.9.3. aplicagéo das provas objetivas;
2.9.4. correcao das provas e processamento dos resultados;
2.9.5. divulgagao do resultado preliminar;

2.9.6. analise e julgamento de recursos administrativos interpostos em todas as
fases do certame;

2.9.7. emissao de relatdrio final consolidado do concurso publico;
2.9.8. apresentacao do resultado final para homologacgao;

2.9.9. assessoramento técnico, quando demandado, para atos de convocagao dos
candidatos aprovados durante o prazo de validade do concurso.

2.10. A contratacéo justifica-se, portanto, pela necessidade de assegurar que o
concurso publico seja conduzido por instituicdo tecnicamente qualificada, com
experiéncia comprovada, capacidade operacional, equipe multidisciplinar, estrutura
tecnologica, mecanismos de seguranga e condigdes de garantir a regularidade, a
impessoalidade, a transparéncia e a credibilidade do certame.
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2.11. O gestor do contrato coordenara a atualizag&o do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo contratual, mantendo registros formais da execucéo, a exemplo da
ordem de servico, relatérios de andamento, registros de ocorréncias, alteragdes,
comunicagoes, prorrogagdes e demais documentos necessarios a verificagdo da
adequada execucao do objeto e ao atendimento da finalidade publica da contratagao.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL:

3.1. A presente contratagao encontra fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal
n° 14.133/2021, que admite a contratacdo direta de instituicido brasileira, sem fins
lucrativos, incumbida estatutariamente de atividades relacionadas ao ensino, a
pesquisa, a extensdo, ao desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico ou ao
estimulo a inovacédo, desde que demonstrada sua inquestionavel reputacédo ético-
profissional.

3.2. No caso concreto, a contratacdo pretendida destina-se a organizagao,
planejamento, coordenacdo e execugdo de concurso publico para provimento dos
cargos efetivos criados pela Lei Municipal n°® 3.783/2026, razdo pela qual a futura
contratada devera comprovar, cumulativamente, sua natureza juridica compativel,
auséncia de finalidade lucrativa, pertinéncia estatutaria com o objeto, capacidade
técnica e reputacgao ético-profissional.

3.3. A contratagdo também se ampara no art. 37, caput e inciso I, da Constituicdo
Federal, especialmente quanto a legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e exigéncia de concurso publico para investidura em cargo
efetivo.

3.4. Deverao ser observadas, ainda, as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021,
da Lei Federal n°® 14.965/2024, da legislacdo municipal aplicavel, do Estudo Técnico
Preliminar e das recomendagdes dos 6rgaos de controle, especialmente quanto a
motivagéo, planejamento, transparéncia, isonomia, seguranca juridica, acessibilidade
e regular acompanhamento das etapas do certame.

4. MODALIDADE DE CONTRATAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO:

4.1. A presente contratacdo sera processada mediante dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando a
natureza técnica e especializada do objeto, a necessidade de contratacdo de
instituicdo sem fins lucrativos com finalidade estatutaria compativel e a viabilidade
técnica e econébmico-financeira evidenciada no Estudo Técnico Preliminar.

4.2. A hipotese legal de contratagao direta prevista no art. 75, inciso XV, da Lei Federal
n°® 14.133/2021 exige a demonstragdo cumulativa dos seguintes requisitos:
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4.2 1. tratar-se de instituicdo brasileira;
4.2.2. auséncia de finalidade lucrativa;

4.2.3. compatibilidade estatutaria com atividades de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnolégico;

4.2 4. inquestionavel reputacao ético-profissional;

4.2.5. compatibilidade técnica e operacional para execugao integral do objeto.
4.3. A futura contratagdo devera observar, além da compatibilidade juridica da
entidade, a demonstragdo objetiva de capacidade técnica, estrutura operacional,
experiéncia anterior em concursos publicos de porte semelhante, equipe
multidisciplinar qualificada, mecanismos de segurancga e controle, além da adequagao
econdmico-financeira da proposta apresentada.

44. A andlise da vantajosidade da solugdo observara, cumulativamente, a
compatibilidade mercadologica das taxas de inscricdo, a capacidade técnica e
operacional da instituicdo, a segurangca da metodologia executiva, a estrutura
tecnologica disponibilizada e a adequagao juridica e econbmica da proposta
apresentada.

4.4.1. a compatibilidade das taxas de inscricdo com os parametros mercadolégicos
regionais;

4.4.2. a capacidade técnica e operacional da instituicao;
4.4.3. a experiéncia comprovada em concursos publicos semelhantes;

4.4.4. os mecanismos de seguranga, sigilo e controle apresentados;
4.4.5. a estrutura tecnoldgica disponibilizada;

4.4.6. a adequagao da metodologia executiva proposta;

4.4.7. o atendimento integral das exigéncias técnicas, juridicas e operacionais
previstas neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

4.5. A Administracao podera realizar diligéncias para verificagdo da capacidade
técnica, operacional e institucional da entidade interessada, inclusive mediante
consulta a contratos anteriores, certiddes, atestados de capacidade técnica, relatorios
de execugao de concursos publicos e demais documentos necessarios a adequada
instrugédo processual.

4.6. Caso nao reste demonstrado o preenchimento dos requisitos legais da hipotese
de dispensa prevista no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n°® 14.133/2021, ou seja
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constatada incompatibilidade econdmica, técnica ou operacional da solucéo
inicialmente pretendida, a Administragdo podera revisar a modelagem da contratagao,
mediante motivacao técnica e juridica expressa.

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES, INSCRITOS E VALORES:

5.1. A estimativa de participantes para o concurso publico da Camara Municipal de
Belo Jardim/PE foi projetada em 1.500 (mil e quinhentos) candidatos, distribuidos
entre os cargos de nivel superior, médio/técnico e fundamental, considerando a
quantidade de vagas imediatas, a formagao de cadastro de reserva, a atratividade dos
cargos, a realidade regional de concursos publicos similares e a necessidade de
preservar a viabilidade econdmico-financeira do certame.

5.2. Para fins de planejamento da contratagao, foram estimadas as seguintes taxas
de inscricdo: R$ 80,00 (oitenta reais) para cargos de nivel fundamental, R$ 100,00
(cem reais) para cargos de nivel médio/técnico e R$ 125,00 (cento e vinte e cinco
reais) para cargos de nivel superior.

5.3. A definicdo dos valores estimados levou em consideragdo os parametros
identificados no Estudo Técnico Preliminar, especialmente o levantamento de
mercado realizado com base em concursos publicos promovidos por Camaras
Municipais no Estado de Pernambuco, de modo a assegurar compatibilidade com a
realidade regional, proporcionalidade em relagdo a complexidade do certame e
razoabilidade para os candidatos.

5.4. A estimativa de inscritos e de arrecadacéo projetada para o certame é a seguinte:

vael_de In§cr|tos Taxa |Arrecadagao Justificativa
escolaridade estimados

Superior 400 R$ 125,00 | R$ 50.000,00 | Atratividade dos cargos de

nivel superior
Médio/Técnico 600 R$ 100,00 | R$ 60.000,00 | Maior demanda regional por
cargos intermediarios
Fundamental 500 R$ 80,00 |R$ 40.000,00| Froiecao compativel com
concursos de base

5.5. A arrecadacio total estimada é de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais),
valor projetado para custear integralmente a organizagao, planejamento, coordenagao
e execugao do concurso publico, abrangendo as despesas com sistema de inscrigdes,
atendimento aos candidatos, elaboracao e revisao de provas, impressao, logistica,
aplicacgao, fiscalizagao, correcéo, processamento de resultados, analise de recursos,
publicagdes, relatorios e demais custos necessarios a realizagao do certame.

5.6. Os recursos arrecadados a titulo de taxas de inscricdo serdao destinados ao
custeio da organizagéao, planejamento, coordenagao e execugao do concurso publico,
observadas a rastreabilidade financeira, a transparéncia administrativa, a prestacao
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de contas, a fiscalizacdo contratual pela Camara Municipal de Belo Jardim/PE e os
mecanismos de controle financeiro aplicaveis a execugao do certame.

5.6.1. A operacionalizacido financeira da arrecadacdo podera ocorrer mediante
conta bancaria especifica vinculada ao certame, observadas as diretrizes fixadas pela
Administracdo e a necessidade de compatibilidade com os mecanismos de controle
contabil, financeiro e administrativo aplicaveis.

5.6.2. A entidade contratada deverd assegurar acesso integral da Céamara
Municipal aos dados financeiros do concurso publico, incluindo extratos bancarios,
relatérios de arrecadacdo, demonstrativos financeiros, conciliagbes, registros de
inscrigdes, pagamentos compensados e demais informagdes necessarias a adequada
fiscalizacdo da execucao contratual.

5.6.3. A contratada ficara obrigada a apresentagdo de prestacdo de contas
detalhada da arrecadacdo e da execucdo financeira do certame, nos prazos e
condicdes definidos pela Administracao.

5.6.4. Eventuais valores remanescentes da arrecadagao, apds a quitagao integral das
despesas regularmente vinculadas ao concurso publico, observardo a destinagéo
definida pela Administragcdo, em conformidade com a legislagcéo aplicavel e com as
orientagdes dos 6rgaos de controle.

5.7. A estimativa de inscritos possui natureza meramente projetiva, podendo variar
para mais ou para menos conforme a adesao efetiva dos candidatos, sem que
eventual divergéncia entre a arrecadacéo estimada e a arrecadacgao real implique, por
si sO, direito automatico a reequilibrio econdmico-financeiro, devendo a entidade
interessada avaliar previamente a sustentabilidade da proposta apresentada.

5.8. Eventuais isengdes de taxa de inscricdo, desisténcias, inscricdes nao
homologadas, pagamentos ndo compensados ou inscrigdes indeferidas deverao ser
consideradas pela entidade contratada no dimensionamento de seus custos
operacionais, ndo podendo tais circunstancias, isoladamente, transferir a Camara
Municipal 6nus financeiro ndo previsto no instrumento contratual. A contratada devera
manter controle financeiro individualizado da arrecadacao do certame, assegurando a
Administragdo acesso integral as informacdes, relatérios, demonstrativos e demais
elementos necessarios a adequada fiscalizagao e prestagao de contas da execugéao
contratual.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

6.1. Em atendimento ao disposto no art. 18, §1°, inciso V, da Lei Federal n°
14.133/2021, foi realizado levantamento mercadolégico voltado a afericdo das
condi¢cbes econbmicas praticadas em concursos publicos promovidos por Camaras
Municipais do Estado de Pernambuco, especialmente quanto as taxas de inscri¢ao
adotadas por bancas organizadoras em certames semelhantes.
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6.2. O levantamento teve por finalidade subsidiar a estimativa econémica da futura
contratagao, aferir a razoabilidade dos valores projetados para as taxas de inscrigao
e verificar a compatibilidade mercadolégica da modelagem econdémico-financeira
adotada para o presente certame.

6.3. Para composicao do levantamento de mercado, foram analisados concursos
publicos realizados nos exercicios de 2024 e 2025 por Camaras Municipais de
pequeno e médio porte no Estado de Pernambuco, considerando-se, especialmente,
a natureza dos cargos ofertados, a quantidade de vagas, o perfil regional dos
candidatos, a complexidade operacional dos certames e os valores efetivamente
praticados pelas bancas organizadoras.

6.4. A pesquisa realizada identificou os seguintes parametros regionais de taxas de
inscrigao:

Oraso Ano Banca Fundamental | Médio/Técnico | Superior
9 Organizadora (R$) (R$) (R$)
Camara de
oo [2024)  Consulpam 60,00 100,00 140,00
Camarade  ,, )| |GEDUC — 100,00 120,00
Araripina/PE ’ ’
Camarade 1, |GEDUC 85.00 105,00 125.00
Verdejante/PE ’ ’ ’
Camara de Sao
Jose do EqitofPE [2024  IGEDUC 90,00 100,00 120,00
Camarade 1,/ |GEDUC 85.00 105,00 125.00
Calumbi/PE ’ ’ ’
Camarade |, Gonsulpam 68.33 98.33 145,00
Cedro/PE P ’ ’ ’
Camarade |, Gonsulpam 60,00 90,00 130,00
Serrita/PE P ’ ’ ’
Camarade ;5108 Concursos| 50,00 5500 70,00
Afranio/PE

6.5. A partir do levantamento realizado, constatou-se que as taxas praticadas
regionalmente variam:
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6.5.1. entre R$ 50,00 e R$ 90,00 para cargos de nivel fundamental;
6.5.2. entre R$ 55,00 e R$ 105,00 para cargos de nivel médio/técnico;
6.5.3. entre R$ 70,00 e R$ 145,00 para cargos de nivel superior.

6.6. Verifica-se, portanto, que as taxas estimadas para o concurso publico da Camara
Municipal de Belo Jardim/PE, fixadas preliminarmente em R$ 80,00 para nivel
fundamental, R$ 100,00 para nivel médio/técnico e R$ 125,00 para nivel superior,
encontram-se compativeis com os parametros praticados regionalmente, revelando-
se economicamente razodaveis, proporcionais e aderentes a realidade mercadolégica
identificada.

6.7. Registre-se que o levantamento acima possui finalidade meramente comparativa
e referencial, servindo como parametro preliminar de afericdo da razoabilidade
econdmica do certame, ndo representando vinculagédo obrigatdria a qualquer modelo
especifico de contratacdo ou de formacao de precos.

6.8. A modelagem econdmico-financeira da futura contratacdo considera que a
remuneragdo da entidade organizadora decorrera da arrecadagdo das taxas de
inscrigao pagas pelos candidatos, sem desembolso direto de recursos financeiros pela
Camara Municipal de Belo Jardim/PE, razdo pela qual a estimativa mercadologica
adotada buscou preservar, simultaneamente:

6.8.1. a viabilidade econbmica da execuc¢ao do certame;
6.8.2. a modicidade das taxas de inscricao;

6.8.3. a competitividade do concurso publico;

6.8.4. a acessibilidade econémica dos candidatos;

6.8.5. a compatibilidade com a realidade regional dos concursos publicos
promovidos por entes legislativos municipais.

6.9. O levantamento mercadoldgico também evidencia que a solugdo adotada pela
Administracdo revela-se tecnicamente viavel e economicamente adequada,
especialmente diante da inexisténcia de estrutura propria da Camara Municipal para
execugao direta do certame, da necessidade de contratacdo de entidade
especializada e da complexidade operacional envolvida na realizacdo de concurso
publico de abrangéncia municipal.

6.10. Para fins de conferéncia, transparéncia e instru¢ao documental, as informagdes
constantes do levantamento de mercado foram extraidas das seguintes fontes
publicas:

RUA AMELIA SOARES PAES, S/N - BELO JARDIM - PE
FONE: (81) 3726 1991 / 2614 — E-MAIL: CMBELOJARDIM@YAHOO.COM.BR
CNPJ 11.470.457/0001-86 - CEP 55157-300



CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM

PODER LEGISLATIVO
CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAO

« Edital Oficial — Cadmara de Palmares/PE — Consulpam
https://www.consulpam.com.br/arquivos/20240608 123847 CAM%20PALMA
RES%20-%20PE%20-%20EDITAL%20001.2024.pdf?

e Pd&gqina Oficial — Concurso Camara de Araripina/PE — IGEDUC

https://igeduc.org.br/informacoes/76/?

e Pagina Oficial — Concurso Camara de Verdejante/PE — IGEDUC
https://igeduc.org.br/informacoes/79/?

« Edital Oficial — Cémara de S&o José do Egito/PE

https://arquivos.gconcursos.com/requlamento/arquivo/80209/camara de sao

jose do eqito pe 2024 edital n 1-edital.pdf?
o Pagina Oficial — Concurso Camara de Calumbi/PE — IGEDUC
https://igeduc.orqg.br/informacoes/84/?

« Edital Oficial — Camara de Cedro/PE — Consulpam
https://www.consulpam.com.br/arquivos/20240705 124751 camara%20CED
RO%20-%20PE%20-%20EDITAL%20001.2024%20(1).pdf?

« Edital Oficial — Camara de Serrita/PE — Consulpam
https://www.consulpam.com.br/arquivos/20240625 171905 C%C3%82MARA
%20DE%20SERRITA%20001.2024%20CARGOS%20GERAIS.pdf?

« Edital Oficial — Camara de Afranio/PE — BioS Concursos
https://www.biosconcursos.com.br/arquivos/EDITAL%20D0%20CONCURSO
%20PUBLICO%20CAMARA%20MUNICIPAL%20DE%20AFRANIO%2000120
24 202410.pdf?

7. DESCRIGCAO DA SOLUCAO E DOS SERVIGOS:
7.1. Da solugao contratual

7.1.1. A solugdo contratual consiste na contratacdo de instituicdo brasileira
especializada sem fins lucrativos, com finalidade estatutaria compativel, para
prestacdo de servigos técnico-especializados de organizagcdo, planejamento,
coordenacao e execugao integral de concurso publico destinado ao provimento de
cargos efetivos da Camara Municipal de Belo Jardim/PE, incluindo a formacao de
cadastro de reserva.
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7.1.2. A contratagdo devera abranger todas as etapas necessarias a realizagao
regular do certame, compreendendo, no minimo, a elaboracdo do edital, o
gerenciamento das inscrigdes, a emissao de boletos ou meios equivalentes de
arrecadagao, o controle das taxas de inscrigao, a elaboragao, impressao e guarda das
provas, a logistica de aplicagdo, a corregao, o processamento e a divulgagdo dos
resultados, a analise de recursos, o assessoramento técnico-juridico e o suporte até
a homologacao final.

7.1.3. A solugdo devera ser executada de forma integrada, com unidade de
responsabilidade da instituicdo contratada, de modo a preservar a seguranga, o sigilo,
a rastreabilidade, a transparéncia, a isonomia entre os candidatos e a eficiéncia
operacional do concurso publico.

7.2. Dos servigos compreendidos na solugao

7.2.1. Os editais, comunicados, avisos, retificacbes e demais atos relativos ao
concurso publico deverao ser elaborados pela instituicdo contratada, com validacao
da Comissdo do Concurso Publico instituida pela Cémara Municipal de Belo
Jardim/PE.

7.2.2. A Comissao do Concurso Publico realizara acompanhamento institucional
das etapas do certame, especialmente quanto a conformidade juridica, técnica e
administrativa das regras editalicias.

7.2.3. A contratada devera elaborar, no minimo, os seguintes atos:

7.2.3.1. Edital de abertura das inscri¢des;

7.2.3.2. Edital de homologacao das inscri¢gdes deferidas e indeferidas;

7.2.3.3. Edital de convocacéao para as provas objetivas;
7.2.3.4. Edital de divulgacao dos gabaritos preliminares e definitivos;

7.2.3.5. Edital de resultado da analise de recursos;
7.2.3.6. Edital de resultado preliminar das provas objetivas;

7.2.3.7. Edital de convocacdo para procedimento de heteroidentificacdo dos
candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, quando aplicavel;

7.2.3.8. Edital de resultado final do concurso publico.

7.3. Das inscrigoes e do gerenciamento dos candidatos
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7.3.1. As inscricdes para o concurso publico deverao ser realizadas exclusivamente
por meio eletrénico, em plataforma digital disponibilizada pela instituicdo contratada,
observando-se os principios da publicidade, acessibilidade, transparéncia, seguranca
da informacéo, rastreabilidade e ampla concorréncia.

7.3.2. A plataforma eletrénica devera permanecer disponivel durante todo o periodo
de inscri¢gdes, permitindo ao candidato realizar cadastro eletronico, selecionar o cargo
pretendido, emitir boleto bancario ou meio equivalente de pagamento, acompanhar a
situacao da inscri¢ao, solicitar isencido da taxa de inscricdo, quando cabivel, anexar
documentos comprobatorios, requerer atendimento especializado, acompanhar
publicacdes e interpor recursos administrativos.

7.3.3. A instituicdo contratada sera integralmente responsavel pelo gerenciamento
das inscrigdes, controle dos pagamentos, validagdo das informag¢des cadastrais,
processamento dos pedidos de isengao, analise documental, emissao de relatérios
gerenciais e consolidagao das listas de candidatos inscritos.

7.3.4. O sistema eletrénico devera possuir mecanismos de seguranga compativeis
com a natureza do certame, incluindo criptografia de dados, protecédo contra acessos
indevidos, rastreamento de operag¢des, armazenamento seguro das informacdes,
rotina de backup, controle de logs e auditoria de acessos.

7.3.5. Encerrado o periodo de inscricdes, a contratada devera divulgar a relagao
preliminar de candidatos inscritos, assegurando prazo para regularizacdo de
pendéncias e interposi¢cao de recursos administrativos, nos termos definidos no edital
do concurso publico.

7.4. Da convocacao dos candidatos e dos locais de prova

7.4.1. A convocacdo dos candidatos para realizagdo das provas devera ser
promovida pela instituigdo contratada, mediante publicagdo de edital ou comunicado
especifico, disponibilizado no sitio eletrdnico oficial da contratada, no sitio eletrénico
da Camara Municipal de Belo Jardim/PE e nos demais meios oficiais de publicidade
definidos no edital do concurso.

7.4.2. O edital ou comunicado de convocacao devera indicar, de forma clara e
objetiva, a data, o horario, o local de realizagao das provas, o fechamento dos portdes,
a sala ou espaco de aplicagéo, as orientagdes gerais aos candidatos, os documentos
obrigatérios para identificacdo, os materiais permitidos e vedados, bem como as
regras de seguranga aplicaveis ao certame.

7.4.3. A divulgagao dos locais de prova devera ocorrer com antecedéncia razoavel,
preferencialmente minima de 08 (oito) dias, a fim de permitir que os candidatos
possam se organizar adequadamente, sem prejuizo de prazo maior a ser definido no
edital.
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7.4.4. As provas deverao ser aplicadas preferencialmente no Municipio de Belo
Jardim/PE, em locais adequados, acessiveis, seguros e compativeis com o numero
de candidatos inscritos, podendo ser utilizados prédios publicos, unidades escolares,
instituicdes de ensino, auditérios ou outros espacos previamente vistoriados.

7.4.5. Excepcionalmente, caso o numero de inscritos, a disponibilidade de espacgos
ou questdes logisticas devidamente justificadas assim exigirem, as provas poderao
ser aplicadas em municipios circunvizinhos, desde que preservadas a isonomia entre
os candidatos, a razoabilidade do deslocamento, a ampla publicidade da convocacéao
e a segurancga operacional do certame.

7.4.6. As provas poderao ser aplicadas em um ou mais turnos, bem como em um
ou mais finais de semana, conforme necessidade logistica, quantitativo de inscritos e
capacidade operacional da contratada.

7.5. Das provas e do método de avaliagao

7.5.1. A instituicdo contratada sera responsavel pela elaboracido, revisao,
diagramacgao, impressao, guarda, transporte, aplicagdo, correcado e processamento
das provas do concurso publico, observando as regras previstas no edital, as
atribuicées dos cargos, o nivel de escolaridade exigido e os principios da isonomia,
impessoalidade, transparéncia, seguranga e selecdo meritéria dos candidatos.

7.5.2. O concurso publico sera composto por prova objetiva, de carater eliminatorio
e classificatério, podendo haver avaliagao de titulos para os cargos de nivel superior,
de carater exclusivamente classificatorio, conforme definido no edital.

7.5.3. As questdes da prova objetiva deveréo ser do tipo multipla escolha, com 04
(quatro) alternativas, identificadas pelas letras A, B, C e D, contendo apenas 01 (uma)
resposta correta.

7.5.4. A prova objetiva devera ser elaborada com questbes inéditas, claras,
objetivas, tecnicamente corretas, compativeis com o conteudo programatico, com as
atribuicbes do cargo e com o grau de complexidade exigido para cada nivel de
escolaridade.

7.5.5. A prova objetiva tera carater eliminatério e classificatério, considerando-se
habilitado o candidato que obtiver, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do total de
pontos, sem prejuizo de outros critérios especificos de eliminagao, classificacdo ou
desempate previstos no edital.

7.5.6. Como parametro minimo, as provas objetivas poderéao ser estruturadas da
seguinte forma:

7.5.6.1. Conhecimentos Gerais: 25 (vinte e cinco) questoes;
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7.5.6.2. Conhecimentos Especificos: 15 (quinze) questdes.

7.5.7. A composicao interna das disciplinas abrangidas em Conhecimentos Gerais
e Conhecimentos Especificos sera definida no edital do concurso publico, de acordo
com a natureza do cargo, o nivel de escolaridade, a complexidade das atribui¢cdes e
a necessidade de adequada aferigdo das competéncias exigidas para o desempenho
da funcao publica.

7.5.8. A avaliacao de titulos, quando prevista, sera aplicada exclusivamente aos
cargos de nivel superior, tera carater classificatorio, sera somada a pontuagao final do
candidato e observara critérios objetivos previamente definidos no edital.

7.5.9. A apresentacao de titulos sera facultativa, ndo podendo a auséncia de
entrega de documentacgao implicar eliminagao do candidato, ressalvada a inexisténcia
de pontuacéao adicional correspondente.

7.5.10. Somente serao avaliados os titulos dos candidatos classificados nas provas
objetivas, observados os critérios, limites, documentos admitidos, prazos e forma de
envio definidos no edital.

7.5.11. A elaboragao das provas devera observar absoluto sigilo, sendo vedado o
acesso ao conteudo por pessoas nao autorizadas, devendo a contratada adotar
procedimentos de controle, rastreabilidade, confidencialidade, segregacéao de funcdes
e segurancga da informacéo.

7.5.12. A contratada devera garantir revisdo técnica, juridica e gramatical das
questbes, de modo a evitar ambiguidades, inconsisténcias, erros materiais,
duplicidade de respostas, auséncia de resposta correta ou incompatibilidade com o
conteudo programatico.

7.5.13. Os gabaritos preliminares deverao ser divulgados no prazo previsto em
edital, preferencialmente em até 24 (vinte e quatro) horas apds a aplicagéo das provas,
assegurando-se aos candidatos prazo para interposigao de recursos.

7.5.14. Os recursos contra questdes, gabaritos, resultados ou demais atos
avaliativos deverao ser recebidos por meio eletrénico, analisados por banca técnica
competente e decididos de forma fundamentada, com divulgacdo do resultado nos
canais oficiais do concurso.

7.5.15. A divulgagao dos resultados preliminares e finais devera observar os
critérios de classificacdo, desempate, reserva de vagas, homologagao e publicidade
definidos no edital, devendo a contratada encaminhar a Camara Municipal todos os
relatérios necessarios a validagdo e acompanhamento do certame.

7.6. Das folhas de resposta
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7.6.1. Os cartdes de resposta das provas objetivas serao integralmente fornecidos
pela instituigdo contratada.

7.6.2. Os cartbes-resposta deverdo possuir mecanismos de identificacdo
individualizada, controle de rastreabilidade e compatibilidade com sistema de leitura
oOptica.

7.6.3. A contratada sera integralmente responsavel pela guarda, conferéncia,
processamento, armazenamento e sigilo das folhas de resposta.

7.7. Da estrutura operacional, logistica e materiais

7.7.1. Sera de responsabilidade exclusiva da contratada, sem 6nus adicional para
a Camara Municipal de Belo Jardim/PE, o fornecimento de todos os materiais,
equipamentos, formularios, impressos, sinalizacdes e instrumentos necessarios a
adequada execugao do certame.

7.7.2. A contratada devera fornecer, no minimo:

7.7.2.1. Material de prova, incluindo cadernos de questdes lacrados, folhas
Opticas individualizadas, folhas de rascunho, atas de sala e formularios padronizados;

7.7.2.2. Material operacional, incluindo listas de presenca, listas gerais de
inscritos, formularios de ocorréncia, formularios de correcdo cadastral, formularios de
identificacdo especial e relatérios de ausentes;

7.7.2.3. Material de sinalizacao, incluindo placas de identificagao, sinalizagdes
de salas, identificacdo de sanitarios, identificagdo de coordenacdo e crachas
funcionais;

7.7.2.4. Material de seguranga, incluindo lacres numerados, malotes de
seguranga, envelopes porta-objetos e detectores de metais.

7.7.3. A contratada devera cumprir integralmente os protocolos sanitarios e normas
de segurancga vigentes a época da aplicagao das provas.

7.8. Do treinamento de pessoal

7.8.1. A contratada devera realizar treinamento especifico dos coordenadores,
fiscais de sala, fiscais volantes e equipes de apoio.

7.8.2. O treinamento devera abranger procedimentos operacionais, normas de
segurancga, atendimento aos candidatos, prevencédo de fraudes, preenchimento de
atas e registros e gerenciamento de ocorréncias.

7.9. Da coordenacao geral e fiscalizagao operacional
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7.9.1. A contratada devera manter equipe de coordenagao geral durante todas as
etapas do certame.

7.9.2. Para dar suporte aos coordenadores de aplicagao de provas e centralizar
informacdes sobre o decorrer do certame, devera permanecer de plantdo equipe
técnica familiarizada com as normas, exigéncias, procedimentos e tramites do
concurso publico.

7.9.3. As despesas com a coordenagao geral, coordenagao local, fiscalizagao,
equipe de apoio e demais agentes operacionais correrao por conta da contratada.

7.9.4. Toda a coordenacdo operacional da aplicacdo das provas sera de
responsabilidade exclusiva da contratada.

7.9.5. A contratada devera disponibilizar quantitativo suficiente de fiscais de sala,
fiscais volantes, coordenadores e equipes de apoio, conforme o nimero de candidatos
inscritos e locais de aplicacao.

7.10. Da correcao, leitura optica e processamento eletrénico

7.10.1. Os cartbes-resposta preenchidos pelos candidatos deverdao ser
processados mediante sistema de leitura Optica.

7.10.2. Todo o trabalho de leitura éptica, conferéncia e consisténcia dos resultados
sera executado pela contratada, sob sua integral responsabilidade.

7.10.3. Os resultados gravados pela leitura Optica serdo processados
eletronicamente, para selecéo e classificagao dos candidatos no concurso publico.

7.10.4. O processamento eletrénico dos resultados devera observar critérios de
auditoria, rastreabilidade, seguranga da informagao e consisténcia dos dados.

7.10.5. A classificagdo dos candidatos observara integralmente os critérios
previstos no edital do concurso publico.

7.11. Dos resultados e relatérios finais

7.11.1. A contratada processara o resultado final, totalizando os pontos obtidos
pelos candidatos, e fornecera a Camara Municipal de Belo Jardim/PE, no minimo, as
seguintes listagens:

7.11.1.1. relatério geral em ordem alfabética, com a pontuagdo obtida em cada
prova;
7.11.1.2. relatdério dos candidatos habilitados, em ordem alfabética;
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7.11.1.3. relatorio dos candidatos habilitados, em ordem de classificagao;
7.11.1.4. relatdrios estatisticos e gerenciais do concurso publico.

7.11.2. Os relatérios deverao ser disponibilizados em meio digital editavel,
compativel com os sistemas utilizados pelo Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco — TCE/PE.

7.11.3. A contratada devera fornecer a Camara Municipal de Belo Jardim/PE
arquivo digital contendo dados estatisticos, relatérios gerenciais, classificagao final,
listas especificas e demais informagdes necessarias ao controle interno, ao controle
externo e ao arquivamento do procedimento administrativo.

7.11.4. Aremessa da documentag¢ao do concurso ao Tribunal de Contas do Estado
de Pernambuco — TCE/PE permanecera sob responsabilidade exclusiva da Camara
Municipal de Belo Jardim/PE, incluindo editais e publica¢des, atos de homologagéo,
julgamento de recursos, leis, resolugdes, decretos, portarias, estudo de impacto
orcamentario-financeiro, declaracdo de disponibilidade financeira, autorizagao do
ordenador de despesas, justificativa da contratacdo e demais atos administrativos
decorrentes do certame.

7.12. Da divulgacgao dos resultados

7.12.1. A divulgagao dos resultados preliminares e finais ocorrera pelos mesmos
meios oficiais utilizados para divulgagdo dos demais atos do concurso publico.

7.12.2. A divulgagdo devera assegurar ampla publicidade, transparéncia,
rastreabilidade e acesso pelos candidatos e pela sociedade, observando-se os prazos
€ meios previstos no edital.

7.13. Da revisao de questoes e dos recursos administrativos

7.13.1. A contratada devera receber, processar, analisar e responder todos os
recursos administrativos interpostos pelos candidatos.

7.13.2. Os recursos deverao possuir resposta fundamentada e individualizada, com
indicagdo clara dos fundamentos técnicos que embasaram o deferimento ou
indeferimento.

7.13.3. Devera ser assegurado recurso contra, no minimo:

7.13.3.1. editais;

7.13.3.2. inscrigdes, inclusive erro na grafia do nome, numero de documento,
nomenclatura do cargo ou indeferimento de inscrigao;
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7.13.3.3. erro na identificacdo do local, sala, data e horario de realizagao das
provas;

7.13.3.4. questdes da prova objetiva de multipla escolha;
7.13.3.5. gabarito preliminar ou oficial;
7.13.3.6. realizagdo das provas objetivas;

7.13.3.7. resultados das provas, desde que se refiram a erro de calculo,
processamento ou registro das notas;

7.13.3.8. outras fases ou atos previstos no edital.
7.14. Das fases do concurso publico

7.14.1. O concurso publico sera realizado em etapas, conforme a natureza dos
cargos, o nivel de escolaridade e as exigéncias estabelecidas no edital.

7.14.2. Para os cargos de nivel fundamental e médio/técnico, o concurso sera
composto por prova objetiva de carater eliminatério e classificatério, versando sobre
conhecimentos gerais e conhecimentos especificos compativeis com a area de
atuacao e as atribuigdes do cargo.

7.14.3. Para os cargos de nivel superior, 0 concurso sera composto por prova
objetiva de carater eliminatorio e classificatorio, versando sobre conhecimentos gerais
e conhecimentos especificos compativeis com a area de atuagao e as atribuigdes do
cargo.

7.14.4. Para os cargos de nivel superior, podera haver prova de titulos, de carater
exclusivamente classificatério, desde que prevista no edital e com critérios objetivos
de pontuacéo.

7.14.5. As fases do concurso, a pontuagao, os critérios de classificacéo, os critérios
de desempate, os prazos recursais e as hipoteses de eliminacdo deverdo estar
expressamente disciplinados no edital do certame.

7.15. Das inscri¢goes para candidatos com deficiéncia e das condi¢cdes especiais
de realizagao das provas

7.15.1. A instituicdo contratada devera assegurar plena observancia as normas
constitucionais, legais e infralegais aplicaveis a participacdo de pessoas com
deficiéncia em concursos publicos, garantindo igualdade de oportunidades,
acessibilidade, tratamento isondémico e respeito as condi¢cdes especificas dos
candidatos.
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7.15.2. As inscricdes destinadas as pessoas com deficiéncia deverado observar os
percentuais de reserva de vagas previstos na legislagao aplicavel, especialmente a
Constituicao Federal, a Lei Federal n°® 13.146/2015, o Decreto Federal n°® 3.298/1999
e demais normas correlatas.

7.15.3. O edital do concurso publico devera disciplinar de forma clara e objetiva:

7.15.3.1. os critérios de participacado dos candidatos com deficiéncia;
7.15.3.2. os documentos exigidos para comprovagao da condigao declarada;

7.15.3.3. os critérios de compatibilidade entre a deficiéncia e as atribuicbes do
cargo;

7.15.3.4. os procedimentos para solicitagao de atendimento especializado;
7.15.3.5. os critérios de convocagao e nomeagao;
7.15.3.6. 0s mecanismos de recurso administrativo.

7.15.4. O candidato com deficiéncia podera requerer condi¢des especiais para
realizacao das provas, devendo a contratada disponibilizar, quando necessario e
devidamente justificado:

7.15.4.1. prova ampliada;
7.15.4.2. prova em braille;

7.15.4.3. auxilio de ledor;

7.15.4.4. auxilio para transcrigao;
7.15.4.5. intérprete de Libras;

7.15.4.6. sala de facil acesso;
7.15.4.7. mobiliario adaptado;
7.15.4.8. tempo adicional para realizagdo da prova, quando legalmente cabivel;

7.15.4.9. outras medidas de acessibilidade compativeis com a necessidade
apresentada.

7.15.5. A contratada devera analisar os requerimentos de atendimento
especializado e divulgar decisdo fundamentada acerca do deferimento ou
indeferimento dos pedidos, assegurado prazo recursal nos termos do edital.
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7.15.6. Os candidatos com deficiéncia participardo do concurso publico em
igualdade de condi¢gdes com os demais candidatos, no que se refere ao conteudo das
provas, critérios de aprovagao, horario, local de aplicacdo e nota minima exigida,
ressalvadas as adaptacgdes legalmente admitidas.

7.15.7. A contratada devera assegurar que os locais de prova sejam acessiveis,
observando condi¢cbes adequadas de mobilidade, sinalizagao, sanitarios adaptados e
demais requisitos minimos de acessibilidade.

7.15.8. A divulgacgao dos resultados devera contemplar, quando cabivel, lista geral
de classificagao e lista especifica dos candidatos inscritos na condicao de pessoa com
deficiéncia.

7.16. Das vagas reservadas as pessoas pretas, pardas, indigenas e demais
hipéteses legais de agdes afirmativas

7.16.1. O concurso publico devera observar as politicas de acdes afirmativas
eventualmente aplicaveis ao certame, nos termos da legislagcéo vigente a época da
publicagao do edital.

7.16.2. O edital devera disciplinar, de forma expressa, os critérios de participagao
dos candidatos optantes pelas vagas reservadas, os procedimentos de
autodeclaragao, os mecanismos de heteroidentificacdo, os recursos administrativos e
as hipoteses de eliminagao decorrentes de declaracéo falsa ou incompativel.

7.16.3. A instituicdo contratada sera responsavel pela operacionalizagdo dos
procedimentos relacionados as acgdes afirmativas, incluindo:

7.16.3.1. recebimento das autodeclaragoes;

7.16.3.2. analise documental, quando cabivel;

7.16.3.3. convocacgao dos candidatos;

7.16.3.4. organizagao dos procedimentos de heteroidentificagao;

7.16.3.5. processamento dos resultados;

7.16.3.6. analise e julgamento dos recursos administrativos.

7.16.4. Os procedimentos de heteroidentificacdo, quando aplicaveis, deverao

observar critérios objetivos, publicidade, imparcialidade, contraditorio e ampla defesa,

sendo conduzidos por comissao especifica instituida para essa finalidade.

7.16.5. O resultado dos procedimentos de heteroidentificagao devera ser divulgado
nos canais oficiais do concurso publico, assegurado prazo recursal aos candidatos.
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7.16.6. A divulgacdo dos resultados do concurso devera contemplar, quando
cabivel, listas especificas dos candidatos concorrentes as vagas reservadas, sem
prejuizo da classificagdo na ampla concorréncia.

7.17. Das informagoes, atendimento e comunicagao com os candidatos

7.17.1. A instituicdo contratada devera disponibilizar canais permanentes de
atendimento aos candidatos durante todas as fases do concurso publico.

7.17.2. O atendimento devera ocorrer, no minimo, por meio de:
7.17.2.1. plataforma eletrénica oficial;
7.17.2.2. endereco eletrénico institucional;
7.17.2.3. canal telefénico de suporte;
7.17.2.4. sistema eletrbnico de consulta individual;
7.17.2.5. area especifica de acompanhamento do candidato.

7.17.3. A contratada devera prestar esclarecimentos acerca de inscrigdes,
pagamentos, locais de prova, atendimento especializado, recursos administrativos,
resultados e demais informacdes relacionadas ao concurso publico.

7.17.4. Todas as informacdes relevantes do certame deverao ser divulgadas de
forma clara, objetiva, acessivel e tempestiva, observando os principios da publicidade,
transparéncia e seguranca juridica.

7.17.5. A contratada devera manter ambiente eletronico atualizado durante toda a
execugao do concurso, contendo editais, comunicados, cronogramas, resultados,
respostas a recursos, orientagdes aos candidatos e demais atos oficiais do certame.

7.17.6. O sistema eletrbnico devera permitir consulta individualizada da situagao do
candidato, incluindo confirmacao de inscricao, local de prova, desempenho, recursos
e classificagao.

7.18. Da seguranga, sigilo e mecanismos de prevenc¢ao a fraudes

7.18.1. A contratada devera adotar rigidos mecanismos de seguranga, sigilo,
controle operacional e rastreabilidade em todas as etapas do concurso publico.

7.18.2. A elaboragdo, revisdo, diagramagao, impressédo, guarda, transporte e
aplicagao das provas deverao ocorrer sob absoluto sigilo, sendo vedado o acesso ao
conteudo das avaliacdes por pessoas nao autorizadas.
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7.18.3. A contratada devera adotar procedimentos internos de segregacéo de
funcdes, controle de acesso e rastreamento das operacdes realizadas.

7.18.4. Os materiais de prova deverdo ser acondicionados em malotes lacrados e
numerados, com controle formal de abertura, fechamento, recebimento e devolugéo.

7.18.5. A contratada devera adotar mecanismos destinados a prevencdo de
fraudes, incluindo, quando tecnicamente necessario:

7.18.5.1. detectores de metais;

7.18.5.2. envelopes porta-objetos;

7.18.5.3. controle de entrada e saida de candidatos;

7.18.5.4. identificagao individual dos candidatos;

7.18.5.5. controle biométrico ou facial, quando previsto no edital,
7.18.5.6. registro de ocorréncias;

7.18.5.7. fiscalizacao reforgada;

7.18.5.8. monitoramento operacional dos locais de prova.

7.18.6. A contratada devera assegurar seguranga compativel com a natureza do
certame nos ambientes de impressao, armazenamento, processamento eletrénico e
guarda dos documentos do concurso publico.

7.18.7. Eventual ocorréncia capaz de comprometer a seguranga, regularidade ou
sigilo do concurso devera ser imediatamente comunicada a Camara Municipal de Belo
Jardim/PE, acompanhada das providéncias adotadas para mitigagdo dos riscos e
preservacao da regularidade do certame.

7.18.8. As areas internas utilizadas para elaboragdo, revisdo, diagramacéo,
impressao, guarda e manuseio das provas deverao possuir acesso restrito, controle
de entrada e saida, vedagao de acesso por pessoas nao autorizadas e mecanismos
aptos a impedir comunicagdo externa indevida durante as etapas sigilosas do
certame.

7.18.9. Sempre que tecnicamente aplicavel, os equipamentos utilizados nas etapas
criticas de elaboragdo, diagramacao e preparagdo das provas deverdo observar
protocolos especificos de seguranca da informacédo, de modo a impedir acesso
externo, compartilhamento indevido, cdpia ndo autorizada ou vazamento do conteudo
das avaliagdes.
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7.18.10. O ambiente de impressao das provas devera possuir controle reforcado de
seguranga, inclusive mediante monitoramento, registro de acesso e preservagao dos
registros pelo prazo necessario a conclusdo e homologagao do concurso publico.

7.18.11. Os materiais de aplicagao das provas deverao ser acondicionados em
malotes inviolaveis, lacrados, numerados e transportados com controle formal de
recebimento, guarda, abertura e devolugéo, devendo a abertura dos malotes ocorrer
em momento compativel com a aplicagdo das provas, com registro em ata ou termo
préprio.

7.19. Da guarda, armazenamento e disponibilizacao da documentacao do
concurso publico

7.19.1. A contratada devera manter guarda segura e organizada de toda a
documentagéo fisica e digital relacionada ao concurso publico.

7.19.2. Deverao ser preservados, no minimo:
7.19.2.1. cartdes-resposta;
7.19.2.2. listas de presenga,;
7.19.2.3. atas de sala;
7.19.2.4. registros de ocorréncias;
7.19.2.5. provas aplicadas;
7.19.2.6. relatdrios estatisticos;
7.19.2.7. recursos administrativos;
7.19.2.8. respostas aos recursos;
7.19.2.9. arquivos eletrénicos de processamento;
7.19.2.10. registros de auditoria e rastreabilidade;
7.19.2.11. demais documentos relevantes do certame.
7.19.3. Os documentos deverao permanecer armazenados em ambiente seguro,
icr(r)err;J lEalraort.eg:z"ao contra perda, deterioragdo, acesso indevido, adulteragao ou destruicao

7.19.4. A contratada devera disponibilizar a Camara Municipal, ao término do
concurso publico, arquivo digital consolidado contendo relatérios, classificagdes,
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resultados, estatisticas e demais documentos necessarios ao controle interno,
controle externo e arquivamento administrativo.

7.19.5. A guarda documental devera observar os prazos legais e contratuais
aplicaveis, sem prejuizo de eventual requisicdo da Administracdo, do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco, do Ministério Publico ou do Poder Judiciario.

7.20. Da publicidade e divulgagao institucional do concurso publico

7.20.1. A divulgagdo do concurso publico devera observar os principios da
publicidade, transparéncia, ampla concorréncia, rastreabilidade e acesso a
informacéo.

7.20.2. Todos os atos relevantes do concurso deveréo ser divulgados nos meios
oficiais previstos no edital, incluindo, no minimo:

7.20.2.1. sitio eletrébnico da instituicdo contratada;
7.20.2.2. sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Belo Jardim/PE;
7.20.2.3. Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, quando cabivel;

7.20.2.4. Diario Oficial ou outro meio oficial de publicagcdo definido pela
Administracao.

7.20.3. A contratada devera assegurar ampla divulgacéo dos editais, cronogramas,
locais de prova, resultados, recursos, convocagdes e demais atos do certame.

7.20.4. As publicagdes deverao permanecer disponiveis durante toda a execugao
do concurso publico e pelo prazo necessario ao adequado acompanhamento pelos
candidatos, 6rgaos de controle e sociedade.

7.20.5. A contratada devera manter histérico eletrbnico organizado dos atos
publicados, possibilitando consulta, auditoria, rastreabilidade e conferéncia posterior.

7.20.6. A divulgagao institucional do concurso publico devera preservar a
impessoalidade, vedada qualquer forma de promocao pessoal de agentes publicos,
terceiros ou dirigentes vinculados a execugao do certame.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

8.1. A contratacdo devera observar requisitos técnicos, juridicos, operacionais,
tecnologicos, administrativos e de seguranga compativeis com a natureza
especializada do objeto, a fim de assegurar que o concurso publico seja executado
com regularidade, impessoalidade, transparéncia, segurangca, eficiéncia,
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acessibilidade, rastreabilidade e adequado controle pela Camara Municipal de Belo
Jardim/PE.

8.2. A instituicdo a ser contratada devera comprovar que possui condi¢gdes objetivas
de executar integralmente o concurso publico, abrangendo todas as etapas
necessarias ao certame, desde o planejamento e elaboragdo dos editais até a
divulgacao do resultado final, prestacéo de contas e apoio técnico a homologacgéo.
8.3. Considerando o enquadramento pretendido no art. 75, inciso XV, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, a futura contratada devera atender, cumulativamente, aos seguintes
requisitos institucionais minimos:

8.3.1. ser instituicdo brasileira;

8.3.2. ndo possuir fins lucrativos;

8.3.3. possuir finalidade estatutaria compativel com o objeto da contratacao,
especialmente com atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico ou tecnolégico, apoio institucional ou realizagao de concursos
publicos;

8.3.4. demonstrar reputacdo ético-profissional compativel com a natureza do
objeto;

8.3.5. comprovar experiéncia anterior na organizagao e execugao de Concursos
publicos ou processos seletivos publicos de natureza semelhante;

8.3.6. demonstrar capacidade técnica, operacional, tecnoldgica, logistica e
administrativa para execugao integral do certame.

8.4. A instituicdo contratada devera possuir equipe técnica multidisciplinar apta a
execugao do objeto, contemplando, no minimo, profissionais responsaveis por:

8.4.1. coordenacéo geral do concurso;

8.4.2. elaboracao, revisdo e validagao de editais;

8.4.3. elaboracéo, revisédo técnica e revisdo gramatical das provas;
8.4.4. tecnologia da informagéao e seguranca de dados;

8.4.5. logistica de aplicagéo das provas;

8.4.6. atendimento aos candidatos;

8.4.7. anadlise e julgamento de recursos;
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8.4.8. assessoramento técnico-juridico;
8.4.9. controle financeiro da arrecadacao das taxas de inscri¢cio;
8.4.10. elaboragao de relatoérios e prestacao de contas.

8.5. A contratada devera dispor de plataforma eletrénica propria ou regularmente
disponibilizada para gerenciamento do concurso, a qual devera permitir, no minimo:

8.5.1. realizacao de inscricdes on-line;

8.5.2. emissao de boleto bancario ou outro meio equivalente de pagamento;

8.5.3. acompanhamento da situacao da inscricdo pelo candidato;

8.5.4. recebimento e analise de pedidos de isencéo;

8.5.5. solicitacdo de atendimento especializado;

8.5.6. divulgagao de editais, comunicados, avisos, gabaritos e resultados;

8.5.7. interposi¢cao e acompanhamento de recursos administrativos;

8.5.8. emissao de relatérios gerenciais;

8.5.9. controle de logs, rastreabilidade e segurancga das operagdes realizadas.
8.6. A plataforma eletronica devera observar padrées minimos de seguranca da
informacgédo, disponibilidade, acessibilidade digital, protegdo de dados pessoais e
compatibilidade com a Lei Federal n°® 13.709/2018, devendo possuir mecanismos de
protecdo contra acessos indevidos, perda de dados, instabilidade sistémica,
manipulacao de informagdes ou interrupgdes injustificadas.
8.7. A contratada devera comprovar capacidade para elaboragao, impressao, guarda,
transporte e aplicagdo das provas com sigilo e seguranga, mediante adogédo de

procedimentos minimos como:

8.7.1. controle de acesso as areas de elaboracao, impressdo, armazenamento e
manuseio das provas;

8.7.2. segregacao de funcdes entre equipes envolvidas na elaboragao, impressao,
logistica e aplicacéao;

8.7.3. utilizagao de lacres, malotes ou embalagens de seguranga;
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8.7.4. rastreamento dos materiais de prova;
8.7.5. registro formal de abertura e fechamento de malotes;
8.7.6. identificacdo dos responsaveis por cada etapa;

8.7.7. preservagao documental das ocorréncias;
8.7.8. mecanismos de prevencao de fraudes, vazamentos ou acessos indevidos.

8.8. A contratada devera assegurar condicbes adequadas de acessibilidade aos
candidatos, inclusive pessoas com deficiéncia, mobilidade reduzida, lactantes ou
candidatos que requeiram atendimento especializado, observando as regras
estabelecidas no edital e na legislagao aplicavel.

8.9. A instituicdo contratada devera possuir capacidade logistica para aplicagdo das
provas em locais adequados, acessiveis e seguros, preferencialmente no Municipio
de Belo Jardim/PE, contemplando a organizacao de salas, fiscais, coordenadores,
equipe de apoio, sinalizagdo, materiais, controle de entrada e saida, atendimento
especial, registro de ocorréncias e preservagao da ordem durante a aplicacao.

8.10. A contratada devera disponibilizar canais de comunicagao e atendimento aos
candidatos durante todas as fases do certame, permitindo o esclarecimento de
duvidas, o acompanhamento de demandas, a interposi¢ao de recursos e a obtengao
de informacgdes oficiais sobre o concurso publico.

8.11. A contratada devera apresentar atestados de capacidade técnica emitidos por
pessoas juridicas de direito publico, comprovando experiéncia anterior compativel
com o objeto, preferencialmente em concursos publicos com quantitativo relevante de
inscritos, diversidade de cargos, execugao de provas objetivas, analise de recursos,
processamento de resultados e suporte a homologacéao.

8.12. A contratada devera observar integralmente a Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais, responsabilizando-se pelo tratamento adequado dos dados dos candidatos,
pela limitacdo do uso das informacdes as finalidades do concurso publico, pela adog¢ao
de medidas técnicas e administrativas de seguranga e pela eliminacdo ou
arquivamento regular dos dados ao final do prazo legal ou contratual.

8.13. Nao sera admitida a subcontratacdo integral do objeto, tampouco a
subcontratagao de etapas essenciais que possam comprometer o sigilo, a segurancga,
a unidade metodoldgica, a responsabilidade técnica ou a rastreabilidade do certame,
especialmente quanto a elaboragdo das provas, guarda dos cadernos, corregao,
processamento dos resultados e julgamento dos recursos.

8.14. A eventual utilizacao de servigos auxiliares, instrumentais ou operacionais nao
essenciais, quando necessaria, devera ser previamente informada a Céamara
Municipal e ndo afastara a responsabilidade integral da instituicdo contratada pela
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execucgao do objeto, pelo sigilo das informacdes, pela seguranga do certame e pela
regularidade de todas as etapas.

8.15. A contratada devera manter regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e
institucional durante toda a execucéo contratual, bem como apresentar, sempre que
solicitado, documentos comprobatoérios de sua habilitacdo, qualificacdo técnica,
capacidade operacional e situagao regular perante os érgaos competentes.

8.16. A contratada devera apresentar metodologia de execugdo compativel com o
cronograma do concurso, contemplando etapas, prazos, responsaveis, fluxos de
comunicagado, plano de seguranga, plano de contingéncia, matriz de
responsabilidades, estrutura de atendimento e mecanismos de prestagédo de contas.

8.17. Os requisitos da contratagdo deverdo ser interpretados em conjunto com o
Estudo Técnico Preliminar, com o edital, com o contrato e com as demais disposicoes
deste Termo de Referéncia, de modo a assegurar que a instituicdo selecionada
possua plena aptidao técnica, juridica, operacional e institucional para a execugao
regular do concurso publico.

9. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

9.1. A execugao contratual devera ocorrer de forma planejada, integrada, sequencial
e documentada, abrangendo todas as fases necessarias a organizagao, coordenagao
e realizacdo do concurso publico da Camara Municipal de Belo Jardim/PE, desde a
emissao da ordem de servigo até a entrega do relatério final consolidado e apoio
técnico a homologacéo do resultado.

9.2. A execugado do objeto tera inicio apds a assinatura do contrato e emisséo da
respectiva ordem de servigo pela Camara Municipal de Belo Jardim/PE, observando-
se o prazo global de execugao previsto neste Termo de Referéncia, no contrato e no
cronograma aprovado pela Administragao.

9.3. A instituicado contratada devera apresentar, em prazo a ser definido no contrato,
plano de trabalho ou plano de execug¢ao do certame, contendo, no minimo:

9.3.1. cronograma detalhado das etapas do concurso publico;
9.3.2. indicacao da equipe técnica responsavel,

9.3.3. metodologia de execugao dos servigos;

9.3.4. fluxo de comunicagdo com a Camara Municipal;

9.3.5. plano de seguranca e sigilo das provas;

9.3.6. plano de gerenciamento das inscri¢des;
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9.3.7. estratégia de divulgagéo dos atos do concurso;

9.3.8. plano de aplicagao das provas;

9.3.9. plano de contingéncia para situagdes excepcionais;

9.3.10. matriz de responsabilidades entre a contratada e a Camara Municipal.

9.4. A execucdo do concurso publico devera observar, preferencialmente, as
seguintes etapas:

9.4.1. reuniao inicial de alinhamento entre a contratada, o gestor do contrato, os
fiscais designados e a Comiss&o do Concurso Publico;

9.4.2. analise da legislagdo municipal aplicavel aos cargos, vencimentos,
atribui¢des, requisitos de escolaridade, jornada e quantitativo de vagas;

9.4.3. elaboracao da minuta do edital de abertura e seus anexos;

9.4 4. validagao da minuta pela Camara Municipal, com apoio da assessoria juridica
e da Comissao do Concurso Publico;

9.4.5. publicagao do edital de abertura;
9.4.6. abertura, gerenciamento e encerramento das inscri¢des;

9.4.7. analise dos pedidos de iseng¢do, atendimento especial e demais
requerimentos formulados pelos candidatos;

9.4.8. divulgacéao da relagao preliminar e definitiva de inscritos;

9.4.9. elaboragao, revisdo, diagramacgao, impressao, guarda e transporte das
provas;

9.4.10. convocacgao dos candidatos para realizagao das provas;

9.4.11. aplicagao das provas;

9.4.12. corregao das provas e processamento dos resultados;

9.4.13. divulgacao de gabaritos preliminares e abertura de prazo recursal;
9.4.14. andlise e julgamento dos recursos administrativos;

9.4.15. divulgagao dos gabaritos definitivos e resultados preliminares;
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9.4.16. realizagao de prova de titulos ou procedimento complementar, quando
aplicavel;

9.4.17. divulgacgéao do resultado final;
9.4.18. entrega dos relatorios finais, estatisticos, financeiros e gerenciais;
9.4.19. apoio técnico a homologacéao do resultado pela Camara Municipal.

9.5. A contratada devera executar os servicos com observancia ao cronograma
aprovado, somente podendo promover alteracbes de datas, prazos ou etapas
mediante justificativa técnica, comunicagao formal a Camara Municipal e autorizagao
da autoridade competente, ressalvadas situagdes urgentes ou de forgca maior que
exijam atuagdo imediata para preservagcdo da seguranga, regularidade ou
continuidade do certame.

9.6. A execucdo contratual devera ser acompanhada por registros formais,
documentos, relatérios, atas, comunicagdes eletrénicas, publicagdes oficiais e demais
elementos necessarios a rastreabilidade dos atos praticados, permitindo o controle
interno, o controle externo e eventual auditoria posterior.

9.7. Todos os atos relevantes do concurso deverdao ser submetidos a ciéncia ou
validagdo da Camara Municipal, especialmente aqueles relacionados ao edital de
abertura, retificagdes, homologacdo de inscrigdes, convocagao para provas,
divulgacao de gabaritos, julgamento de recursos, resultados preliminares, resultados
finais e homologacéo.

9.8. A contratada devera manter canal permanente de comunicagao com o gestor do
contrato, os fiscais designados e a Comissdo do Concurso Publico, prestando
informacgdes, esclarecimentos e documentos sempre que solicitado.

9.9. A execucao dos servigos devera respeitar os padroes de acessibilidade, protegao
de dados pessoais, segurangca da informacdo, transparéncia, publicidade,
impessoalidade e isonomia, especialmente quanto ao tratamento dos candidatos,
divulgacéao dos atos, analise de requerimentos, aplicagao das provas e julgamento dos
recursos.

9.10. A contratada sera responsavel por todos os custos operacionais necessarios a
execucdo do concurso publico, incluindo equipe técnica, sistema eletrénico,
impressao, logistica, materiais, fiscais, coordenadores, suporte aos candidatos,
processamento de resultados, analise de recursos, divulgagdo dos atos e demais
despesas vinculadas a realizagao do certame.

9.11. A Camara Municipal podera disponibilizar apoio institucional e informacdes
necessarias a execugao do objeto, sem que isso transfira a Administragdo a
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responsabilidade técnica, operacional, financeira ou logistica da contratada pela
realizagcao do concurso publico.

9.12. O recebimento dos servigos ocorrera de forma progressiva, mediante analise
das etapas efetivamente executadas, dos relatérios apresentados e da conformidade
dos atos praticados com o edital, o contrato, este Termo de Referéncia, o Estudo
Técnico Preliminar e a legislagao aplicavel.

9.13. O encerramento da execugao contratual somente ocorrera apés a entrega do
relatério final consolidado, da prestacdo de contas da arrecadacado das taxas de
inscrigao, dos relatdrios estatisticos e gerenciais, dos arquivos digitais necessarios,
da documentacdo comprobatéria das etapas executadas e do apoio técnico
necessario a homologagao do resultado final.

9.14. Eventuais falhas, inconsisténcias ou desconformidades verificadas durante a
execucao deverdo ser comunicadas formalmente a contratada, que devera corrigi-las
no prazo fixado pelo gestor ou fiscal do contrato, sem prejuizo da aplicagado das
sangdes cabiveis em caso de inadimplemento, atraso injustificado, falha grave,
prejuizo a Administracdo ou comprometimento da seguranga e regularidade do
certame.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

10.1. A gestao e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pela Camara Municipal de
Belo Jardim/PE, por intermédio de gestor e fiscais formalmente designados, sem
prejuizo da atuagdo da Comissado do Concurso Publico e da autoridade competente,
observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n° 14.133/2021, do contrato, deste Termo
de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar.

10.2. A gestao contratual tera por finalidade acompanhar, controlar, registrar e avaliar
a execugao do objeto, assegurando que a instituicdo contratada cumpra integralmente
as obrigag¢des assumidas, os prazos estabelecidos, os padrdes de qualidade exigidos,
os requisitos de seguranca, as regras de transparéncia e os procedimentos definidos
para realizagdo do concurso publico.

10.3. Cabera ao gestor do contrato coordenar o acompanhamento administrativo da
execugao, mantendo registros formais de todos os atos relevantes, especialmente:

10.3.1. ordem de servico;
10.3.2. plano de trabalho ou plano de execugao apresentado pela contratada;
10.3.3. cronograma aprovado;

10.3.4. comunicagdes formais entre a Camara Municipal e a contratada;
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10.3.5. relatdrios parciais de execucéo;

10.3.6. registros de ocorréncias;

10.3.7. solicitagbdes de ajustes, corregcdes ou esclarecimentos;
10.3.8. alteragdes de cronograma;

10.3.9. eventuais prorrogagdes contratuais;

10.3.10. relatdrios finais, estatisticos, financeiros e gerenciais;

10.3.11. documentagdo necessaria a homologacédo e ao arquivamento do
procedimento.

10.4. O gestor do contrato devera acompanhar a execugdo do objeto de forma
continua, verificando se as etapas do concurso estdo sendo cumpridas em
conformidade com o edital, o contrato, o cronograma aprovado, este Termo de
Referéncia e as orientagdes da Camara Municipal.

10.5. Compete ao gestor do contrato, sem prejuizo de outras atribuicées previstas no
ato de designacéao:

10.5.1. coordenar a interlocucéo institucional com a contratada;
10.5.2. receber, conferir e encaminhar relatérios apresentados pela contratada;

10.5.3. solicitar esclarecimentos, ajustes ou documentos necessarios a
fiscalizacao;

10.5.4. registrar ocorréncias relevantes durante a execugéo contratual;
10.5.5. acompanhar o cumprimento do cronograma;

10.5.6. propor medidas corretivas quando identificadas falhas, inconsisténcias ou
riscos ao certame;

10.5.7. comunicar a autoridade competente eventual descumprimento contratual;
10.5.8. subsidiar a aplicagao de sang¢des, quando cabivel;
10.5.9. verificar a regularidade da prestagao de contas final;

10.5.10. elaborar relatorio conclusivo sobre a execugao do objeto.
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10.6. Cabera aos fiscais do contrato acompanhar a execugao técnica, operacional e
logistica do objeto, especialmente quanto as etapas de inscrigdo, aplicagdo das
provas, seguranga dos materiais, atendimento aos candidatos, corregao,
processamento dos resultados, analise de recursos e entrega dos relatorios.

10.7. Compete aos fiscais do contrato, sem prejuizo de outras atribuicées previstas
no ato de designagao:

10.7.1. acompanhar as etapas operacionais do concurso publico;

10.7.2. verificar a conformidade dos servicos executados com as especificacbes
técnicas;

10.7.3. acompanhar, quando necessario, a aplicagcado das provas;
10.7.4. registrar ocorréncias verificadas durante a execugao;

10.7.5. informar ao gestor do contrato eventuais falhas, atrasos ou
desconformidades;

10.7.6. verificar a adogao dos procedimentos de seguranga e sigilo;
10.7.7. acompanhar a disponibilizagdo dos materiais, equipes e locais de prova;

10.7.8. auxiliar na conferéncia dos relatérios e documentos apresentados pela
contratada;

10.7.9. atestar, quando cabivel, a execucdo das etapas acompanhadas.

10.8. A Comissdo do Concurso Publico atuara em conjunto com o gestor e os fiscais
do contrato, especialmente na validagao dos atos do certame, analise das minutas de
editais, acompanhamento das publica¢des, apreciacdo de questdes administrativas
relevantes e apoio a autoridade competente na conducgao institucional do concurso.

10.9. A atuagao da Comissao do Concurso Publico ndo substitui a responsabilidade
técnica, operacional, juridica e financeira da instituigdo contratada pela execugao
integral do certame, tampouco afasta as competéncias do gestor e dos fiscais do
contrato.

10.10. A contratada devera manter comunicagdo permanente com o gestor do
contrato, os fiscais designados e a Comissao do Concurso Publico, respondendo as
solicitagdes de informagdes, documentos, relatérios ou esclarecimentos no prazo
fixado pela Administracao.

10.11. A contratada devera disponibilizar a Camara Municipal acesso aos dados,
relatorios, listas, informagdes gerenciais, registros de ocorréncias, publicagbes e
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documentos necessarios ao acompanhamento da execugao contratual, resguardados
o sigilo das provas, a prote¢cado de dados pessoais e a seguranga das informagdes.

10.12. A fiscalizagdo podera solicitar, a qualquer tempo, documentos comprobatorios
da execucgao, relatorios de andamento, informacgdes sobre inscrigdes, demonstrativos
de arrecadagao, registros de recursos, atas de aplicagao, relatérios de ocorréncias,
comprovantes de publicacdo e demais elementos necessarios a verificacdo da
regularidade do certame.

10.13. Eventuais irregularidades, atrasos, falhas, inconsisténcias ou
desconformidades constatadas pela fiscalizagdo deverdo ser formalmente
comunicadas a contratada, para manifestacdo e adogcido das medidas corretivas
cabiveis, no prazo definido pelo gestor do contrato.

10.14. A omissao da fiscalizagdo em determinado momento néo implicara aceitagao
tacita de irregularidades, nem afastara a responsabilidade da contratada pela
execucgao integral e regular do objeto.

10.15. O recebimento das etapas executadas nao afastara a responsabilidade da
contratada por vicios, erros, falhas, inconsisténcias, omissdes ou irregularidades
posteriormente identificadas, especialmente quando capazes de comprometer a
seguranga, a legalidade, a isonomia, a classificagdo dos candidatos ou a validade do
concurso publico.

10.16. Encerrada a execugao do objeto, o gestor do contrato devera elaborar relatério
conclusivo sobre a execugao contratual, indicando o cumprimento das etapas,
eventuais ocorréncias, medidas corretivas adotadas, regularidade da prestagdo de
contas, entrega dos documentos finais e aptiddo do certame para homologacao pela
autoridade competente.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

11.1. Aremuneracao da instituicdo contratada decorrera da arrecadacao das taxas de
inscrigdo pagas pelos candidatos, conforme valores fixados no edital do concurso
publico, no contrato e neste Termo de Referéncia, ndao havendo, em regra,
desembolso direto de recursos orcamentarios pela Camara Municipal de Belo
Jardim/PE para custeio da execugao do certame.

11.2. Para fins de planejamento, a arrecadacao estimada do concurso publico
corresponde ao valor global de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), calculado
a partir da estimativa de 1.500 (mil e quinhentas) inscri¢des, distribuidas entre cargos
de nivel superior, médio/técnico e fundamental.

11.3. O modelo de remuneracgao por taxa de inscricdo transfere a contratada o risco
operacional e econdmico ordinario da execugao do certame, de modo que eventual
variagao no numero de candidatos inscritos, para mais ou para menos, nao implicara,
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por si so6, direito automatico a reequilibrio econdémico-financeiro, indenizacéo,
complementacgao, ressarcimento ou pagamento adicional pela Camara Municipal.

11.4. A contratada devera estruturar sua proposta considerando todos os custos
necessarios a execucgao integral do concurso publico, incluindo, entre outros,
despesas com equipe técnica, sistema eletrbnico, atendimento aos candidatos,
divulgacao, elaboragao e revisao de provas, impresséo, transporte, guarda, aplicagao,
fiscalizagao, logistica, materiais, corregéo, processamento de resultados, julgamento
de recursos, assessoramento técnico-juridico, relatérios, tributos, encargos, seguros
e demais custos diretos e indiretos vinculados ao objeto.

11.5. As taxas de inscricdo deverao ser arrecadadas em conta bancaria especifica,
ou por outro mecanismo financeiro formalmente identificado e rastreavel, de
responsabilidade da instituicao contratada, exclusivamente destinado ao recebimento
dos valores vinculados ao concurso publico.

11.6. A contratada devera manter controle individualizado das inscrigoes,
pagamentos, isengdes, indeferimentos, devolugbes, estornos e demais
movimentagdes financeiras relacionadas ao certame, possibilitando a conferéncia
pela Camara Municipal, pelos 6rgaos de controle interno e pelo Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco, quando necessario.

11.7. A contratada devera apresentar relatorios financeiros parciais e relatério final de
prestacado de contas, contendo, no minimo:

11.7.1. quantitativo total de inscri¢gbes realizadas;

11.7.2. quantitativo de inscrigdes pagas;

11.7.3. quantitativo de inscrigdes isentas;

11.7.4. quantitativo de inscrigdes indeferidas ou canceladas;
11.7.5. valor total arrecadado;

11.7.6. demonstrativo de despesas executadas;

11.7.7. saldo financeiro, quando houver;

11.7.8. documentos comprobatérios da arrecadacéo;

11.7.9. documentos fiscais ou equivalentes cabiveis;

11.7.10. relatério conclusivo de prestacio de contas.
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11.8. A medicao dos servicos executados sera realizada por etapa, mediante analise
dos relatérios, documentos, publicagdes, arquivos digitais, registros de execugao e
demais elementos apresentados pela contratada, observando-se a conformidade com
0 cronograma, o edital, o contrato e este Termo de Referéncia.

11.9. Para fins de medicdo e acompanhamento, deverdo ser considerados, entre
outros, os seguintes marcos de execugao:

11.9.1. entrega do plano de trabalho e cronograma;

11.9.2. elaboracéao e publicacédo do edital de abertura;

11.9.3. abertura e encerramento das inscrigcoes;

11.9.4. homologacgao das inscrigdes;

11.9.5. convocacgao para as provas;

11.9.6. elaboragao, impressao, guarda e aplicagao das provas;

11.9.7. divulgacao dos gabaritos preliminares;

11.9.8. analise e julgamento de recursos;

11.9.9. divulgacao dos gabaritos definitivos;

11.9.10. divulgagao dos resultados preliminares e finais;

11.9.11. entrega dos relatérios finais;

11.9.12. prestacao de contas da arrecadacgao;

11.9.13. apoio técnico a homologagao do certame.
11.10. A Camara Municipal ndo realizara pagamento direto a contratada, salvo se
houver previsdo contratual expressa, devidamente justificada e autorizada, relativa a
despesas acessorias especificas nao abrangidas pela arrecadagao das taxas de
inscrigao.
11.11. Caso, excepcionalmente, haja pagamento direto pela Administragdo de parcela
incontroversa ou despesa acessoria previamente autorizada, a liquidagdo e o
pagamento observardo a efetiva comprovagao da execugéo do objeto, a emisséo de
nota fiscal, fatura ou documento equivalente e as condicdes estabelecidas no contrato,

sem prejuizo da aplicagao do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021 quando houver
controvérsia quanto a dimensao, qualidade, quantidade ou regularidade da execugao.
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11.12. Na hipotese de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, a Administracéo
podera liquidar e pagar apenas a parcela incontroversa, quando houver pagamento
direto previsto, comunicando formalmente a contratada para emissao de nota fiscal,
fatura ou documento equivalente correspondente a parcela reconhecida, sem prejuizo
da apuracao da parcela controvertida.

11.13. Eventual saldo financeiro remanescente apés a conclusao do concurso publico,
se assim previsto no contrato, devera receber a destinagdo expressamente definida
no instrumento contratual, observadas a transparéncia, a rastreabilidade, a prestacao
de contas e a vedacgao ao enriquecimento sem causa.

11.14. A contratada nao podera transferir a Camara Municipal énus decorrente de
eventual erro de dimensionamento de sua proposta, baixa adesdao de candidatos,
isencdes legais, custos adicionais de logistica, necessidade de reforgo de equipe,
republicacdes, retificacdes, reprocessamentos ou demais despesas necessarias a
execugao regular do certame, salvo hipotese excepcional devidamente demonstrada,
enquadrada nas hipoteses legais de alteragao contratual e previamente autorizada
pela Administracéo.

11.15. O recebimento dos relatérios financeiros e da prestacéo de contas pela Camara
Municipal ndo afasta a responsabilidade da contratada por inconsisténcias, omissoes,
irregularidades, recolhimentos indevidos, falhas de arrecadac&do, erros de
processamento ou prejuizos eventualmente identificados posteriormente.

11.16. Ao final da execugao contratual, a contratada devera apresentar prestagao de
contas final da arrecadacdo e das despesas do concurso, acompanhada dos
documentos comprobatorios necessarios, sem prejuizo da entrega dos relatorios
técnicos, estatisticos e gerenciais exigidos neste Termo de Referéncia.

12. CRITERIOS DE SELEGAO DA CONTRATADA:

12.1. A selegdo da instituicdo contratada devera observar os requisitos juridicos,
técnicos, econdmicos, operacionais e institucionais necessarios a adequada
execugao do concurso publico, considerando a natureza especializada do objeto, o
enquadramento juridico pretendido e a necessidade de preservagao da seguranga,
transparéncia, impessoalidade, isonomia e confiabilidade do certame.

12.2. A contratagdo sera processada com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei
Federal n° 14.133/2021, razao pela qual somente podera ser selecionada instituigao
que comprove, cumulativamente:

12.2.1. natureza juridica de instituicao brasileira;

12.2.2. auséncia de finalidade lucrativa;
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12.2.3. finalidade estatutaria compativel com atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico, apoio institucional
ou realizagao de concursos publicos;

12.2.4. inquestionavel reputacao ético-profissional;

12.2.5. capacidade técnica e operacional compativel com a execugao integral do
objeto;

12.2.6. regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e institucional;

12.2.7. compatibilidade econdmica da proposta com os parametros de mercado e
com a estimativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

12.3. A selegao devera considerar, além da regularidade documental da instituicao, a
efetiva aptiddao técnica para execugdao do certame, especialmente quanto a
experiéncia anterior na realizagdo de concursos publicos, estrutura tecnoldgica,
equipe multidisciplinar, mecanismos de seguranga, sigilo das provas, sistema de
inscricdes, processamento de resultados, analise de recursos e prestacéo de contas.

12.4. Para fins de habilitagao juridica, a instituicao interessada devera apresentar:

12.4.1. Ato constitutivo, estatuto social ou documento equivalente em vigor,
devidamente registrado no érgédo competente;

12.4.2. Alteracbes estatutarias posteriores, quando houver, ou consolidagao
estatutaria atualizada;

12.4.3. Ata de eleicdo, termo de posse, ato de nomeacao ou documento equivalente
que comprove a regular investidura dos atuais dirigentes ou representantes legais;

12.4.4. documentos pessoais dos representantes legais que subscreverem a
proposta e os documentos da contratagao;

12.4.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
12.4.6. Comprovacao de que se trata de instituicdo brasileira;
12.4.7. Comprovagéao de auséncia de finalidade lucrativa;

12.4.8. Comprovacado de finalidade estatutaria compativel com o objeto da
contratagdo, especialmente com atividades de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico, apoio institucional ou
realizagao de concursos publicos;

12.4.9. Declaracgao formal de que a instituicdo nao possui finalidade lucrativa e que
eventual resultado financeiro decorrente de suas atividades ¢é integralmente aplicado
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na consecugao de seus objetivos institucionais, observadas as normas estatutarias
aplicaveis.

12.4.10. Copia dos documentos de identificagdo dos sécios/diretores;

12.5. Para fins de regularidade fiscal, social e trabalhista, a instituicdo interessada
devera apresentar, conforme aplicavel:

12.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

12.5.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral
da Fazenda Nacional;

12.5.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual,
12.5.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal,

12.5.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS;

12.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentac¢ao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII- A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.6. Para fins de qualificagao técnica, a instituicdo devera apresentar:

12.6.1. Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objetivo desta contratagao, por meio
da apresentacdo de Atestado(s) e Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa
juridica de direito publico,

12.6.1.1. O(s) atestado(s) devera(dao) estar necessariamente em nome da
proponente e indicar a execugdo dos servicos de organizagdo, elaboracédo e
realizacdo de concurso publico para provimento de cargos do quadro efetivo, para
provimento de no minimo 50% do estimado de vagas dos cargos previstos.

12.6.2. Certiddo comprobatoéria de inscricdo e regularidade perante o Conselho
Regional de Administracdo — CRA, em nome da instituicdo interessada e/ou do
responsavel técnico indicado;

12.6.3. Declaragao de possuir profissionais para compor a Banca Examinadora da
Contratada, com nivel superior, todos com experiéncia profissional em elaboracéo e
corregao de provas;
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12.6.4. Declaragao de possuir parque grafico préoprio, responsavel pela impresséo
e envelopamento das provas, com vistas a garantir o sigilo das mesmas, nao sendo
admitida a terceirizagao do referido servigo;

12.6.5. Comprovacao de possuir equipe académica capacitada com titulacdo em
nivel superior, por meio de declaragao, com experiéncia na construcao das questbes
conforme conteudo programatico;

12.6.6. Declaragdo de possuir corpo juridico com pessoal capacitado para o
exercicio das atividades de atendimento a contratante, respostas aos organismos de
controle e eventuais demandas de candidatos;

12.6.7. A comprovagao prevista nos itens 12.6.3, 12.6.4 e 12.6.6 se dara atraves
da apresentacao de curriculo e copia de documentos comprobatérios de formagao
académica.

12.8. A instituicdo devera apresentar declaracao de disponibilidade de equipe técnica
multidisciplinar, contemplando, no minimo, profissionais responsaveis por
coordenacgao, elaboracéo e revisdo de provas, tecnologia da informagéo, seguranca,
logistica, atendimento aos candidatos, analise de recursos, assessoramento juridico,
processamento de resultados e prestacédo de contas.

12.9. A instituicdo devera comprovar ou declarar que possui estrutura tecnologica
adequada para execucao do certame, incluindo plataforma de inscrigdes, ambiente
eletrénico para recursos, emisséo de relatorios, controle de arrecadagao, seguranga
da informacgédo, mecanismos de auditoria, backup, protecdo de dados pessoais e
rastreabilidade dos atos praticados.

12.10. Para fins de qualificagdo econdémico-financeira, a instituicdo interessada
devera apresentar documentacao suficiente para demonstrar capacidade de suportar
os custos operacionais do certame, considerando que a remuneragao decorrera da
arrecadacgao das taxas de inscricdo, sem desembolso direto ordinario pela Camara
Municipal.

12.11. A qualificagdo econémico-financeira sera comprovada por meio de:

12.11.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participagao na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

12.11.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
prestador - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
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12.11.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

12.11.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

12.11.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura.

12.11.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

12.11.6. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao SPED.

12.11.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratagao.

12.11.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

12.11.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo prestador.

12.11.9.1 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagao pelo
licitante de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

lIl - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

12.11.9.2. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 1% do valor total
estimado da contratagao.
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12.11.10. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagcado e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

12.11.11. O balang¢o patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-40 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, §6°)

12.11.12. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo prestador.

12.12. A reputacdo ético-profissional da instituicdo devera ser aferida mediante
analise de documentos, certiddes, atestados, histérico de contratagdes, experiéncia
anterior, auséncia de sang¢des impeditivas, inexisténcia de registros desabonadores
graves e demais elementos que demonstrem confiabilidade institucional.

12.13. A Administragdo podera realizar diligéncias para confirmar informagdes
prestadas pela instituicdo interessada, inclusive mediante consulta a &rgaos
contratantes anteriores, portais de transparéncia, tribunais de contas, cadastros
publicos, certiddes, bases oficiais e documentos complementares.

12.14. A proposta devera demonstrar a compatibilidade das taxas de inscrigdo com
os parametros de mercado identificados no Estudo Técnico Preliminar, observando-
se os valores estimados de R$ 80,00 para nivel fundamental, R$ 100,00 para nivel
médio/técnico e R$ 125,00 para nivel superior, ou outros valores que, desde que
motivadamente justificados, revelem-se mais vantajosos a Administracdo e aos
candidatos.

12.15. A selecdo devera considerar a vantajosidade global da proposta,
compreendendo nao apenas o0 menor valor das taxas de inscricdo, mas também a
capacidade da instituicdo de executar o certame com qualidade, seguranca,
transparéncia, confiabilidade, acessibilidade, eficiéncia e observancia integral da
legislagao aplicavel.

12.16. Nao podera ser selecionada instituicdo que:

12.16.1. possua finalidade lucrativa incompativel com o art. 75, inciso XV, da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

12.16.2. ndo comprove finalidade estatutaria compativel com o objeto;

12.16.3. ndo demonstre reputagao ético-profissional;
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12.16.4. ndo comprove capacidade técnica suficiente;

12.16.5. esteja impedida de contratar com a Administracao Publica;

12.16.6. possua sanc¢ao vigente de inidoneidade ou impedimento;

12.16.7. apresente proposta incompativel com a execugéo integral do objeto;

12.16.8. nao demonstre condi¢cbes de assegurar sigilo, segurancga, rastreabilidade
e regularidade do concurso publico.

12.17. Caso néo seja identificada instituicdo sem fins lucrativos apta, interessada e
juridicamente enquadravel na hipétese do art. 75, inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021, ou caso a instrucéo revele auséncia de competitividade minima, preco
incompativel, insuficiéncia técnica ou inadequacdo da solucdo, a Administracao
devera reavaliar formalmente a modelagem da contratagdo, mediante despacho
motivado e analise juridica.

12.18. Na hipotese do item anterior, podera ser adotado procedimento competitivo
adequado, com revisao do Estudo Técnico Preliminar, deste Termo de Referéncia, da
estimativa de custos, da matriz de riscos e do cronograma do concurso, preservando-
se o interesse publico, a seguranga juridica, a competitividade e a sele¢cdo da proposta
mais vantajosa.

12.19. Declaragoes:

12.19.1. Declaragao de que sua proposta econdmica compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da
proposta;

12.19.2. Declaragao emitida pela licitante de que nao possui em seu quadro de
pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condigcado de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do
Art. 7° da Constituicao Federal;

12.19.3. Declaragcdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

12.19.4. Declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitacdo, e que
respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei
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12.19.4.1. Caso a empresa participante integre grupo econbmico, o0s
documentos de habilitacdo deverao ser apresentados em seu proprio nome. Nao sera
aceita documentagao referente a outra empresa, ainda que integrante do mesmo
grupo econdémico.

12.19.5. Como condigao prévia ao exame da documentagédo de habilitagdo do
prestador detentor da proposta, sera verificado o eventual descumprimento das
condicbes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impeca
a participacao na futura contratacdo, mediante a consulta ao seguinte cadastro:

12.19.5.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria- Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

12.19.5.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

12.19.6. E facultada & Administracdo em qualquer fase deste procedimento, caso
considere necessario, a promog¢ao de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instrugdo processual.

12.19.7. Sera inabilitado o prestador de servico que ndo comprovar sua habilitacao,
seja por nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

13. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

13.1. Compete a Camara Municipal de Belo Jardim/PE, na qualidade de contratante,
adotar as providéncias necessarias ao adequado acompanhamento institucional,
administrativo, juridico e fiscalizatério da contratagcdo, sem prejuizo da
responsabilidade técnica, operacional, financeira e logistica da instituicdo contratada
pela execucgao integral do concurso publico.

13.2. Sao obrigag¢des da contratante:

13.2.1. fornecer a contratada as informacdes necessarias a elaborag¢ao do edital e
a execugao do certame, especialmente quanto a legislagdo municipal aplicavel,
cargos, vagas, atribui¢oes, requisitos de escolaridade, jornada, remuneracao, critérios
de provimento e demais elementos funcionais;

13.2.2. disponibilizar a contratada cépia da Lei Municipal n® 3.783/2026 e demais
normas locais pertinentes ao concurso publico;

13.2.3. designar formalmente o gestor do contrato, os fiscais e a Comissédo do
Concurso Publico, definindo suas atribuicdes no acompanhamento da execucgao;
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13.2.4. analisar e validar, por meio dos setores competentes, as minutas de editais,
comunicados, avisos, retificacdes e demais atos relevantes do certame;

13.2.5. acompanhar a execugao do contrato e registrar formalmente as ocorréncias
verificadas;

13.2.6. fiscalizar a observancia das obrigagbes assumidas pela contratada,
especialmente quanto aos prazos, segurancga, sigilo, publicidade, acessibilidade,
tratamento de dados pessoais e regularidade dos atos;

13.2.7. solicitar esclarecimentos, documentos, relatérios, informacdes
complementares ou providéncias corretivas sempre que necessario;

13.2.8. disponibilizar apoio institucional para a divulgagao do concurso publico nos
canais oficiais da Camara Municipal,

13.2.9. disponibilizar, quando cabivel e previamente ajustado, locais publicos
adequados para aplicagdo das provas, sem prejuizo da responsabilidade da
contratada pela logistica, organizagao, fiscalizagdo e execugédo operacional do
certame;

13.2.10. comunicar tempestivamente a contratada qualquer fato, informagéao ou
circunstancia relevante que possa interferir na execugao do concurso;

13.2.11. analisar os relatorios parciais e finais apresentados pela contratada;

13.2.12. promover, por meio do gestor e fiscais, o recebimento das etapas
executadas, quando compativeis com o edital, contrato e Termo de Referéncia;

13.2.13. adotar as providéncias administrativas necessarias a homologag¢ao do
resultado final do concurso publico;

13.2.14. realizar a remessa ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco —
TCE/PE da documentacéao pertinente ao concurso publico, quando exigivel, incluindo
editais, publicagdes, atos de homologacgao, julgamento de recursos, leis, resolugdes,
portarias, estudo de impacto orcamentario-financeiro, declaracéo de disponibilidade
financeira, autorizagdo do ordenador de despesas, justificativa da contratacéo e
demais atos administrativos decorrentes do certame;

13.2.15. aplicar, quando cabivel, as san¢cbes administrativas previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, no contrato e neste Termo de Referéncia, assegurados o
contraditério e a ampla defesa;

13.2.16. efetuar eventual pagamento direto a contratada apenas nas hipoteses
expressamente previstas no contrato e neste Termo de Referéncia, mediante regular
liquidagao, comprovacgao da execugao, emissdo de documento fiscal ou equivalente e
observancia das normas legais aplicaveis;

RUA AMELIA SOARES PAES, S/N - BELO JARDIM - PE
FONE: (81) 3726 1991 / 2614 — E-MAIL: CMBELOJARDIM@YAHOO.COM.BR
CNPJ 11.470.457/0001-86 - CEP 55157-300



Illl lll|l||l

PODER LEGISLATIVO

% CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM
CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAO

w»f.

e

13.2.17. preservar o sigilo de informagdes restritas a que tiver acesso durante a
execucdo contratual, especialmente aquelas relacionadas as provas, dados dos
candidatos, sistemas, relatorios internos e documentos protegidos por sigilo legal ou
contratual,

13.2.18. exigir da contratada a corregao de falhas, inconsisténcias, erros materiais,
omissoes, atrasos ou desconformidades identificadas durante a execugéo do certame;

13.2.19. comunicar formalmente a contratada as irregularidades constatadas,
fixando prazo para saneamento, quando cabivel;

13.2.20. manter arquivados nos autos do processo administrativo todos os
documentos relevantes da contratacdo e da execugao do concurso publico.

13.3. A atuacdo da contratante na fiscalizagdo, validacdo e acompanhamento do
concurso publico ndo afasta nem reduz a responsabilidade integral da contratada pela
execugao técnica, operacional, logistica, financeira e juridica dos servigos assumidos.

13.4. A disponibilizacdo de informacdes, apoio institucional, locais de prova ou
validacao de atos pela Camara Municipal ndo transfere a Administragao os riscos
préprios da atividade da contratada, especialmente quanto a elaboracédo de provas,
segurancga do certame, gestao de inscrigdes, corregao, processamento de resultados,
julgamento de recursos e prestacdo de contas.

13.5. A contratante devera atuar de forma cooperativa e diligente, sem interferir
indevidamente na autonomia técnica da contratada, preservando-se a segregacao de
funcdes, a impessoalidade, a imparcialidade da banca examinadora e a lisura do
concurso publico.

14. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

14.1. Compete a instituicdo contratada executar integralmente o objeto contratado,
com observancia das disposicdes deste Termo de Referéncia, do Estudo Técnico
Preliminar, do contrato, do edital do concurso publico, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
da Lei Federal n° 14.965/2024, da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais e das
demais normas aplicaveis.

14.2. A contratada devera organizar, planejar, coordenar e executar todas as etapas
do concurso publico, assumindo integral responsabilidade técnica, operacional,
logistica, tecnoldgica, administrativa, juridica e financeira pelos servigos contratados.

14.3. Sao obrigacdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas neste Termo de
Referéncia, no edital, no contrato e na legislagao aplicavel:
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14.3.1. executar o objeto contratado com zelo, eficiéncia, segurancga,
impessoalidade, transparéncia, pontualidade, sigilo, rastreabilidade e observancia aos
principios que regem a Administragdo Publica;

14.3.2. cumprir integralmente o cronograma aprovado pela Camara Municipal de
Belo Jardim/PE, comunicando formalmente qualquer fato que possa comprometer
prazos, etapas, seguranga, publicidade ou regularidade do certame;

14.3.3. elaborar, submeter a validagao da Camara Municipal e publicar, pelos meios
previstos no edital, todos os editais, comunicados, avisos, retificacdes, convocacdes,
gabaritos, resultados e demais atos necessarios a realizagdo do concurso publico;

14.3.4. manter equipe técnica multidisciplinar qualificada, suficiente e compativel
com a complexidade do objeto, incluindo profissionais responsaveis pela coordenag¢ao
geral, elaboracgao e revisado de provas, tecnologia da informagao, seguranga, logistica,
atendimento aos candidatos, analise de recursos, assessoramento técnico-juridico,
processamento de resultados e prestacao de contas;

14.3.5. disponibilizar plataforma eletrénica segura, acessivel e funcional para
gerenciamento das inscricbes, emissao de boletos ou meios equivalentes de
pagamento, acompanhamento da situagdo dos candidatos, recebimento de
documentos, processamento de pedidos de isencao, solicitagdo de atendimento
especial, interposigao de recursos e divulgacéo das etapas do certame;

14.3.6. assegurar a estabilidade, disponibilidade, acessibilidade e segurancga da
plataforma eletrénica durante todo o periodo de execucdo do concurso, adotando
mecanismos de protegdo contra acessos indevidos, indisponibilidade injustificada,
perda de dados, adulteragao de informacdes, falhas de processamento ou violagao
de dados pessoais;

14.3.7. realizar o gerenciamento das inscricdes, controle de pagamentos, analise
de pedidos de isen¢ao, atendimento especial, validagado cadastral, homologacéo das
inscricdes e emissao de relatorios gerenciais;

14.3.8. elaborar provas objetivas, avaliagdes complementares e prova de titulos,
quando aplicavel, com questdes inéditas, tecnicamente adequadas, compativeis com
as atribui¢cdes dos cargos, o nivel de escolaridade exigido e o conteudo programatico
definido no edital;

14.3.9. promover revisao técnica, juridica, pedagdgica e gramatical das questdes,
evitando ambiguidades, inconsisténcias, erros materiais, auséncia de resposta
correta, duplicidade de resposta ou desconformidade com o conteudo programatico;

14.3.10. garantir absoluto sigilo na elaboragao, revisdo, diagramagéao, impressao,
guarda, transporte e aplicacao das provas, adotando mecanismos de controle,
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rastreabilidade, lacragao, segregacao de fungdes, confidencialidade e seguranga da
informacéo;

14.3.11. responsabilizar-se pela impressdo, embalagem, lacragdo, guarda,
transporte e distribuicdo dos cadernos de prova, cartdes-resposta, folhas de rascunho,
atas, listas de presencga, formularios e demais materiais necessarios a aplicagéo do
certame;

14.3.12. disponibilizar todos os materiais de prova, materiais operacionais,
materiais de sinalizagdo, materiais de segurancga, equipamentos, formularios, crachas,
lacres, malotes, envelopes porta-objetos, detectores de metais e demais instrumentos
necessarios a adequada realizacdo das provas;

14.3.13. organizar a logistica de aplicagao das provas, incluindo escolha, vistoria e
preparacao dos locais, distribuicdo dos candidatos por sala, sinalizacdo dos espacos,
treinamento das equipes, controle de acesso, atendimento especial e gerenciamento
de ocorréncias;

14.3.14. realizar treinamento de coordenadores, fiscais de sala, fiscais volantes e
demais equipes de apoio, fornecendo manual de procedimentos e orientagdes sobre
seguranga, atendimento aos candidatos, preenchimento de atas, uso de
equipamentos e gerenciamento de intercorréncias;

14.3.15. assegurar acessibilidade aos candidatos com deficiéncia, mobilidade
reduzida, lactantes ou que necessitem de atendimento especializado, conforme
legislacdo aplicavel, requerimentos deferidos e regras previstas no edital;

14.3.16. executar a aplicagdo das provas com observancia aos protocolos de
seguranga, identificagdo dos candidatos, controle de entrada e saida, registro de
ocorréncias, utilizacdo de detectores de metais quando previsto, coleta de assinaturas
e preservacao da ordem nos locais de prova;

14.3.17. promover a correcdo das provas mediante procedimento seguro,
preferencialmente por leitura éptica dos cartdes-resposta, com conferéncia, validacéao,
auditoria interna, rastreabilidade e preservagao dos documentos fisicos e digitais;

14.3.18. processar os resultados do concurso publico com seguranga, consisténcia
e rastreabilidade, observando os critérios de pontuacédo, classificacdo, eliminacao,
desempate, reserva de vagas e demais regras previstas no edital,

14.3.19. receber, analisar e julgar, de forma fundamentada e individualizada, os
recursos administrativos interpostos pelos candidatos em todas as fases previstas no
edital,
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14.3.20. divulgar os gabaritos preliminares e definitivos, resultados preliminares e
finais, julgamentos de recursos e demais atos do certame nos meios oficiais definidos
no edital;

14.3.21. elaborar e entregar a Camara Municipal relatérios parciais, estatisticos,
financeiros, operacionais e gerenciais do concurso publico, em formato editavel e
compativel com os sistemas utilizados pelo Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco — TCE/PE, quando necessario;

14.3.22. entregar relatorio final consolidado contendo, no minimo, descricao das
etapas executadas, quantitativo de inscritos, inscricoes deferidas, indeferidas e
isentas, arrecadacao, despesas, locais de prova, ocorréncias, recursos, resultados,
classificacao final e demais informagdes necessarias ao controle interno, externo e
arquivamento;

14.3.23. prestar contas integralmente da arrecadacéo das taxas de inscrigao e das
despesas realizadas, apresentando documentos comprobatérios, relatorios
financeiros e demonstrativos necessarios a fiscalizagdo da Camara Municipal,

14.3.24. manter arquivo fisico ou digital seguro dos documentos, atas, folhas de
resposta, listas, relatérios, registros de ocorréncia, comprovantes de publicagao,
recursos, decisdées e demais documentos do concurso, pelo prazo legal ou contratual
aplicavel;

14.3.25. observar integralmente a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais,
responsabilizando-se pelo tratamento adequado, seguro e limitado dos dados dos
candidatos, vedado o uso das informacdes para finalidade diversa da execugao do
concurso publico;

14.3.26. adotar medidas técnicas e administrativas de seguranga aptas a proteger
os dados pessoais contra acessos nao autorizados, destruicdo, perda, alteragao,
comunicacgao indevida ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

14.3.27. manter sigilo sobre informagdes estratégicas, dados pessoais, conteudo
de provas, critérios internos de elaboragdo, documentos reservados e demais
informacodes sensiveis obtidas em razdo da execugao contratual,

14.3.28. atender tempestivamente as solicitagdes do gestor do contrato, dos fiscais,
da Comissdo do Concurso Publico, da autoridade competente e dos 6rgaos de
controle, prestando esclarecimentos, documentos, relatérios e informagdes
necessarias;

14.3.29. corrigir, as suas expensas, falhas, vicios, erros, inconsisténcias, omissoes,
atrasos ou desconformidades decorrentes da execugéo do objeto, no prazo fixado
pela Administracao;
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14.3.30. comunicar formalmente a Camara Municipal, em tempo habil, qualquer
ocorréncia anormal, risco, falha, incidente, acidente, vazamento, suspeita de fraude,
indisponibilidade de sistema, erro de processamento ou circunstancia capaz de
comprometer a regularidade do certame;

14.3.31. paralisar, por determinagcdo da contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica, com o edital, com o contrato ou
que coloque em risco a seguranga de pessoas, bens, documentos, provas, dados ou
a regularidade do concurso;

14.3.32. arcar com todos os custos decorrentes da execugao do objeto, inclusive
despesas de pessoal, deslocamento, hospedagem, alimentagdo, transporte,
comunicagao, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, seguros,
materiais, equipamentos, sistemas, impressao, logistica, fiscalizagdo, corregéao,
processamento e demais despesas diretas ou indiretas necessarias a realizagao do
certame;

14.3.33. responsabilizar-se por eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, se necessario, para atendimento integral do
objeto, salvo nas hipoteses legais de alteragdo contratual devidamente reconhecidas
pela Administracao;

14.3.34. responder pelos vicios, danos, prejuizos, falhas ou irregularidades
decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo, aos candidatos ou a terceiros, ndo sendo essa responsabilidade
reduzida pela fiscalizagdo ou acompanhamento da contratante;

14.3.35. manter, durante toda a execucao contratual, todas as condicbes de
habilitagdo, qualificacdo, regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria, técnica,
econdmico-financeira e institucional exigidas para a contratagao;

14.3.36. disponibilizar, a qualquer tempo, documentacgao referente ao pagamento
de tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados a
execugao do objeto contratado;

14.3.37. cumprir as normas de seguranga da contratante e demais normas federais,
estaduais e municipais aplicaveis a execug¢ao do concurso publico;

14.3.38. adotar praticas sustentaveis na execugdo do objeto, incluindo
racionalizacdo do uso de papel, destinacdo adequada de residuos, reducdo de
desperdicios, uso preferencial de meios eletrbnicos e observancia das orientagdes
aplicaveis as contratacdes sustentaveis;

14.3.39. nao transferir a terceiros a responsabilidade pela execugdo do objeto,
sendo vedada a subcontratacao integral e a subcontratagao de etapas essenciais que
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possam comprometer o sigilo, a seguranga, a unidade metodoldgica, a rastreabilidade
ou a responsabilidade técnica do certame;

14.3.40. prestar assessoramento técnico a Camara Municipal até a homologagéo
final do concurso publico e, quando demandada, para esclarecimentos relacionados
aos atos de convocacao dos candidatos aprovados durante o prazo de validade do
certame.

14.4. A contratada respondera integralmente pela regularidade técnica, operacional,
juridica, financeira, logistica e administrativa dos servigos prestados, inclusive perante
a Camara Municipal, candidatos, terceiros e 6rgaos de controle.

14.5. A fiscalizagdo exercida pela Camara Municipal ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela execugao integral do objeto, pela seguranga do
concurso, pelo sigilo das provas, pela protegcdo dos dados pessoais, pela corregao
dos resultados e pela regularidade de todas as etapas do certame.

15. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1. Alinstituicdo contratada ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, no contrato e neste Termo de Referéncia, em caso de
descumprimento total ou parcial das obrigagcbes assumidas, sem prejuizo da
responsabilidade civil, administrativa e penal eventualmente cabivel.

15.2. Constituem infragbes administrativas, sem prejuizo de outras previstas na
legislagao aplicavel:

15.2.1. dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

15.2.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento do concurso publico ou ao interesse coletivo;

15.2.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

15.2.4. deixar de entregar documentagao exigida para a contratagédo ou para a
execucao contratual;

15.2.5. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
contratagdo ou execugao do contrato;

15.2.6. ensejar o retardamento da execugao do objeto sem motivo justificado;
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15.2.7. praticar ato fraudulento na execucéo contratual;

15.2.8. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.2.9. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
15.2.10. praticar ato lesivo previsto na Lei Federal n°® 12.846/2013.

15.3. Também serao consideradas infragdes especificas, diante da natureza sensivel
do objeto:

15.3.1. descumprir injustificadamente o cronograma aprovado;
15.3.2. comprometer o sigilo, a seguranga ou a rastreabilidade das provas;

15.3.3. permitir vazamento, acesso indevido, extravio ou violagdo de materiais do
CONCUrso;

15.3.4. deixar de disponibilizar plataforma eletrénica funcional, segura e acessivel,
15.3.5. falhar no controle de inscrigbes, pagamentos, isengdes ou recursos;

15.3.6. divulgar informagdes incorretas, incompletas ou intempestivas aos
candidatos;

15.3.7. deixar de responder recursos administrativos de forma fundamentada;

15.3.8. cometer erro grave na corregdo, processamento ou divulgacdo dos
resultados;

15.3.9. deixar de prestar contas da arrecadacgao das taxas de inscrigao;

15.3.10. descumprir obrigagdes relativas a protegcao de dados pessoais dos
candidatos;

15.3.11. deixar de corrigir falhas apontadas pelo gestor, fiscal ou Comissdo do
Concurso Publico;

15.3.12. comprometer, por acdo ou omissdo, a legalidade, a isonomia, a
transparéncia ou a validade do certame.

15.4. Pela pratica das infracdes administrativas, poderdo ser aplicadas a contratada
as seguintes sangdes, observada a Lei Federal n°® 14.133/2021:

15.4.1. adverténcia;
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15.4.2. multa;
15.4.3. impedimento de licitar e contratar;
15.4.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.5. A sancao de adverténcia podera ser aplicada nas hipéteses de inexecugao
parcial de menor gravidade, quando n&o se justificar a imposi¢céo de penalidade mais
severa, especialmente diante de falhas formais, atrasos pontuais ou inconsisténcias
sanaveis que nao comprometam a seguranga, a isonomia ou a regularidade do
concurso publico.

15.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, nas
hipdteses de atraso, descumprimento de obrigagdes, falhas operacionais, inexecugao
parcial ou total, prejuizo a Administracdo, comprometimento de etapa do certame ou
descumprimento de determinag¢des do gestor ou fiscal do contrato.

15.7. A multa podera observar os seguintes parametros, sem prejuizo de disciplina
especifica no contrato:

15.7.1. multa moratéria, em caso de atraso injustificado no cumprimento de etapa
do cronograma, incidente por dia de atraso, até o limite definido no contrato;

15.7.2. multa compensatoria, em caso de inexecugao parcial, falha grave ou
descumprimento de obrigacéo essencial,

15.7.3. multa compensatoria majorada, em caso de inexecugao total, fraude,
vazamento de provas, violagao de sigilo, erro grave de processamento, anulagdo do
certame por culpa da contratada ou prejuizo relevante a Administragdo ou aos
candidatos.

15.8. A sancao de impedimento de licitar e contratar podera ser aplicada quando a
conduta da contratada justificar restricdo temporaria ao direito de contratar com a
Administragdo Publica, especialmente nos casos de inexecugao grave, retardamento
injustificado, descumprimento reiterado de obrigacbes ou comportamento
incompativel com a boa-fé contratual.

15.9. A declaragéo de inidoneidade podera ser aplicada nas hipoteses mais graves,
especialmente quando constatada fraude, falsidade documental, violagao dolosa de
sigilo, vazamento de provas, manipulagéo de resultados, corrupgao, conluio, ato lesivo
a Administragdo Publica ou conduta que demonstre auséncia de idoneidade para
contratar com o Poder Publico.

15.10. A aplicagdo de qualquer sang¢ao administrativa devera ser precedida de regular
processo administrativo, assegurados o contraditério, a ampla defesa, a motivagao da
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decisao e a proporcionalidade entre a conduta praticada, o dano causado, a gravidade
da infragdo, os antecedentes da contratada e as circunstancias do caso concreto.

15.11. Na dosimetria da san¢ao, a Administragao devera considerar:
15.11.1. a natureza e a gravidade da infragéo;
15.11.2. 0 dano causado a Administragdo, aos candidatos ou a terceiros;
15.11.3. o grau de comprometimento da regularidade do concurso publico;
15.11.4. a existéncia de dolo ou culpa;
15.11.5. a reincidéncia;
15.11.6. a vantagem auferida ou pretendida pela contratada;
15.11.7. a adogao espontanea de medidas corretivas;
15.11.8. a colaboracao da contratada para apuracao dos fatos;

15.11.9. os principios da razoabilidade, proporcionalidade, seguranga juridica e
interesse publico.

15.12. A aplicacdo de sang¢ao nao afasta a obrigacdo da contratada de reparar
integralmente os danos causados a Camara Municipal, aos candidatos ou a terceiros,
inclusive quanto a custos de reaplicacdo de provas, republicacdo de atos,
reprocessamento de resultados, correcdo de falhas, indenizagdes, despesas
administrativas e demais prejuizos decorrentes de sua conduta.

15.13. A contratada devera comunicar imediatamente a Camara Municipal qualquer
fato que possa caracterizar infracdo contratual, risco ao certame, vazamento de
informacgado, falha de sistema, erro de processamento, problema logistico ou
circunstancia capaz de comprometer a execugao regular do concurso publico.

15.14. A adocgado tempestiva de medidas corretivas pela contratada podera ser
considerada pela Administragdo na avaliacdo da gravidade da infragdo e na dosimetria
da penalidade, sem afastar automaticamente a responsabilidade pelo
descumprimento contratual.

15.15. As penalidades aplicadas deverao ser registradas nos autos do processo
administrativo, nos sistemas cabiveis e nos cadastros pertinentes, quando exigido
pela legislacdo, sem prejuizo da comunicagao aos 6rgaos de controle competentes,
caso a natureza da infragdo assim recomende.
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15.16. A apuracgao de infracdes relacionadas a fraude, vazamento de provas, violagao
de sigilo, manipulagao de resultados, falsidade documental, corrupgéo ou ato lesivo a
Administragcdo podera ensejar, além das sanc¢bes contratuais, comunicagdo ao
Ministério Publico, ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, a autoridade
policial ou a outros érgaos competentes.

16. ADEQUACAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA:

16.1. A presente contratacdo possui viabilidade orcamentaria e financeira,
considerando que a remuneragao da instituicdo contratada decorrera, em regra, da
arrecadacgao das taxas de inscricdo dos candidatos, conforme modelagem definida no
Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia, ndo havendo previséao
ordinaria de desembolso direto de recursos financeiros pela Camara Municipal de Belo
Jardim/PE para custeio da execugao do concurso publico.

16.2. A modelagem econémico-financeira da contratagdo foi estruturada com base na
estimativa de arrecadacao decorrente das inscri¢des dos candidatos, considerando:

16.2.1. o quantitativo estimado de inscritos;

16.2.2. os niveis de escolaridade dos cargos;

16.2.3. os valores regionalmente praticados em concursos publicos semelhantes;
16.2.4. os custos operacionais estimados para execugao integral do certame;

16.2.5. a necessidade de assegurar viabilidade econémica, seguranga operacional
e adequada prestacao dos servigos.

16.3. Para fins de planejamento administrativo, estima-se arrecadagédo global
aproximada de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), observados os
parametros e projegdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

16.4. A estimativa financeira possui natureza meramente referencial e podera sofrer
variagbes em razao do quantitativo efetivo de candidatos inscritos, da quantidade de
isencdes deferidas, da dinamica do certame e de fatores operacionais inerentes a
execugao do concurso publico.

16.5. A contratagcdo observara as disposicdes da Lei Complementar Federal n°
101/2000, da Lei Federal n® 4.320/1964, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e das demais
normas de responsabilidade fiscal, planejamento orgcamentario e controle das
despesas publicas aplicaveis a Administragao Publica.

16.6. Considerando a modelagem adotada, embora ndo haja previséo ordinaria de
desembolso direto pela Camara Municipal para remuneragcdao da entidade
organizadora, por medida de cautela administrativa registra-se a indicagdo da dotagéo
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orcamentaria propria, especialmente para fins de controle, eventual custeio de
despesas acessorias autorizadas, contabilizagdo administrativa e observancia das
normas de planejamento orgamentario, sendo:

Orgao: 10 — Camara Municipal de Belo Jardim

Unidade Orgamentaria: 003 — Corpo Deliberativo e Secretaria da Camara
Projeto/Atividade: 01.031.0101.2242.0000 — Concursos e Selegbes de Pessoal para
o Poder Legislativo

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: Recursos Proprios do Poder Legislativo

Valor Orgamentario Disponivel: R$ 50.000,00.

16.8. Caso haja necessidade excepcional de desembolso financeiro direto pela
Administracdo, inclusive em razao de despesa acessoria extraordinaria ndo abrangida
pela arrecadacao das taxas de inscri¢cao, a despesa devera correr a conta da dotacao
orgamentaria acima indicada, ou de outra que venha a ser formalmente informada
pelo setor contabil, mediante prévia justificativa técnica, autorizagdo da autoridade
competente, disponibilidade orgamentaria e formalizagao contratual adequada.

16.9. A criagao dos cargos efetivos objeto do concurso publico foi formalizada pela Lei
Municipal n°® 3.783/2026, devendo as futuras nomeacgdes observar:

16.9.1. disponibilidade orgamentaria e financeira;

16.9.2. autorizacdo administrativa competente;

16.9.3. limites constitucionais e legais relativos a despesa com pessoal;
16.9.4. planejamento administrativo da Camara Municipal;

16.9.5. observancia as disposicdes da Lei de Responsabilidade Fiscal.

16.10. A realizagdo do concurso publico ndo implica obrigacdo automatica de
provimento imediato de todos os cargos previstos, devendo a Administragdo observar
a conveniéncia administrativa, a necessidade do servico publico, a disponibilidade
financeira e os limites legais aplicaveis as nomeacgdes.

16.11. Eventual despesa acessoria extraordinaria ndo abrangida pela arrecadagéo
das taxas de inscricdo somente podera ser assumida pela Camara Municipal mediante
prévia justificativa técnica, autorizagcdo da autoridade competente, disponibilidade
orgcamentaria e formalizagdo contratual adequada, observadas as exigéncias legais
pertinentes.
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16.12. Caso haja necessidade excepcional de desembolso financeiro direto pela
Administracdo, a despesa devera correr a conta das dotagcdes orcamentarias proprias
da Camara Municipal de Belo Jardim/PE, observando-se a classificagao funcional-
programatica, a disponibilidade financeira e as exigéncias da legislagao vigente.

16.13. A contratacdo devera observar os principios da economicidade, eficiéncia,
planejamento, responsabilidade fiscal, transparéncia e boa governanga publica,
devendo a modelagem econdmico-financeira preservar o interesse publico e evitar
custos desnecessarios a Administragao.

16.14. A contratada sera integralmente responsavel pelo adequado dimensionamento
econdmico de sua proposta, assumindo os riscos ordinarios da execuc¢ao contratual,
especialmente quanto as oscilagdes no quantitativo de inscritos, custos operacionais,
despesas logisticas, refor¢o de equipes, republicagdes, reprocessamentos ou demais
eventos previsiveis inerentes a realizagdo do certame.

16.15. A prestacdo de contas final da arrecadacdo das taxas de inscricdo e das
despesas executadas devera ser apresentada pela contratada ao término do concurso
publico, acompanhada dos documentos comprobatorios necessarios ao controle
interno, ao controle externo e a regular instru¢éo do processo administrativo.

17. MATRIZ DE RISCOS DA CONTRATAGAO:
17.1. Consideragoes Gerais

A presente matriz de riscos tem por finalidade identificar, avaliar, prevenir, mitigar e
disciplinar os principais eventos capazes de impactar a adequada execucado do
contrato administrativo relativo a organizagdo, planejamento, coordenagao e
execucao do concurso publico da Camara Municipal de Belo Jardim/PE.

A gestao de riscos integra o planejamento da contratagao publica, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021, constituindo instrumento voltado a preservacédo da
legalidade, da eficiéncia administrativa, da seguranga juridica, da continuidade do
certame, da protecao ao interesse publico e da adequada execugao contratual.

Considerando a natureza sensivel do objeto, envolvendo sigilo de provas, tratamento
de dados pessoais, elevada exposicdo publica, seguranga procedimental,
processamento de resultados e potencial judicializagao, torna-se necessaria a adogao
de mecanismos preventivos e corretivos voltados a mitigagéo de riscos operacionais,
tecnologicos, juridicos, logisticos e reputacionais.

A matriz abaixo possui natureza orientativa e gerencial, sem prejuizo da adogao de
medidas adicionais pela Camara Municipal ou pela contratada durante a execugao do
certame, sempre que identificadas situagdes supervenientes capazes de
comprometer a regularidade, a seguranga ou a continuidade da contratagao.
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RISCO DESCRICAO | PROBABILIDADE | IMPACTO %E%g:g%e RESPONSABILIDADE
Controle restrito de
acesso; impressao
Divulgagao S|gllosa;_ .
. - rastreabilidade;
|ndeV|_da, lacres de
Vazamento deagtempada o Baixa Altissimo |seguranca; Contratada
provas ndo autorizada monitoramento
do conteudo das interno:
provas responsabilizagao
funcional; auditoria
de procedimentos
Fiscalizagao
reforgcada;
Tentativas de detectores; controle
cola, uso de biométrico quando
Fraudes durantelequipamentos Média Alto cabivel; Contratada
a aplicacao eletrbnicos  ou identificacao
falsidade documental;
ideoldgica treinamento de
fiscais; registro de
ocorréncias
Redundancia de
Instabilidade, servidores; backup
Falha no SiS,[emaindisponibilidade o continuo; testes de
de inscricoes ou perda de Média Alto carga; suporte Contratada
dados da técnico; plano de
plataforma contingéncia
tecnoldgica
Planejamento
Quantitativo de adequado das
inscricbes taxas; ampla
Numero definsuficiente para divulgacao;
inscritos inferiorja Média Médio cronograma Compartilhada
ao estimado sustentabilidade razoavel;
financeira do monitoramento
certame periodico das
inscricdes
Estrita observancia
Ag(")_es judici~ais I<’:lesgsa:a|:ssoramento
C ou IMpughagoes juridico
Judicializagao dojadministrativas Média Alto permanente; Compartilhada
concurso capazes de motivacao dbs atos:
afetar etapas do transparéncia; ’
certame rastreabilidade
procedimental
Erros na|Questdes Re\llti%éo. i téc.:nica
elaboracdo daslambiguas, Baixa Alto Lnaunéalsmp I?Z\r/’isora Contratada
provas incorretas ou independente:
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RISCO DESCRICAO | PROBABILIDADE | IMPACTO %E%g:g%e RESPONSABILIDADE
incompativeis validacao
com o edital metodoldgica;
controle de
qualidade
Planejamento
Falta de salas, operacional prévio;
Problemas atrasos, treinamento das
logisticos no dialdesorganizagao Média Alto equipes; locais Contratada
da prova ou auséncia de reserva; supervisao
fiscais geral; plano
emergencial
Auditoria eletrbnica;
Falha no Erros de dupla conferéncia;
corregao, . rastreamento de
processamento i ~ Baixa Alto . Contratada
dos resultados cl_assmcaf;ao ou pro_cess~ament'o, _
divulgacao validacdo técnica
dos resultados
Observancia
Vazamento ou in’gegral (.ja LGPD;
Incidente deftratamento ggﬁi?g;agae’ ACESSO"
seguranca dajinadequado de Média Altissimo armazenamento ’ Contratada
informacéao dados pessoais seguro; politica de
dos candidatos segura’nga da
informagéao
Planejamento
Falha§ no prévio; analise
atencﬁmento a técnica dos
Problemgs de can_d_lgatqs com Baixa Alto pedidos; adaptagao Compartilhada
acessibilidade deflcu_anma ou razoavel:
Zgilﬂglento acessibilidade
fisica e digital
Auséncia de Insuficiéncia de Plane_jamento
locais espagos . . antecipado; reserva _
adequados para compati_\/e|§ com Média Médio de _ umdadgs Compartilhada
aplicaco 0 quantitativo de alternativas; vistoria
inscritos prévia dos locais
Fiscalizagao
Paralisagéo continua; aplicagao
Descontinuidade izl total de sangoes;
da execugélogarCIa ou tota Baixa Altissimo |clausulas Compartilhada
contratual a execueao dos contratuais de
servicos L .
continuidade; plano
de contingéncia
Falhas de Cronograma de
Publicagdo 200000 rovisto,
inadequada dos P Baixa Médio o . Compartilhada
comprometer a institucional;

atos

transparéncia do

certame

conferéncia prévia
dos atos
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~ MEDIDAS DE
RISCO DESCRICAO | PROBABILIDADE | IMPACTO MITIGACAO RESPONSABILIDADE
Representacoes, Formalizag&o ;
. auditorias ou adequadfa_da ase
Questionamento - preparatoria;
.~ ___|recomendacdes - N f .
s perante 0rgéos|, " TcE/PE ou Média Alto motivagcdo técnica; Compartilhada
de controle Ministério aderéncia ao ETP e
PUblico TR; documentagao
integral dos atos
Plano de
Eventos contingéncia;
Situagdes imprevisiveis fgfn\/;g: 50: de
excepcionais oulque impegam a Baixa Altissimo rotocolgs ' Compartilhada
forga maior aplicagdo  das P .
rovas emergenciais;
P comunicagao
institucional

17.2. Monitoramento e Atualizagao da Matriz de Riscos

17.2.1 A matriz de riscos devera ser continuamente monitorada durante toda a
execugao contratual, cabendo ao gestor e aos fiscais do contrato acompanhar a
ocorréncia de eventos potencialmente impactantes, registrar ocorréncias relevantes e
adotar medidas preventivas e corretivas necessarias a preservagao da regularidade
do certame.

17.2.2. A identificagcdo de riscos supervenientes nao previstos nesta matriz néo
afasta o dever de atuacgao preventiva da Administracao e da contratada, devendo as
partes adotar as providéncias necessarias a mitigacao dos impactos eventualmente
verificados.

18. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE, INTEGRIDADE, GOVERNANGA E
PROTEGAO DE DADOS:

18.1. Diretrizes Gerais

18.1.1. A execugdo do objeto devera observar critérios compativeis com os
principios da sustentabilidade administrativa, da integridade institucional, da boa
governanga publica, da prote¢do de dados pessoais, da transparéncia, da eficiéncia
administrativa e da responsabilidade social, em conformidade com a Constituigdo
Federal, com a Lei Federal n® 14.133/2021, com a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) — e com as demais normas aplicaveis
a Administrac&o Publica.

18.1.2. A contratada devera adotar procedimentos técnicos, operacionais e
administrativos aptos a assegurar a regularidade, a confiabilidade, a seguranga, a
rastreabilidade, a auditabilidade e a transparéncia de todas as etapas do concurso
publico.
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18.1.3. A execucdo contratual devera observar padrées compativeis com a
legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia, seguranga juridica,
continuidade administrativa e prote¢ao ao interesse publico.

18.2. Sustentabilidade Administrativa e Ambiental

18.2.1. A contratada devera adotar, sempre que técnica e operacionalmente
possivel, medidas voltadas a racionalizacdo do consumo de recursos materiais, a
reducao da utilizagdo excessiva de papel, a priorizagdo de fluxos digitais e ao
armazenamento eletronico de documentos e informacgdes.

18.2.2. A operacionalizag&o das inscrigdes, recursos administrativos, consultas de
resultados, emissdo de comprovantes e demais procedimentos eletrénicos devera
privilegiar solugbes digitais aptas a redugdo do impacto ambiental decorrente da
execucgao do certame.

18.2.3. A contratada devera observar praticas compativeis com:

18.2.3.1. redugao de desperdicios materiais;
18.2.3.2. racionalizacao logistica;
18.2.3.3. utilizacao eficiente de equipamentos e recursos tecnoldgicos;

18.2.3.4. diminuigdo do consumo desnecessario de impressoes;

18.2.3.5. adequada gestao operacional dos materiais utilizados na execugao do
concurso publico.

18.2.4. Sempre que possivel, deverao ser utilizados materiais reciclaveis, sistemas
informatizados e mecanismos eletrénicos que contribuam para maior eficiéncia
administrativa e menor impacto ambiental.

18.3. Integridade, Etica e Governanca

18.3.1. A contratada devera observar padrées minimos de integridade, ética, boa-
fé objetiva, moralidade administrativa, impessoalidade e governanca durante toda a
execucao contratual.

18.3.2. Fica vedada a adocgao de praticas que possam comprometer a lisura, a
imparcialidade, a seguranca, a credibilidade ou a transparéncia do concurso publico.

18.3.3. A contratada devera assegurar:

18.3.3.1. preservagao do sigilo das informacoes;
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18.3.3.2. prevencao de conflitos de interesse;

18.3.3.3. igualdade de tratamento entre os candidatos;
18.3.3.4. rastreabilidade das etapas executadas;
18.3.3.5. controle de acesso as informacdes sensiveis;

18.3.3.6. observancia dos principios constitucionais aplicaveis aos concursos
publicos;

18.3.3.7. plena cooperagdo com a fiscalizagdo da Cémara Municipal e com os
orgaos de controle interno e externo.

18.3.4. A Administragao podera solicitar, a qualquer tempo, documentos, relatérios
técnicos, informagdes operacionais, registros eletrénicos, relatorios de auditoria e
demais elementos relacionados a execugao contratual.

18.4. Protecao de Dados Pessoais e Seguranga da Informagao

18.4.1. A contratada devera observar integralmente a Lei Federal n° 13.709/2018
— Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), especialmente quanto aos
principios da finalidade, adequacdo, necessidade, seguranga, prevencao,
transparéncia, responsabilizacao e prestacédo de contas.

18.4.2. Os dados pessoais tratados durante a execugdo do concurso publico
deverao ser utilizados exclusivamente para as finalidades vinculadas ao certame,
vedada sua utilizacdo para fins comerciais, promocionais ou incompativeis com o
interesse publico.

18.4.3. A contratada devera implementar medidas técnicas e administrativas aptas
a protecao:

18.4.3.1. dos dados cadastrais dos candidatos;

18.4.3.2. dos documentos pessoais apresentados;

18.4.3.3. dos pedidos de atendimento especial;

18.4.3.4. dos laudos médicos e informagdes sensiveis;
18.4.3.5. das informacgdes financeiras relativas as inscri¢des;

18.4.3.6. dos recursos administrativos e documentos correlatos;
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18.4.3.7. das informagdes sigilosas relacionadas a elaboragao e aplicagéo das
provas.

18.4.4. A contratada devera adotar mecanismos compativeis com:

18.4.4.1. controle de acesso;

18.4.4.2. armazenamento seguro de dados;

18.4.4.3. protegéo contra acessos indevidos;

18.4.4 4. rastreabilidade de operacgoes;

18.4.4.5. backup perioddico das informacoes;

18.4.4.6. prevengao de incidentes de seguranga da informacgéo.
18.5. Comunicacao de Incidentes e Responsabilizagao

18.5.1. A contratada devera comunicar imediatamente a Camara Municipal
qualquer incidente de seguranca da informacdo, vazamento de dados, acesso
indevido, perda de informagdes ou ocorréncia capaz de gerar risco ou dano aos
titulares dos dados pessoais.

18.5.2. A comunicacgao devera conter, no minimo:

18.5.2.1. descricdo do incidente;

18.5.2.2. identificacéo preliminar dos dados afetados;

18.5.2.3. riscos potencialmente envolvidos;

18.5.2.4. medidas corretivas e mitigatorias adotadas;

18.5.2.5. estimativa dos impactos operacionais e juridicos decorrentes.

18.5.3. A contratada respondera pelos danos decorrentes de tratamento
inadequado de dados pessoais, sem prejuizo das sanc¢des administrativas, civis,
contratuais e legais cabiveis.

18.6. Transparéncia e Controle
18.6.1. A execucdo contratual devera observar mecanismos de transparéncia

compativeis com a legislagao vigente, assegurando publicidade dos atos do certame,
rastreabilidade procedimental e controle institucional das etapas executadas.

RUA AMELIA SOARES PAES, S/N - BELO JARDIM - PE
FONE: (81) 3726 1991 / 2614 — E-MAIL: CMBELOJARDIM@YAHOO.COM.BR
CNPJ 11.470.457/0001-86 - CEP 55157-300



% CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM

d PODER LEGISLATIVO
S CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAO

18.6.2. A contratada devera disponibilizar a Camara Municipal, sempre que
solicitado:

18.6.2.1. relatorios técnicos;

18.6.2.2. demonstrativos de arrecadacgao;

18.6.2.3. quantitativos de inscri¢des;

18.6.2.4. informagdes estatisticas;

18.6.2.5. relatorios de recursos administrativos;

18.6.2.6. registros operacionais;

18.6.2.7. documentos necessarios a fiscalizagao contratual,

18.6.2.8. elementos necessarios a prestagdo de contas perante os 6rgaos de
controle.

18.6.3. A publicidade dos atos devera observar equilibrio entre transparéncia
administrativa e protecao de dados pessoais, vedada a exposicao desnecessaria de
informacodes sensiveis dos candidatos.

18.7. Conformidade Legal e Regulatoéria
18.7.1. A execucao contratual devera observar:
18.7.1.1. a Constituicao Federal;
18.7.1.2. a Lei Federal n® 14.133/2021;
18.7.1.3. a Lei Federal n® 13.709/2018;
18.7.1.4. a Lei Federal n® 14.965/2024;
18.7.1.5. a legislagao municipal aplicavel,
18.7.1.6. as normas do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco;

18.7.1.7. os principios gerais da Administragao Publica;

18.7.1.8. as regras editalicias e contratuais aplicaveis ao concurso publico.
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18.7.2. A observancia das normas acima constitui obrigagao essencial da execugao
contratual, sujeitando a contratada as medidas administrativas e sancionatérias
cabiveis em caso de descumprimento.

19. DISPOSICOES FINAIS:
19.1. Diretrizes Gerais

19.1.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as
disposicbes da Lei Federal n° 14.133/2021, do Estudo Técnico Preliminar
correspondente, da legislagdo municipal aplicavel e das demais normas que regem as
contratagdes publicas e a realizagdo de concursos publicos no ambito da
Administracdo Publica.

19.1.2. O Termo de Referéncia constitui documento integrante da fase preparatéria
da contratagéo, devendo servir de fundamento para a formalizagdo do procedimento
de contratagdo, elaboracdo do instrumento contratual, execu¢cdo do objeto,
fiscalizagdo administrativa e controle da contratagao.

19.1.3. Ainterpretacéo das disposi¢cdes deste Termo de Referéncia devera ocorrer
de forma sistematica, observando:

19.1.3.1. o interesse publico;

19.1.3.2. os principios constitucionais da Administragao Publica;
19.1.3.3. a finalidade da contratagao;

19.1.3.4. o Estudo Técnico Preliminar;

19.1.3.5. as normas da Lei Federal n® 14.133/2021;

19.1.3.6. as exigéncias de seguranca juridica, eficiéncia administrativa,
transparéncia e governanga publica.

19.2. Vinculagdo ao Estudo Técnico Preliminar e ao Contrato
19.2.1. Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os fins:
19.2.1.1. o Estudo Técnico Preliminar da contratagao;
19.2.1.2. a proposta da contratada;
19.2.1.3. o ato de contratacéo;

19.2.1.4. o contrato administrativo;
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19.2.1.5. os editais do concurso publico;

19.2.1.6. os comunicados, cronogramas e anexos decorrentes da execugao
contratual.

19.2.2. Havendo divergéncia interpretativa entre os documentos da contratagao,
devera prevalecer a solucdo que melhor atenda ao interesse publico, a finalidade do
certame, a legalidade administrativa e a adequada execugao do concurso publico.
19.3. Fiscalizagao e Controle

19.3.1. A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada pela Camara
Municipal de Belo Jardim/PE, por intermédio do gestor do contrato, fiscais designados
e Comissao do Concurso Publico, sem prejuizo da atuagédo dos 6rgaos de controle
interno e externo.

19.3.2. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade integral da contratada pela execugdo do objeto, especialmente
quanto:

19.3.2.1. a segurancga do certame;

19.3.2.2. ao sigilo das provas;

19.3.2.3. a regularidade das inscrigoes;

19.3.2.4. ao processamento dos resultados;

19.3.2.5. a proteg¢ao de dados pessoais;

19.3.2.6. a legalidade das etapas executadas;

19.3.2.7. a observancia das disposi¢des editalicias e contratuais.

19.4. Casos Omissos e Aplicagao Subsidiaria

19.4.1. Os casos omissos eventualmente verificados durante a execugéao contratual
serao resolvidos pela Administracéo, observadas:

19.4.1.1. as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021;
19.4.1.2. os principios gerais da Administragao Publica;
19.4.1.3. as normas aplicaveis aos concursos publicos;

19.4.1.4. o interesse publico;
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19.4.1.5. os principios da razoabilidade, proporcionalidade, seguranga juridica e
motivagao administrativa.

19.4.2. Aplicam-se subsidiariamente a presente contratagcdo as disposicdes da
legislagdo civil, administrativa, processual e regulatoria compativeis com a natureza
do objeto.

19.5. Alteragoes, Ajustes e Adequagodes Supervenientes

19.5.1. A Administracdo podera promover adequacgdes formais, operacionais ou
procedimentais necessarias a melhor execug¢ao do objeto, desde que:

19.5.1.1. ndo haja descaracterizagédo da solugao contratada;

19.5.1.2. sejam preservadas a legalidade, a competitividade e a finalidade da
contratacao;

19.5.1.3. sejam observadas as hipoteses legais de alteragdo contratual previstas
na Lei Federal n® 14.133/2021.

19.5.2. Eventuais adequacgdes de cronograma, operacionalizagdo, logistica ou
procedimentos executivos poderdo ser formalizadas durante a execugao contratual,
mediante justificativa técnica e anuéncia da Administracao.

19.6. Sigilo, Integridade e Seguran¢a do Certame

19.6.1. A contratada devera preservar, durante toda a execucgédo contratual e
mesmo apos o encerramento do certame, o sigilo das informagdes estratégicas,
operacionais, técnicas e pessoais a que tiver acesso em razao da contratagao.

19.6.2. A preservagcao da integridade, da impessoalidade, da isonomia e da
credibilidade do concurso publico constitui obrigacdo essencial da contratagao.

19.6.3. Qualquer ocorréncia capaz de comprometer a seguranga, a lisura ou a
validade do certame devera ser imediatamente comunicada a Administracdo para
adocao das providéncias cabiveis.

19.7. Cooperacao Institucional

19.7.1. A contratada devera manter atuagado cooperativa, transparente e diligente
perante a Camara Municipal de Belo Jardim/PE, fornecendo todas as informacgdes,
documentos, relatorios e esclarecimentos necessarios a adequada fiscalizagcdo e
acompanhamento da execugao contratual.

19.7.2. A contratada devera cooperar integralmente com:
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a Comissao do Concurso Publico;

19.7.2.2. o gestor e os fiscais do contrato;

19.7.2.3. o controle interno;

19.7.2.4. o Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco;

19.7.2.5. o Ministério Publico;

19.7.2.6. demais 6rgaos competentes, quando formalmente requisitado.
19.8. Encerramento da Execug¢ao Contratual

19.8.1. A execugao contratual somente sera considerada integralmente concluida
apos:

19.8.1.1. homologacéo final do concurso publico;
19.8.1.2. entrega dos relatorios finais;
19.8.1.3. apresentacio da prestacao de contas;
19.8.1.4. disponibilizagdo dos arquivos e documentos do certame;
19.8.1.5. cumprimento integral das obrigag¢des contratuais;
19.8.1.6. emisséo do relatorio conclusivo pela fiscalizagdo administrativa.
19.8.2. O encerramento contratual ndo afasta eventual responsabilizacdo da
contratada por vicios, irregularidades, danos, falhas de segurancga, inconsisténcias ou
ilicitos posteriormente identificados.
20. PUBLICIDADE, FORMALIZAGAO E PUBLICIZAGAO DA CONTRATAGAO:
20.1. Publicidade e Transparéncia da Contratagao
20.1.1. A presente contratacdo devera observar os principios da publicidade,
transparéncia, motivagao, rastreabilidade e controle administrativo, nos termos da
Constituicao Federal e da Lei Federal n® 14.133/2021.
20.1.2. A Administracdo podera realizar consulta direta a potenciais instituicdes
brasileiras sem fins lucrativos, com finalidade estatutaria compativel com o objeto e

experiéncia na organizacdo de concursos publicos, mediante encaminhamento de
comunicagoes eletrénicas, oficios ou outros meios formais idéneos, para fins de
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instrucdo da contratagcdo direta prevista no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

20.1.3. As comunicagdes encaminhadas, propostas recebidas, documentos
apresentados e demais atos relacionados a instru¢ao da contratagdo deverao ser
formalmente juntados aos autos do processo administrativo, assegurando-se
rastreabilidade, motivacao e controle posterior.

20.2. Formalizagao da Contratagao

20.2.1. A contratagao sera formalizada mediante instrumento contratual proéprio,
observado o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, neste Termo de Referéncia, no
Estudo Técnico Preliminar, na proposta da contratada e nos demais documentos
integrantes do processo administrativo.

20.2.2. O instrumento contratual devera conter as clausulas necessarias a
adequada execucgao do objeto, especialmente aquelas relacionadas as obrigag¢des
das partes, prazos, fiscalizagdo, seguranga do certame, sigilo, prestagdo de contas,
sangdes administrativas e hipoteses de extingdo contratual.

20.2.3. A formalizagdo contratual devera observar os prazos definidos pela
Administragéo e as exigéncias legais aplicaveis a contratagao publica.

20.3. Publicizagao do Contrato

20.3.1. Apds a formalizagdo da contratagdo, o contrato administrativo e seus
respectivos extratos deverdo ser divulgados no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas — PNCP, nos termos do art. 94 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

20.3.2. A contratagdo também devera ser disponibilizada no Portal da
Transparéncia da Camara Municipal de Belo Jardim/PE, observadas as disposi¢des
legais relativas a publicidade administrativa e a prote¢cao de dados pessoais.

20.3.3. As publicagbes deverdo observar os prazos legais aplicaveis e conter
informagdes suficientes a identificacdo do objeto contratado, da contratada, da
fundamentacgéao legal, do prazo de vigéncia e das demais informagdes exigidas pela
legislagao vigente.

21. DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que sou responsavel pela elaboragdo deste Termo de Referéncia, estando
este adequado ao que dispde a Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

Belo Jardim — PE, 11 de maio de 2026.
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Maria Eduarda Gouveia Nepomucena
Diretora de Compras
Matricula n°® 921

Ciente da necessidade da contratacdo em tela e das informacdes prestadas, aprovo o
Termo de Referéncia.

JONAS CHAGAS TORRES
Presidente da Camara Municipal de Belo Jardim — PE

RUA AMELIA SOARES PAES, S/N - BELO JARDIM - PE
FONE: (81) 3726 1991 / 2614 — E-MAIL: CMBELOJARDIM@YAHOO.COM.BR
CNPJ 11.470.457/0001-86 - CEP 55157-300



PODER LEGISLATIVO

’% CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM
CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAO

A Seew

\\°

ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA ECONOMICO-FINANCEIRA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM/PE

A institui¢do , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede a

, neste ato representada por seu

representante legal , vem, respeitosamente,

apresentar PROPOSTA ECONOMICO-FINANCEIRA para execugdo integral do concurso
publico destinado ao provimento de cargos efetivos da Camara Municipal de Belo Jardim/PE,
nos termos do Edital de Dispensa e do Termo de Referéncia, nos seguintes termos:

NIVEL VALOR PROPOSTO
Nivel Fundamental [R$
Nivel Médio/TécnicoR$
Nivel Superior RS

A instituicao declara, para os devidos fins, que:
a) conhece integralmente as condigdes constantes do Edital de Dispensa Simplificada, do ETP
edo TR;
b) sua proposta contempla todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucao integral do
objeto;
¢) os valores propostos observam os limites referenciais estabelecidos pela Administragao;
d) possui plena capacidade técnica, operacional, tecnoldgica, administrativa e financeira para
execuc¢do do concurso publico;
€) compromete-se a executar integralmente os servi¢os nos termos do Termo de Referéncia;
f) assume inteira responsabilidade pelos custos operacionais, trabalhistas, previdenciarios,
tributarios, logisticos e administrativos decorrentes da execucdo do objeto;
g) mantera controle financeiro individualizado da arrecadacdo do certame e realizard prestacao
de contas a Administragao.
A presente proposta possui validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
apresentacao.

Cidade /UF, de de 2026.

NOME DA INSTITUICAO:
CNPJ N°:
REPRESENTANTE LEGAL:
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ANEXO IV

DECLARACAO DE AUSENCIA DE FINALIDADE LUCRATIVA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026

DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM/PE

A Iinstituicao , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede a

, nheste ato representada por seu

representante legal , DECLARA, para os

devidos fins de direito, especialmente para atendimento ao artigo 75, inciso XV, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, que:

a) possui natureza juridica sem fins lucrativos;

b) eventual resultado financeiro positivo decorrente de suas atividades € integralmente destinado
a consecugdo de seus objetivos institucionais;

¢) possui finalidade estatutaria compativel com o objeto da contratacao;

d) os recursos arrecadados mediante taxas de inscri¢do do concurso publico serdo destinados
exclusivamente ao custeio das atividades relacionadas a execug¢ao do certame;

¢) compromete-se a observar mecanismos de rastreabilidade, transparéncia, controle financeiro
¢ prestacao de contas.

Por ser expressao da verdade, firma a presente declaragao.

Cidade /UF, de de 2026.

NOME DA INSTITUICAO:
CNPJ N°:
REPRESENTANTE LEGAL:
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ANEXO V

DECLARACAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS TRABALHISTAS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026

DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM/PE

A institui¢do , inscrita no CNPJ sob o n°
, neste ato representada por seu representante legal
, DECLARA que os valores constantes da
proposta econdmico-financeira apresentada contemplam integralmente todos os custos
necessarios a execugao do objeto, inclusive:

a) custos trabalhistas;

b) encargos previdenciarios;

¢) encargos fiscais e tributarios;

d) despesas administrativas;

e) despesas logisticas;

f) custos operacionais;

g) despesas com pessoal técnico;

h) despesas com impressao, transporte, armazenamento e aplicagdo de provas;
1) custos tecnologicos e de seguranga;

j) demais despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto contratual.

Declara, ainda, que inexiste necessidade de aporte financeiro adicional pela Camara Municipal
de Belo Jardim/PE para execucao do objeto, salvo hipdtese excepcional expressamente prevista

no instrumento convocatorio, no Termo de Referéncia ou no contrato administrativo.

Cidade /UF, de de 2026.

NOME DA INSTITUICAO:
CNPJ N°:
REPRESENTANTE LEGAL:
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ANEXO VI

DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENORES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026

DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM/PE

o

A institui¢do , inscrita no CNPJ sob o n
, neste ato representada por seu representante legal
, DECLARA, para os fins do disposto no artigo

7°, inciso XXXIII, da Constitui¢dao Federal, que:

a) ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

b) ndo emprega menores de dezesseis anos em qualquer trabalho;

¢) admite menores na condi¢do de aprendiz somente a partir dos quatorze anos, na forma da
legislagdo aplicavel.

Por ser expressdo da verdade, firma a presente declaragao.

Cidade /UF, de de 2026.

NOME DA INSTITUICAO:
CNPJ N°:
REPRESENTANTE LEGAL:
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ANEXO VII

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA
COM DEFICIENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026

DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM/PE

A instituicao , inscrita no CNPJ sob o n°

, neste ato representada por seu representante legal
, DECLARA que cumpre as exigéncias legais
relativas a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitados da Previdéncia
Social, nos termos da legislagao federal aplicavel.

Declara, ainda, que observa politicas institucionais de inclusdo, acessibilidade e nao
discriminacao em suas relagdes de trabalho e em suas atividades operacionais.

Cidade /UF, de de 2026.

NOME DA INSTITUICAO:
CNPJ N°:
REPRESENTANTE LEGAL:

RUA AMELIA SOARES PAES, S/N - BELO JARDIM - PE
FONE: (81) 3726 1991 / 2614 — E-MAIL: CMBELOJARDIM@YAHOO.COM.BR
CNPJ 11.470.457/0001-86 - CEP 55157-300
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ANEXO VIII

DECLARACAO DE HABILITACAO E VERACIDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM/PE

A institui¢do , inscrita no CNPJ sob o n°
, neste ato representada por seu representante legal
, DECLARA, para os devidos fins, que:

a) atende integralmente as exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, regularidade
trabalhista, qualificacdo técnica e qualificacdo econdmico-financeira previstas no Edital de
Dispensa Simplificada e no Termo de Referéncia;

b) possui finalidade estatutaria compativel com o objeto da contratacao;

) possui reputagdo ético-profissional e experiéncia compativel com a execucdo do concurso
publico;

d) ndo se encontra impedida de contratar com a Administragdo Publica;

e) ndo possui dirigentes ou representantes legais enquadrados em hipdteses de impedimento,
conflito de interesses ou vedacao legal;

f) todas as informacdes e documentos apresentados sao verdadeiros, auténticos e atualizados.

Declara, ainda, estar ciente de que eventual falsidade documental ou declaracdo inveridica
sujeitard a instituicdo as san¢des administrativas, civis e criminais cabiveis.

Cidade /UF, de de 2026.

NOME DA INSTITUICAO:
CNPJ N°:
REPRESENTANTE LEGAL:

RUA AMELIA SOARES PAES, S/N - BELO JARDIM - PE
FONE: (81) 3726 1991 / 2614 — E-MAIL: CMBELOJARDIM@YAHOO.COM.BR
CNPJ 11.470.457/0001-86 - CEP 55157-300
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ANEXO IX

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPE TECNICA E ESTRUTURA
OPERACIONAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM/PE

o

A instituicdo , inscrita no CNPJ sob o n
, neste ato representada por seu representante legal
, DECLARA, para os devidos fins, que possui
plena disponibilidade de equipe técnica, estrutura operacional, suporte tecnologico, estrutura
logistica e capacidade administrativa necessarios a execucao integral do concurso publico objeto
do Processo Administrativo n® 005/2026 — Dispensa de Licitacao n° 002/2026.

Declara, especialmente, que dispde de:
a) equipe multidisciplinar especializada na organizagao e execugdo de concursos publicos;
b) banca examinadora qualificada para elaboracao e corre¢ao das provas;
c) equipe juridica especializada para assessoramento técnico ¢ resposta a demandas
administrativas e judiciais;
d) estrutura tecnoldgica compativel com processamento de inscri¢des, recursos, resultados e
geracdo de relatorios;
e) mecanismos de seguranga da informagdo, protecdo de dados pessoais, backup e
rastreabilidade;
f) sistema eletronico de inscrigdes € acompanhamento do certame;
g) parque grafico proprio ou estrutura compativel autorizada para impressao segura das provas;
h) equipe operacional para logistica, fiscaliza¢do e aplicacao das provas;
1) mecanismos de controle financeiro e prestacdo de contas da arrecadacao das taxas de
nscricao;
j) condi¢des materiais, humanas e tecnologicas suficientes para execugao integral do objeto nos
termos do Edital de Dispensa Simplificada, do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de
Referéncia.
Declara, por fim, que executard diretamente as atividades essenciais do concurso publico,
observada a vedagdo de subcontratagao prevista no Edital de Dispensa Simplificada e no Termo
de Referéncia.

Cidade /UF, de de 2026.

NOME DA INSTITUICAO:
CNPJ Ne:
REPRESENTANTE LEGAL:

RUA AMELIA SOARES PAES, S/N - BELO JARDIM - PE
FONE: (81) 3726 1991 / 2614 — E-MAIL: CMBELOJARDIM@YAHOO.COM.BR
CNPJ 11.470.457/0001-86 - CEP 55157-300



